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Inledning och syfte

Forvaltningschefen har gett i uppdrag till Melleruds forskolor och skolor att framja alla elevers
larande sd att de ar val forberedda for att leva i dagens och morgondagens samhélle. Det blir da
sjalvklart att anvénda informationstekniken som ett pedagogiskt verktyg for Iarande.
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Strategins syfte ar att utveckla och vagleda det pedagogiska arbetet med stéd av IT
(Informationsteknologi) i forskola, férskoleklass, fritidshem, grundskola, grundsarskola,
gymnasieskola samt vuxenutbildning i Melleruds kommun.

IT-strategin anger de foérutsattningar och insatser som kravs for att barn/elever och personal ska
utveckla en digital kompetens. IT-anvandningen i skolorna ska stimulera barn/elever, dka larandet
och gora skolarbetet roligare.

Implementering och innehall

Alla anstéllda ska vara val insatta i IT-strategin och ha tilldgnat sig vad den innebar for det dagliga
arbetet. Planen ska utvarderas och revideras arligen.

Strategin &r indelad i 3tta delar:

Vision och mal

Digital kompetens

Digitala fardigheter

IT — verktyg och organisation
Ansvarsférdelning

Regler for IT-anvandning

IT ur ett praktiskt juridiskt perspektiv
Styrdokument

Vision och mal

Vision
Barn, elever och personal i Melleruds kommun ska befinna sig i framkant nar det galler tillgdngliga
digitala larverktyg i den dagliga pedagogiska verksamheten, i syfte att nd en 6kad méluppfyllelse.

Overgripande mal
Malet &r att:

e alla barn, elever och all personal i Melleruds kommuns skolor ska ha likvardiga méjligheter
att anvanda IT som ett redskap i larandet utifrdn behov och férutsattningar.

e den digitala tekniken ska utnyttjas systematiskt vid uppféljning av elevernas ldrande.

o alla elever ska ha en god digital kompetens som utvecklats fortldpande genom hela
skoltiden.

o all pedagogisk personal fortldpande utvecklar en god digital kompetens. Denna strategi ska
ligga till grund fér mal som satts vid medarbetarsamtalet.

o det sker en utveckling av IT-anvandandet genom forskolechefs/rektors styrning med

individuella handlingsplaner som ett pedagogiskt verktyg.

Oka elevernas lust att lara

IT ska ingd som en naturlig del i skolans arbete for att 6ka elevernas méluppfyllelse

ge mojlighet till ett interaktivt Idrande med dkat visuellt och auditivt stéd

utveckla nya larandemetoder och bredda elevernas kunskapsutveckling

anvanda gemensamma larplattformar, som enkelt ger méjlighet till férbattrad information,

kommunikation, samverkan och larande

ha kunskap om IT-sékerhet, etisk ndtanvandning och rddande IT-lagstiftning.

e ha ett val fungerande samarbete med kommunens IT-avdelning
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Digital kompetens

Digital kompetens finns med som en av EU-kommissionens atta nyckelkompetenser. Begreppet
innefattar kunskaper, férdigheter och attityder till digitala verktyg och IT. En stor del handlar om att
utveckla undervisningen.

Pedagoger méste kunna avgora, om och nar och till vad, digitala verktyg kan forbattra
undervisningen. De behdver ocksd utveckla sin kompetens i att hantera digitala verktyg for att
planera, genomfora, analysera och folja upp det egna arbetet samt elevernas larande.

Exempel pd grundlaggande IT-fardigheter &r att anvanda digital teknik for att hamta, bedéma, lagra,
producera, redovisa och utbyta information samt fér kommunikation.

Kompetensutveckling ska i férsta hand vara knuten till det dagliga arbetet. All kompetensutveckling
ska ha en tydlig anknytning till verksamhetens behov och forutsattningar. For att sékerstélla denna
anknytning ska kompetensutveckling ske s& nara det praktiska arbetet som mdgijligt.

Barn/elever och personal ska utveckla en digital kompetens som bidrar till att resultaten forbattras
och verksamheten effektiviseras. Den pedagogiska planeringen bildar grunden for varje skola i
arbetet med digital kompetens. I férskolan och pé fritidshemmen anvénds kvalitetsplanen for detta
andamal.

Grunden for den digitala kompetensen laggs i forskolan och ar vasentlig for den samlade
maluppfyllelsen i skolan. For att konkretisera arbetet finns rekommendationer frén forskola till
vuxenutbildning. (Se nasta avsnitt)

Digitala fardigheter Forskola
Varje barn bor efter sin tid i forskolan klara att:

satta pd och stanga av sin larplatta

anvanda pedagogiska program/appar

anvanda larplattan for att fotografera och filma

anvanda multimedia (bild, ljud och text) i kreativt skapande

Grundskola F-3, fritidshemmet
Varje elev bor i 8k 3 klara att:

e anvanda grundldggande ordbehandling, texter i digitala miljéer med lankar och
andra interaktiva funktioner

utnyttja miniraknarens och larplattans maéjligheter i matematik

anvanda sdkmotorer pa internet och tillampa vett och etikett pd néatet

arbeta med kallkritik och vara medveten om hur texter pdverkar mottagaren

anvanda bildredigeringsprogram foér bearbetning av bilder och vara medveten om
fragor géllande bildmanipulation

spara och namnge arbeten pa larplatta och i molntjanster

e vara medveten om etik, sékerhet och lagar pa Internet

Grundskola 4-6
Varje elev bor i 8k 6 klara att:

producera skolarbeten i ett ordbehandlingsprogram med bilder och redigera text
presentera skolarbeten med ett presentationsprogram

anvanda e-post samt bifoga filer

anvanda digitala verktyg for kreativt skapande
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e anvanda enkla bild- och ljudredigeringsprogram

e agera ansvarsfullt utifrn etiska och sociala aspekter t.ex. sprakbruk vid
kommunikation i digitala miljoer

e hitta relevant information pa Internet, jamfora kallor och préva deras trovardighet

e kritiskt bedoma kallors relevans och trovardighet, tillampa och vara insatt i lagar
som PUL* och Upphovsrattslagen som i maj 2018 ersatts av GDPR**

e logga in pa It's learning och ta del av relevant information

e anvanda It's learning fér kommunikation, publicering och information

* Personuppgiftslagen ** General data protection regulation

Grundskola 7-9
Varje elev bér i 8k 9 klara att:

anvanda digitala verktyg for att géra berdkningar, presentera och tolka data
anvanda olika former av presentationsprogram

anvanda larplattan som ett naturligt dokumentationsverktyg

anvanda digitala verktyg for att redigera fotografier, film och ljud

ha strategier for att hantera och salla i stora informationsmangder

skriva egenproducerade texter och undvika att kopiera fardiga texter

utveckla anvandandet av digitala verktyg for kreativt skapande

dela dokument med andra i larplattformen It's learning

kritiskt bedéma kallors relevans och trovardighet och veta hur man citerar och
gor kallhanvisningar

e tilldmpa och vara insatt i lagar som PUL* och Upphovsrattslagen som i maj 2018
ersatts av GDPR**

* Personuppgiftslagen ** General data protection regulation

Gymnasieskolan
Varje elev bor efter avslutade gymnasiestudier klara att:

e arbeta fordjupat med programvaror relevanta for vald studieinriktning s& som
textbehandling, layout, grafisk presentation, registerhantering, kalkylering och
informationsstkning

tilampa den digitala teknik som anvands i arbetslivet for vald studieinriktning
forstd och anvanda lamplig digital teknik i en larsituation

ha ett fordjupat etiskt och kallkritiskt forhallningssatt till internet

tilldmpa relevanta lagar och regler i den egna digitala produktionen

kritiskt bedéma kallors relevans och trovardighet, tillampa och vara insatt i lagar
som PUL* och Upphovsrattslagen som i maj 2018 ersatts av GDPR**

* Personuppgiftslagen ** General data protection regulation

Vuxenutbildningen:
Varje elev bor efter avslutade studier klara att:

arbeta med programvaror relevanta for vald utbildning

tilldmpa den digitala teknik som anvands i arbetslivet fér vald studieinriktning
forstd och anvanda lamplig digital teknik i en larsituation

ha ett férdjupat etiskt och kallkritiskt férhaliningssatt till internet
tilldmpa relevanta lagar och regler i den egna digitala produktionen
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kritiskt beddma kallors relevans och trovardighet, tillampa och vara insatt i lagar
som PUL* och Upphovsrattslagen som i maj 2018 ersatts av GDPR**

* Personuppgiftslagen ** General data protection regulation

Sarskola
Varje elev bér utifrdn sina férutsattningar klara att:

e anvanda ordbehandlingsprogram fér att skapa dokument som innehaller
formaterad text och bilder

e anvanda presentationsprogram som stod for muntlig framstalining

e anvanda sokmotorer pa Internet och tilldmpa vett och etikett pa natet

e anvanda bildredigeringsprogram for bearbetning av bilder och vara medveten om
fragor géllande bildmanipulation

e anvanda larplattan som lar- och kommunikationsplattform

kritiskt bedéma kallors relevans och trovardighet, tilldmpa och vara insatt i lagar
som PUL* och Upphovsrattslagen som i maj 2018 ersatts av GDPR**

* Personuppgiftslagen ** General data protection regulation

IT-verktyg och organisation

Fordelning av IT-verktyg:

 all pedagogisk personal fran férskola till och med gymnasiet ska ges tillgang till
en egen personlig larplatta/dator
o alla barn i forskolan och p3 fritidshemmet ska ha tillgdng till ett antal larplattor
per avdelning
alla elever 3k F-5 ska ha tillgang till klassuppséattningar med larplattor
alla elever 8k 6-9 samt gymnasiet ska ha tillgang till en personlig l&rplatta/dator
o alla elever pd vuxenutbildningen ska ha tillgdng till [&rplattor

Organisation

For att ge alla barn och elever del av IT:s mdjligheter i sin inldrning och en likvardig
utbildning ska férskolechef/rektor utse minst en IT-pedagog

i Kultur- och utbildningsférvaltningen ska det finnas en IT-grupp dar IT-pedagogerna
deltar

Alla medarbetare och elever fran 8k 1 pa skolan ska ha tillgéng till egen e-postadress

Intranat/larplattform

Inom forskolan och pa fritidshemmet anvénds “TYRA-appen” som en plattform for att
kommunicera med vardnadshavarna och for att dokumentera verksamheten.

Inom grundskolan och gymnasiet anvdands kommunens larplattform. Larplattformen ska
vara en motesplats dar elever och personal pd skolorna kommunicerar, informerar och
samarbetar. Den ska ocksd anvandas for att publicera pedagogiskt material och for att
samla elevarbeten. Larplattformen ska anvandas i forsta hand fére andra
kommunikationsverktyg sdsom Facebook, Instagram mm.

Kultur och utbildningsférvaltningen | Lokal IT och digitaliseringsstrategi Sida 6 av 11



MELLERUDS
KOMMUN

Det &r inte tilldtet att spela in ld&romedel eller andra verk och ldgga ut pa larplattformen,
men larare och elever far géra upptagningar/inspelningar av egna framféranden om det
gérs for undervisningen. Office 365 &r vart intranat och det ska anvandas av personal
for att kommunicera, informera och samarbeta. Dar publiceras dokument avsedda for
personal inom kommunen och den egna verksamheten.

Ansvarsfordelning

Det behdvs en val fungerande organisation och en tydlig ansvarsférdelning fér att kunna
arbeta framgangsrikt och l1&ngsiktigt mot mal och vision.

Forvaltningschef

e utgoér tillsammans med forvaltningens ledningsgrupp en styrgrupp for IT-
fragor/utveckling

e utser IT-samordnare

e ar systemagare for alla forvaltningsovergripande system

e utser systemforvaltare for forvaltningsdvergripande system

Forskolechef/Rektor:

e ansvarar fér genomférandet och férankringsarbetet av IT-strategin pa enheten

ansvarar for att pedagogernas individuella handlingsplaner upprattas och féljs

upp

utser IT-pedagoger som samordnar enhetens IT arbete

ar systemagare for applikationer som anvands enbart vid enheten

ansvarar for att skolans hemsida ar aktuell och korrekt

ansvarar for att utse en person med uppsiktsplikt om skolan anvander sociala

medier. T.ex. Facebook, Instagram, Twitter eller blogg

e ansvarar for att tillsammans med IT-pedagogen driva arbetet med var
larplattform framat

e ser dver uppdraget och tidsdtgang i arbetet som ska utféras av IT-pedagogerna

e ansvarar for att det finns tydliga regler vad géller elevernas dataanvdndning pa
skolan

Skolsamordnare:

e leder foérvaltningens IT-gruppsmoéten med teknikfokus

e ger uppdrag at férvaltningens IT-pedagoger

teknisk support fér IT-pedagoger (nya konton, Office 365, |6senordsbyte,
skrivarsupport skéts av IT avd.)

handleda enskild personal eller grupp fér support av iPads

deltar vid behov i férskole- och fritidsgruppens moten

ansvarar for bestéllningar ATEA, Mediapoolen m.m.

samverkar med kommunens IT-enhet

kontrollerar inlamnade iPads for dterbruk

kontaktperson/systemférvaltare for It 's Learning, Mediapoolen, Procapita
administrera/férankra dataskyddsférordningen (GDPR) i férvaltningen
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IT-pedagog pa skolenheten:

stédjer och motiverar andra pedagoger kring IT-fragor ur ett pedagogiskt
perspektiv, utifran behovet och méjligheter med IT

stodjer andra pedagoger kring tekniska fragor

ingar i férvaltningens IT-grupp

foreslar forandringar i enhetens IT-miljé utifran elevernas och pedagogernas
behov

inventerar behovet av kompetensutveckling inom IT och féreslar atgarder
ansvarar for att tillsammans med rektor/forskolechef driva arbetet med var
larplattform framat

férankrar IT-handlingsplan samt IT-strategi pa enheten. Samlar in behov och
dnskemal fran verksamhet och samverkar med IT-service och for tillbaka
Idsningar till rektor

Pedagoger i skolan:

Jag lagger in minst ett arbetspass i veckan som innehaller ett tydligt IT-inslag
Jag kan anvénda IT i arbetsomrdden som inte bygger pa att alla elever gér
samma sak vid samma tillfalle

Jag anvénder IT for att ge kontinuerlig feedback samt ge framatsyftande respons
i syfte att nd en hégre maluppfyllelse (feed-forward).

Jag underlattar mitt eget arbete genom att 13ta eleverna genomféra en del
tester, diagnoser och prov pa natet. Dessa gérs antingen hemifrén eller I6pande
under skoldagen

Jag utdkar den digitala kommunikationen i kontakten med elever,
vardnadshavare och medarbetare genom t.ex. e-post

Jag utdkar den digitala kommunikationen i kontakten med elever,
vardnadshavare och medarbetare genom t.ex. e-post

Jag lar mig granska det jag méter pd internet och uppmérksammar fragor om
etik, moral och integritet pa natet.

Jag &r medveten om upphovsratt och hur jag anvander och delar innehall fran
internet

Pedagoger i forskola och fritidshem

P& forskolor och fritidshem finns IT-ansvariga pedagoger som bevakar och lyfter IT-
fragor till kommunens férskole- och fritidshemsgrupp.

Innehdll i férskola- och fritidshemmets individuella IT-handlingsplan:

Jag hittar ndgra anvandningsomraden och breddar anvdndandet efter hand

Jag tar eget ansvar for att lasa e-post, veckobrev, protokoll och dylikt pd Office
365 varje vecka

Jag utdkar den digitala kommunikationen i kontakten med medarbetare genom
t.ex. e-post

Jag anvander dagligen larplattan som ett pedagogiskt verktyg

Jag anvander IT fér att dokumentera och ge kontinuerlig feedback pa barnens
ldrande

Jag anvander IT till dokumentation for att synliggora var verksamhet

Jag lar mig granska det jag méter pd internet och uppmarksammar fragor om
etik, moral och integritet pa néatet
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Regler for IT-anvandning

Eleverna foérvarar sin larplatta pa anvisad plats nar de inte ska anvandas pa lektionen,
. o . o . .
alternativt pa banken med locket pa om de ska anvandas senare under lektionen

Lararen bestammer nar eleverna far anvédnda larplattan

Larplattan &r avsedd att anvéndas i det dagliga skolarbetet, bade i skolan och i
hemmet. Lararen far enligt Skollagen omhanderta larplattan/mobiltelefon vid felaktigt
anvandande. Det &r inte tilldtet att anvanda larplattan for syften som strider mot
skolans virdegrund, exempelvis pornografiskt innehall. Lararen avgor

Vid upprepad felaktig anvandning av larplattan géller begrénsad tillgang for eleven.
Vardnadshavarna informeras samma dag. Lararen avgor

Anvandning av mobiltelefon under lektionstid &r ej tillatet. Detta ska framga i skolans
ordningsregler. Dessa utarbetas och férankras med eleverna samt beslutas av rektor

Det ar forbjudet att fotografera/filma/géra en ljudupptagning av andra personer som
inte gett sin tillatelse till detta

Dataskyddsforordningen, GDPR

Dataskyddsforordningen (GDPR) “general data protection regulation” @r éverordnad
skollagen i de delar som galler persondataskydd. Den galler som lag i alla EU:s
medlemslénder fran och med den 25 maj 2018.

Foérvaltningen har en registerférteckning som innehaller personuppgifter som &r sékbara
med bdde namn och personnummer. IT-tjdnster som anvénds fér bedémning,
dtgardsprogram, laroplattformer dar personuppgifter ingdr ska finnas med i
registerférteckningen

En handskriven lista med endast férnamn och resultat behdver inte vara med i
registerférteckningen, men om resultatet ska foras in skolans IT-system sa ska det vara
med registerférteckning. Om en digital lista har mer an en sdkingang, t.ex. namn och
personnummer ska den registerféras

Normalt behdvs inget samtycke fran elev/vardnadshavare ndr man uppréttar digitala
dokument dar personliga uppgifter ingar. Undantag &r digitala dokument dar kansliga
personuppgifter ingar

Skolan har endast ansvar for de system som eleven behdver for att klara sin utbildning.
Elever som pa eget bevag registrerar sina personuppgifter i IT-tjdnster har eget ansvar
for detta. Pa skolan ska det finnas tydliga regler for vad elever far géra/inte géra

Det &r inte tilldtet att E-posta personuppgifter om innehallet ar av kénslig karaktar

Fotografering av barn elever for undervisningsandamal
och GDPR

Verksamheten i skolan ar att betrakta som ett allmanintresse. Vissa personuppgifter behdver

skolan hantera utan samtycke for att uppfyllalagkrav eller fér den myndighetsutévning som hanger
samman med skolans verksamhet. I detta har skolan enlaglig grund fér att behandla personuppgifter,
aven bilder, som behévs for att bedriva er utbildningsverksamhet.
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Vill skolan daremot ldgga ut identifierbara elevbilder pd skolans hemsida, Facebook etc. kan
dettainte betraktas som nédvandigt for att bedriva skolans allménnyttiga verksamhet och i sddana
fall behdver ni istdllet samtycke som enlaglig grund for att behandla personuppgifterna

Forskolans eller skolans lokaler och omrade &r inte en allméan plats. Detta innebér att ansvarig rektor
avgor om det ar tilldtet for ndgon utomstdende att fotografera, filma eller spela in ljud.
Utgangspunkten &r att fotografering, videofilmning och ljudupptagning inte &r tilldtet utan
medgivande fran ansvarig rektor. Den vdrdnadshavare eller anhérig som vill fotografera och/eller
filma skall alltsd inhamta ett samtycke i varje enskilt fall. Detta samtycke skall dokumenteras pa
respektive forskola/skola. Vid speciella tillfallen, som t. ex. skolavslutningar, Lucia eller liknande, gor
respektive rektor en bedémning om fotografering, videofilmning och ljudupptagning kan ske och
informerar om detta till berérda.

I férskolan/skolan kan det férkomma barn med skyddad identitet och som dérmed ar i behov av ett
totalt integritetsskydd. Pa dessa forskolor/skolor tilldts inte utomstdende att vare sig fotografera,
filma eller spela in ljud 6éverhuvudtaget.

IT ur ett praktiskt juridiskt perspektiv

Upphovsratten for undervisningsmaterial och datorprogram som skapats under arbetstid
av en larare for undervisningen tillhor Melleruds kommun

Kopiering som larare gor i tjdnsten ar inte privat bruk utan raknas som
undervisningsandamal. Las kopieringsavtal

SKL:s kopieringsavtal omfattar bade analog och digital kopiering
Allt du anvander som ndgon annan skapat maste anges med kallhdnvisning

Kopieringsavtalet innebér att larare far for samma elever och under en termin hégst
kopiera eller scanna 15 % av antalet sidor ur en bok, dock inte mer an 15 sidor. Larare
och elev far framstélla s& manga kopior att varje elev far var sitt exemplar och lararen
sjalv far nagra

Kopieringsavtalet ger inte ratt att kopiera (spela in, ladda ner) rérlig bild och inspelade
radio/TV-program, film, musik och datorprogram

Larare och elever far inte lagga ut skyddat material pd internet utan
upphovsmannens/rattighetshavarens samtycke. Detta galler ej forfattningar eller beslut
av myndigheter, t.ex. lagtexter

Kopieringsavtalet medger att larare och elever har ratt att anvanda skyddat material
fran internet i en PowerPoint presentation samt ldgga ut den pa skolans larplattform, s
ldnge bara eleverna far tillgdng till materialet. Materialet far inte tillgdngliggéras pa
internet

Kontakt mellan larare och elev ska i férsta hand ske via larplattformen. Om man
darutéver anvédnder sociala medier, till exempel Facebook, far det endast ske via
skolans konto. Personalen ska inte vara vanner med sina elever pd privata konton
eftersom man i juridisk mening ar tjansteman hela dygnet. Dessutom ar man som elev i
beroendestallning i relationen till sin larare

Om skolan anvander sociala medier till exempel Facebook, ska det pd skolan utses en
person som har uppsiktsplikt dver innehdllet pa sidan. Personen har ansvar for att ta

bort texter som innebér krankningar, uppvigling och olaga valdsskildringar. Detta ska
ske snarast.
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MELLERUDS
KOMMUN

Musiktjansten Spotify ar i férsta hand skapat fér privat bruk och far inte anvandas i
offentliga sammanhang. Melleruds kommun har en féretagslésning som ska anvdndas
om man har behov av detta.

Styrdokument

Alla ska ha lika tillgang till utbildning i skolvdsendet, oberoende av geografisk hemvist
och sociala och ekonomiska férhallanden. Utbildningen inom skolvasendet ska vara
likvardig inom varje skolform och inom fritidshemmet oavsett var i landet den anordnas
(1 kap. 8-9 § skollagen [2010:800]).

Av skollagen framgar vidare bl.a. att alla barn och elever ska ges den ledning och
stimulans som de behéver i sitt larande och sin personliga utveckling for att de utifran
sina egna férutsattningar ska kunna utvecklas sa langt som méjligt enligt utbildningens
mal. Elever som till foljd av funktionsnedséattning har svart att uppfylla de olika
kunskapskrav som finns ska ges stéd som syftar till att s3 Iangt som méjligt motverka
funktionsnedsattningens konsekvenser (3 kap. 3 §).

I Skolverkets rapport IT-anvdndning och IT-kompetens i skolan (rapport 386, 2013)
framfor myndigheten emellertid att det rdder stora skillnader mellan skolor i fraga om
IT-anvandning i undervisningen samt att digitaliseringen av forskolan och skolan &r
fortsatt ojamnt fordelad och att det &r tydligt att elever far olika férutsattningar. For att
undanréja den bristande likvardigheten behdvs det en tydlig gemensam ambitionsniva
och malsattning for digitaliseringen i svensk skola.
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