Avtal om anvdndande av dator for fortroendevald, KF § 95, 2018-09-26

Avtal mellan Melleruds kommun och fortroendevald om
anvandande av dator

Melleruds kommun och (anvéndaren) ingar
harmed avtal om att en dator med serienummer och
stdldskyddsmarkning far disponeras av anvandaren som

ett arbetsredskap i sitt uppdrag utifr@n nedan givna férutsattningar.

Bakgrund

Melleruds kommun tillhandahaller en dator med nédvéandiga tillbehér till fértroendevalda i
kommunfullmaktige, kommunstyrelsen, byggnadsnamnden, kultur- och
utbildningsndmnden, socialnéamnden samt kommunens revisorer.

Datorn anses som en nédvandighet for att utfora foértroendeuppdraget fér de berérda,
eftersom anvandaren i enlighet med § 2 férbinder sig till att endast delges
sammantradeshandlingar papperslést. Den privata nyttan &r svar att urskilja och dator
raknas darfér som arbetsredskap och ar skattefri.

Datorn ar Melleruds kommuns egendom och ska aterldmnas till &garen efter avslutat
fortroendeuppdrag eller vid utbyte till annan dator. Vid oaktsamhet ar anvandaren
ersattningsskyldig for kostnaden av inkép av nytt material.

§ 1 Rétt att fa disponera en dator
Genom detta avtal ges den fértroendevalde, nedan benamnd som anvandaren, ratt att
disponera av Melleruds kommun tillhérig dator enligt nedan givna férutsattningar.

8§ 2 Utskick av handlingar endast papperslost

Anvandaren foérbinder sig att endast delges utskick av handlingar digitalt genom datorn
via en sa kallad applikation och kan inte pd annat sétt stalla krav pa en parallell utskrifts-
eller pappershantering. Férbindelsen avser samtliga handlingar som skickas fran
kommunstyrelsens eller namndens kansli som ar forknippade med anvandarens uppdrag
som ledamot i kommunfullmaktige, kommunstyrelsen, byggnadsnamnden, kultur- och
utbildningsndmnden, socialnémnden samt kommunens revisorer.

Det inkluderar ocksa att kallelsen bedéms vara utskickad i behérig ordning i och med
att den finns tillgéanglig via applikationen.

§ 3 Tillgang till handlingar samt anteckningsfunktion

Den applikation som anvands ar utformad som en moétesplattform (applikationen heter
idag Meetings+). Anvandaren kan valja att ladda ner handlingarna vilket innebar att de
dven kan nds offline (utan internetférbindelse).

Anvandaren har méjlighet att skapa anteckningar lokalt pa sin dator. Dessa anteckningar
kan ocksd delas med andra. Anvédndaren har &ven méjlighet att via en kompletterande
applikation, good-reader, ladda hem handlingar offline och géra anteckningar mera direkt
i dokumentet.

8§ 4 Kommunal e-postadress

Fértroendevalda i kommunfullméaktige, kommunstyrelsen, byggnadsnamnden, kultur- och
utbildningsndmnden, socialnémnden samt kommunens revisorer tilldelas en kommunal
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och offentlig e-postadress (fornamn.efternamn@mellerud.se). Denna e-postadress ska
anvandas i ditt uppdrag som fértroendevald inom Melleruds kommun.

Anvandaren ar skyldig att regelbundet kontrollera sin e-post. E-post blir som huvudregel
allman handling (om det inte ar arbetsmaterial) i samma stund som den blir tillganglig
for innehavaren av den elektroniska breviddan. Om du kénner dig osaker om det &r en
allman handling eller inte, kontakta namndsekreteraren eller kommunledningskontoret
for att fa rad.

Bland annat skickas kallelser till denna adress. Alla elektroniska utskick och
korrespondens fran Melleruds kommun kommer att ske vida denna mailadressen.

8§ 5 Datorns anvandning

Datorn &r ett av Melleruds kommun tillhandahallet arbetsredskap och ar avsedd att
anvandas i samband med anvandarens fértroendeuppdrag i syfte att méjliggéra
papperslos distribution av kallelser, protokoll och dvriga ndmnds- och utskottshandlingar
eller andra utskick.

Datorn far anvédndas for privata syften men anvandaren bor tanka pa att vid
internetanvandning sker detta i kommunens namn.

Anvandaren ska folja kommunens uppsatta riktlinjer for informationssakerhet. Vid
internetanvandning ska anvandaren inte besdka sidor som ar uppenbart olampliga.

For att inte ndgon annan person ska kunna komma at informationen pa datorn &ar den
skyddad med I6senord. Anvandaren far inte lamna ut |ésenordet till annan person. Om
anvéndaren behéver ha I6senordet uppskrivet maste anvandaren forvara det pa ett satt
sa att ingen annan kan komma &t det.

Anvdndaren forbinder sig att anvanda sig av ett starkt [6senord (se dinsdkerhet.se) for
inloggning pa datorn samt ett annat starkt I6senord till de olika applikationerna och
eventuella andra program.

Narmare anvisning om lésenordsskydd meddelas av IT-supporten. Kontakt tas med IT-
supporten vid fragor om inloggning, koder eller konton.

Som fértroendevald har du automatiskt tillgang till féljande via din dator:

e Kommunens tradldsa natverk.

e Applikationen Meetings+ for att [dsa dokument till ssmmantraden. (Meetings+
kraver tillgdng till internet for att 1asa handlingar. Nedladdade dokument kan ldsas
offline utan internettuppkoppling.

e Din e-postadress som fértroendevald inom Melleruds kommun.

e Pdf-lasare Acrobat Reader.

8§ 6 Sekretess

Anvéndaren forbinder sig att férutom vad som anges i § 4, angdende krav pa anvéndning
av tva inloggningssteg for att sikra korrekt behorighet for de handlingar som &r
sekretessbelagda, inte ladda ner eller pa ndgot satt spara dessa pa datorn. Detta innebar
att sekretessdokument inte ska kunna tas hem for att lasas offline.

§ 7 Uppkoppling mot nat

Datorn &r méjlig att ansluta till trddlds natverksuppkoppling. Du ndr kommunens nétverk
i kommunens sammantradeslokaler.
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Anvandaren ska iaktta vaksamhet nar det galler uppkoppling mot publika natverk.
Exempelvis genom att enbart logga in pa sidor som erbjuder krypterad kommunikation
(dessa adresser borjar med "https://").

§ 8 Programvara

Melleruds kommun férser och star fér eventuell kostnad for den programvara, de
applikationer, som ar nédvandiga fér uppdraget. Utdver de applikationer som Melleruds
kommun tillhandahaller ansvarar anvandaren sjélv fér de program som installeras pa
datorn.

Det finns ett stort antal gratis-applikationer som det, beroende p& anvéndarens val av
hantering av konto, star anvédndaren fritt att ladda hem. Nedladdning av applikationer
som kostar bekostas av anvandaren.

8§ 9 Uppdatering, backup och support

Anvandaren ar ansvarig for att datorn med programvaror uppdateras enligt anvisningar
fr&n Melleruds kommun. Ingen sikerhetskopiering av datorn gors. S&dant anvéndaren
sjalv sparar direkt pd datorn, ansvarar anvdndaren sjalv for att det finns en sa kallad
backup pa.

Support pa programvaran Meetings+ far anvéndaren av respektive namndsekreterare.

Support pa tekniska problem med sjélva datorn far anvéndaren av kommunens IT-
support. IT-supporten nds pa vardagar mellan klockan 08:00-16:30 via mail
itsupport@mellerud.se eller pa telefon 0530-180 05.

§ 10 Vardplikt
Anvéndaren ska, under den tid som datorn disponeras, vdrda denna val samt forvara
denna sdkert. Sarskilt ska anvdndaren ta hansyn till att en dator ar stéldbegarlig.

Om datorn tappas bort eller stjals @r det anvandarens ansvar att polisanmala handelsen.
Vid forlust av datorn ska anvandaren omedelbart kontakta IT-supporten. Anvandaren ska
samverka med IT-supporten for att polisen ska fa kompletta uppgifter till polisanmaélan.
Anvandaren ska se till att 1amna en kopia pa bekréftelsen av polisanmalan till
kommunkansliet.

§ 11 Virus
Vid misstanke om att datorn smittats av datorvirus eller motsvarande ska IT-supporten i
Melleruds kommun kontaktas for ndrmare besked hur detta ska atgardas omgaende.

§ 12 Aganderitt

Datorn ar Melleruds kommuns egendom. Anvéndaren far inte sélja, hyra ut, pantsatta
eller pd annat satt dverldta denna. Skulle utmatning foéretas hos anvandaren eller denna
forsatts i konkurs, ar anvandaren skyldig att omedelbart underratta Melleruds kommun
om detta, samt forevisa detta avtal for att upplysa Kronofogdemyndigheten respektive
konkursférvaltaren om kommunens dganderatt.

§ 13 Tidsbegransning och 3terlamnande
N&r anvéndarens uppdrag upphér ska anvandaren sjalvmant aterlamna datorn till it-
supporten.

P& begéaran frdn Melleruds kommun ska datorn, &ven i annat fall, omedelbart dterlamnas
till kommunen.
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Vid begaran om aterldmning har anvandaren fyra veckor pa sig att aterlamna datorn.
Efter fyra veckor sker fakturering i enlighet med bedémning av
kommunstyrelseférvaltningen utifrdn marknadsvarde.

N&r datorn dterlamnas ska parterna kvittera detta, nederst pa detta avtal.

§ 14 Skadestand
Om anvéndaren bryter mot detta avtal eller pd annat satt anvander datorn vardslost, kan
skadestandsskyldighet uppsta for anvandaren.

Detta avtal har uppréttats i tva likalydande exemplar av vilka Melleruds kommun och
anvandaren har tagit var sitt.

Mellerud 20 - - Mellerud 20 - -
For Melleruds kommun Anvandaren
Namnfértydligande Namnfértydligande

Kvittering for aterlamnad dator

Mellerud 20 - - Mellerud 20 - -
For Melleruds kommun Anvandaren
Namnfértydligande Namnfértydligande
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