Riktlinje for handlaggning av dodsbo

Styrande dokument inom
Socialférvaltningen

Overgripande
processomrade
Riktlinje

Verksamhetensprocess
Handlaggning av dédsbo

Dokumentdgare,

sektor/enhet

Upprattad av
Carina Holmaqvist,

Godkéand av

Socialndmnden 2023-05-22,

Individ- och familjeomsorgen | verksamhetschef IFO § 97/2023, dnr. SN 2023/111
Upprattad Publicerad Giltighetstid Revisionshistoria | Version nr
2022-06-28 2023-06-01 Tillsvidare 2023-05-22 2.0




N/

Innehall
3 01 [=o [ 113 Vo [P P PP PP PP PPPPPPPPPPPPINt 3
10 3 1 (PP 3
2. AlIMENNA ULGANGSPUNKEET 1.eviiiiiiiiitrieieiee s s sssirrrre e e s e e s e s s ssanrre e e e e e s s s e s sanbnrerereeeeesesannraneeesenenens 3
2.1 SOCGIAIGANSEIAG (SOL) .uiiieiriiiiiiiie et 3
2.2 FOrvaltningslag (FL) ....oocuuiiiiiiiii it r s e e e 4
2.3 Kommunens ansvar for medborgare. ... 4
2.4 AVEAISSAMVETKAN ....ociiiiiiiii i 4
3. SOCIAItANSLENS @NSVAI .. ciitiiiiiiiiie i e e e a s e e e e e e ea e e e ara e eenen 4
3.1 DOAShOANMEIAN .....cciiiiiii i 5
3.2 DOASDOfOrVAIINING ....uu i 6
3.3 Internationella dOdShON.........ooiiiiiiiiin i 8
O = =T = 1Y/ 11 o [ PP 9
3.5 Ekonomiskt bistdnd till begravningskostNad .........ccuevcveriiieriiieesiies e ssiee e 9
L o =T aTa | = Ta o o 13 T PR 9
2 A w =Yoo RPNt 9
LN <] TN 9
4.2.1 BeSIULSMOLIVENNG ... i iiiiie i e e ra e 10
TS A o] 410 010 01 = g1 T TP 10
4.2.3 OVEIKIAGAN ...veveveeteitecte et et eseeste st e e testeebesbeebeese e e eseessestesbesbesaesbesseeseensensesessestens 10
4.3 Sekretess 0Ch SAMEYCKE ....oociiiiiiiiiin et e 10
4.4 Avgift for provisorisk dédsboférvaltning samt ordnande av gravsattning .........cccccccoeenen. 11



1. Inledning

Socialtjansten i Dalslandskommunerna (Bengtsfors, Dals-Ed, Fargelanda, Mellerud och Amal)
har genom avtalssamverkan en gemensam verksamhet fér dédsbohandléggning.

1.1 Syfte

Denna riktlinje ska underlatta handlaggningen genom att ge stdd i arbetet att tolka
lagstiftningen samt de individuella behovsbedémningar som alltid ska géras. Riktlinjen anger
ramar och ar vagledande for handlaggarna i beslutsfattandet i syfte att sakerstalla rattssakerhet
och framja en likartad handlaggning.

2. Allmanna utgdngspunkter

Samma dag som en person avlider 6vergdr det som personen agde, avtal och skulder till ett
dddsbo. Ett dédsbo upphdr nar arvsskiftet ar klart. Utgdngspunkten ar att dodsbodeldgare
forvaltar och avvecklar dédsboet samt tar hand om begravningsarrangemanget. Nér en person
har avlidit lamnar dédsbodeldgare inom tre ménader efter dédsdagen en bouppteckning till
Skatteverket. Bouppteckningen dr en sammanstéllning av den avlidnes tillgéngar och skulder
och upprattas vid en sarskild forrattning inom tre mdnader efter dodsfallet. Vid forrattningen
faststalls dédsbodelagarkretsen. Ddodsbodelagare kan vara legala arvingar eller universella
testamentstagare. Socialtjansten har ett ansvar att i vissa fall bistd dodsboet.

Riktlinjerna baseras pa:

(o) Socialtjanstlagen (2001:453)

O  Arvdabalken (1958:637)

(o) Begravningslag (1990:1144)

(o) Lagen om arv i internationella situationer (2015:417)

(o) Kommunallag (2017:725)

(o) Forvaltningslag (2017:900)

(o) Offentlighets- och sekretesslag (2009:400)

(o) Socialstyrelsens foreskrifter och allménna ré&d

(o) Rekommendationer fran Sveriges Kommuner och Regioner
o Praxis och prejudikat fran Forvaltningsdomstol

2.1 Socialtjanstlag (Sol)

Enligt Arvdabalk &r det en kommuns socialndmnd som &l&ggs utféra handldggningen.
Handlaggning av dédsboanmalan och dédsboférvaltning utgér darmed socialtjanst, varfor
socialtjanstlagens handlaggningsregler blir tillampliga.

I Socialtjénstlagens portalparagraf, 1 kap 1 § SoL, anges 6vergripande mal och grundlaggande
varderingar for socialtjénsten. Socialtjdnstens arbete utgdr frdn principer som helhetssyn,
frivillighet, normalisering, kontinuitet, flexibilitet och narhet. I kontakten med anhériga inom
handlaggningen av dédsbon berdrs bade den avlidne och dess anhdriga. Socialtjénstens arbete
ska enligt vad som anges i 3 kap 3 § SoL ha en god kvalitet. Kvalitet innebar att en verksamhet
uppfyller de krav och mél som galler for verksamheten i enlighet med de lagar och andra
féreskrifter som styr verksamheten.



2.2 Forvaltningslag (FL)

De allmanna bestdammelserna om hur en myndighet ska handldgga ett arende finns i
forvaltningslagen. Dar finns regler kring samverkan, myndighetens serviceskyldighet, ett
I5ttforstdeligt myndighetssprdk och muntliga inslag i handlaggningen.

2.3 Kommunens ansvar for medborgare

Enligt forarbetena till Arvdabalk (AB) ska den kommun som har huvudansvaret fér den avlidnes
sociala omvardnad i livstiden dven hantera den provisoriska dodsboférvaltningen. Enligt 2 a kap
SoL ligger huvudansvaret for levande persons sociala omvardnad pd bosattningskommunen.
Det &r sdledes den kommun som var den avlidnes boséttningskommun vid dodsfallet som har
att hantera den provisoriska dodsboforvaltningen och dédsboanmalan. Definition av
bosattningskommun regleras i 2 a kap 3 § SoL.

Om begravning inte ordnas av dodsboet eller socialtjansten i samband med dédsboférvaltning
enligt 18 kap 2 § AB, ska begravning enligt 5 kap 2 § Begravningslag (BegrL) ordnas av den
kommun dér den avlidne senast var folkbokford eller, om den avlidne inte har varit folkbokford i
Sverige, av den kommun dar dédsfallet intraffade.

Huvudregeln ar att det ar bosattningskommunen som ar ansvarig for handlédggning av
begravningskostnader enligt 2 a kap 2 - 5 §§ SoL. I de fall det inte gér att faststélla
boséattningskommun ar det vistelsekommunen som ar ansvarig.

2.4 Avtalssamverkan

Sedan juli 2018 finns mdjlighet till avtalssamverkan enligt 9 kap 37 § Kommunallag (KL). Den
nya generella regleringen innebar att samverkansmajligheterna har breddats till att avse dven
uppgifter som inte omfattats av tidigare samverkansbestémmelser, framforallt genom
mojligheten att delegera beslutanderatt till anstalld i annan kommun.

Avtalssamverkan innebar inte ndgon férandring av huvudmannaskapet for de uppgifter som
avtalet omfattar. Den kommun som &tar sig att utféra en uppgift for ndgon annan kommun
overtar alltsd inte det 6vergripande ansvaret for uppgiften.

3. Socialtjanstens ansvar
Socialtjanstens ansvar gdllande dédsbohandlaggning bestdr av féljande fem arendetyper:

(o) Dodsboanmalan - upprattas om den avlidnes tillgéngar inte tcker annat &én
begravningskostnader och andra utgifter med anledning av dédsfallet.

(o) Dddsboférvaltning - om sammanlevande dédsbodelégare, efterlevande make som inte ar
deldgare eller annan deldgare som kan ta hand om boet saknas, ar socialtjdnsten enligt
18 kap 2 § AB ansvarig fér boets provisoriska forvaltning till dess att dédsbodeldgare har
spdrats och underrattats samt Gvertagit forvaltningen av dédsboet.

(o) Internationella dédsbon - om det i Sverige finns egendom efter ndgon som vid sin dod
inte hade sin hemvist i Sverige ska anmalan om dddsfallet ske till socialtjansten.
Socialtjansten ska dverlamna egendomen till den som &r behdrig att ta emot den.

(o) Begravning - om den avlidne saknar anhdriga som ordnar med begravningen har
socialtjansten skyldighet att ordna sd att en begravning kommer till stdnd. Socialtjanstens
uppgift ér att bestémma om begravningen och bestélla denna hos en begravningsbyra.



o Ekonomiskt bistdnd — for begravningskostnad kan beviljas enligt 4 kap 1 § och 9 kap 2 §
Sol, om det inte finns tillgdngar i dodsboet eller att kostnaderna inte kan tillgodoses
genom forsorjningsskyldigas, dvs. vdrdnadshavare och efterlevande makars/registrerade
partners, inkomster och/eller tillgdngar. Bistdndet beviljas alltid med
dterbetalningsskyldighet frdn dodsboet utifrdn att sékerstélla att dodsboet inte har
|&sta/forvantade ekonomiska medel sdsom Gverskjutande skatt, livforsakring eller annan
avveckling av tillgdngar.

3.1 Dodsboanmalan

Nar en person har avlidit ska dédsbodeldagare, om det foreligger sarskilda omsténdigheter lamna
in en bouppteckning till Skatteverket inom 2 mdnader efter dédsdagen. Om det inte finns fast
egendom eller tomtratt i boet och den avlidnes tillgédngar enbart tacker begravningskostnader
och andra utgifter med anledning av dédsfallet, kan bouppteckningen enligt 20 kap 8 a § AB
upprattas av socialtjansten som gor en skriftlig dddsboanmalan till Skatteverket.
Dodsboanmalan ska inkomma till Skatteverket inom tvd manader efter intraffat dodsfall.

Dodsboanmalan uppréattas om den avlidnes tillgéngar inte tacker annat &n
begravningskostnader och andra utgifter med anledning av dddsfallet. Det ska kunna
konstateras utan en allt for omfattande utredning om férutsattningar foreligger fér anmalan.
Vid tveksamhet om det foreligger forutsattningar for dédsboanmalan bér de anhdriga
uppmanas att gora en bouppteckning. En dédsboanmalan sker heller inte nar det forekommer
komplicerade varderingsfrédgor. Exempelvis bor dédsboanmalan anvandas med forsiktighet nar
efterlevande makes tillgédngar och ekonomiska foérhdllanden namnvart skiljer sig frdn den
avlidnes. Om det finns dktenskapsforord eller testamente ar detta ocksd en anledning till
vaksamhet.

En utredning om dddsboanmalan kan starta pa olika satt. Det normala &r att en deldgare
anmaler till socialtjansten att det kan finnas forutsattningar for en dédsboanmalan.
Socialtjansten &r d& skyldig att géra en utredning enligt nedan. Det férekommer aven att
socialtjansten under en provisorisk férvaltning av ett dédsbo enligt 18 kap 2 § AB finner att
forutsattningarna for dédsboanmélan ar uppfyllda. Socialtjansten ar d& oforhindrad att géra en
sadan anmalan pd eget initiativ.

Nar ett darende om dodsboanmdlan aktualiseras behdver uppgifter om den avlidnes situation
inhdmtas genom en begaran om slaktutredning med foljande registerutdrag fr&n Skatteverket.
Vid avsaknad av anhdériga enligt Skatteverkets slaktutredning ska en fordjupad slaktutredning
inhdmtas frén Riksarkivet utifrdn forsta, andra och tredje arvsklassen.

Om forutsattningar for dédsboanmalan beddms foreligga ar huvudregeln att tillsammans med
anhorig gora ett hembesok i den avlidnes bostad for att besiktiga egendomen samt ta del av
handlingar som ror férhdllandena i boet. Uppgifter om den avlidnes tillgdngar vid dédsdagen
och eventuella framtida inkomster inhdmtas. Vid hembesotket ska boets varde uppskattas
genom en vardering av bohaget. Normalt |6s6re varderas for sig. Losore av ekonomiskt varde
utdver det vanligen forekommande i ett ordindrt hem varderas och antecknas separat,
exempelvis smycken, antikviteter, konst och akta mattor. Varderingen av inventarierna fors in i
ett protokoll och undertecknas av samtliga narvarande. Vidare inhdmtas uppgifter om det finns
efterlamnade handlingar sdsom l6nebesked, pension, semesterersattning, banktillgodohavande,
livforsakring, testamente, aktenskapsférord, deklarationer, skuldebrev, forsakringar, andel i
oskiftat bo eller handelsbolag. Tillgédngarnas varde Véardering ska goras enligt samma principer
som vid bouppteckning, det vill sdga tillgdngarna ska varderas enligt Skatteverkets regler om



bouppteckning. Det ar det sammanlagda vardet av tillgdngarna som galler, avdrag for skulder
far inte goras. Kostnader och skulder som beaktas vid dédsboanmélan Nar boutredning och
vardering av tillgdngarna har genomforts, jamfors det sammanlagda vardet med kostnaderna
for begravning och andra utgifter med anledning av dodsfallet.

Foljande kostnader beaktas vid berdkningen:

+ Begravningskostnader (faktura frdn begravningsbyrdn)

» Gravsten och eventuell inskription

« Dddsannons

« Kostnader for att omhanderta och avveckla den avlidnes bo (detta ror kostnader for att
tdmma boet och for hyresavgift under kortare uppsagningstid)

+ Skaliga kostnader for fortaring vid begravning

+ Sorgklader &t den som var beroende av den avlidnes fors6rjning

« Hansyn bor tas till allmant vedertagna begravningstraditioner och i férekomma fall olika
religidsa och etniska gruppers speciella dnskemédl om hur en begravnings ska ordnas
enligt HSLF-FS 2021:31.

+ D3 begravningen ska &ga rum utomlands, bér namnden ge ekonomiskt bistdnd som
motsvarar kostanden for en begravning i Sverige enligt HSLF-FS 2021:31

« Uppskattad bouppteckningskostnad motsvarande skaligt arvode for
bouppteckningsférrattare och varderingsman.

Exempel pd kostnader som inte beaktas vid berakningen:

 Skulder i form av rakningar for hyra, el, telefon, hemférsakring med mera
+ Kostnader for framtida vard av grav

» Oskaliga utgifter fér begravning, fortaring, avveckling med mera

» Kostnader for stadning av bostaden

Aven om det foreligger férutséttningar for att gora en dédsboanmaélan kan det, p8 grund av att
berdkningen inkluderar en fiktiv bouppteckningskostnad, atersta tillgédngar i boet nar
begravningskostnader, avvecklingskostnader och socialtjanstens ersattning ur dédsboet foér
forvaltningskostnader ar betalda. Att forutsattningar for dédsbo-anmalan féreligger medfér
alltsd inte alltid att det finns forutsattningar for att bevilja ekonomiskt bisténd till
begravningskostnad.

Dodsboanmalan lamnas skriftligen p& avsedd blankett till Skatteverket. Dédsbodeldgares namn
och bostadsadress ska anges i den man uppgifter kan inhdmtas utan att det tar for I&ng tid. Om
handlaggaren misstdnker att deldgarférteckningen inte ar fullstdndig, ska det gbras en
anmarkning om det. Dodsfallsintyg och sléktutredning fran Skatteverket ska alltid rekvireras.
Dodsboanmalan bor goras inom tvd manader efter dédsdagen och forvaras hos Skatteverket.
Skatteverket granskar anmalan i formellt avseende men kontrollerar inte riktigheten i
socialtjanstens bedémning. Skatteverket kan inte foreldgga socialtjansten att komplettera eller
ratta en dédsboanmalan an i detta formella hanseende.

3.2 Dédsboforvaltning

Né&r ndgon har avlidit ska efterlevande make eller sambo, arvingar och universella
testamentstagare (dédsbodeldgare) enligt 18 kap 1 § AB gemensamt férvalta den avlidnes
egendom under boets utredning. Om sammanlevande dddsbodeldgare, efterlevande make som
inte ar delagare eller annan deldgare som kan ta hand om boet saknas, ar socialtjénsten enligt



18 kap 2 § AB ansvarig for boets provisoriska forvaltning till dess att dédsbodeldgare har
spdrats och underrattats samt Gvertagit forvaltningen av dédsboet.

Socialtjansten har d& enligt 18 kap 2 § 2 st AB ansvar for att géra de inledande 8tgérder som
annars ar en plikt for dédsbodeldgare och efterlevande make som inte ar deldgare enligt 18 kap
2 § 1 st AB. Om det inte stdr klart vem som &r dddsbodeldgare ska socialtjansten skyndsamt
utreda om detta, for att sd snart som majligt kunna 6verlamna forvaltningen till dédsbodeldgare
och ddrmed avsluta den provisoriska forvaltningen.

Nar socialtjénsten provisoriskt forvaltar ett dodsbo ar utgangspunkten att denna ska vara
kortvarig och sa snart som mgjligt 6verlamnas till dodsbodeldgare for fortsatt férvaltning av
dddsboet. Efterforskningen av dédsbodeldgare inleds skyndsamt. Parallellt med efterforskningen
har socialtjansten aven i uppdrag att bevaka ddédsbodelagares och borgendrernas intressen
samt framtida verkstallighet av testamente.

Nedan beskrivs de delar som omfattas i den provisoriska forvaltningen. Socialtjansten har ratt
att ta ut ersattning av boet for sina kostnader for dodsboforvaltning och ska darfor
dokumentera tidsdtgangen, se avsnitt 4.4 Avgift for provisorisk dodsboférvaltning samt
ordnande av gravsattning.

Vid efterforskning av dédsbodelagare ska dodsfallsintyg och slaktutredning frén Skatteverket
bestdllas. Saknas uppgifter om dédsbodeldgare ska efterforskning genom bouppteckning ske
hos exempelvis Skatteverket, landsarkiv/stadsarkiv, ambassader, konsulat eller genom férfradgan
hos andra narstdende till den avlidne. Nar dédsbodelagare ar funna ska dessa sa snart som
mojligt underrattas om dddsfallet. Handlaggaren bér som huvudregel inte lamna ett dédsbud
utan i stallet uppdra detta till polis, prast eller sjukvardspersonal. Den som lamnat dédsbudet
kan darefter hanvisa den anhdrige att ta kontakt med socialtjansten.

Socialtjanstens provisoriska forvaltning ska vara av konserverande art. Egendomen far inte
avyttras eller forandras pd annat satt an vad som &r nddvandigt for vardets bevarande.
Socialtjansten ska bevaka bdde dodsbodeldgares och borgenérernas intressen samt framtida
verkstallighet av testamente. Vid den provisoriska forvaltningen genomférs ett hembesdk i den
avlidnes bostad i syfte att inventera egendomen, tvd handldggare genomfér hembesoket.
Sarskilt efterforskas testamente, forsakringsbrev, vardepapper, kontanta medel, deklaration och
ovrigt som kan ha betydelse for fortsatt handlédggning. Vid hembesoket upprattas ett protokoll.
Viktigt att protokollféra ar vad som medtas frén boet samt att det undertecknas av narvarande
tjansteman. Om det synes bli aktuellt med dédsboanmalan, gors samtidigt en vardering av
|6s6ret under hembesdket och det ekonomiska vardet tillférs protokollet.

For att bevaka dodsbodelégares intressen kan det under den provisoriska foérvaltningen vara
nddvandigt att ha kontakt med olika akt6rer, sdsom fordringsdgare eller andra intressenter for
att informera om dddsfallet. Uppgifter om exempelvis hemférsakring, abonnemang och
autogiron inforskaffas for att uppsdgas. Om hemférsakring saknas bedéms behovet av att
teckna en sadan.

Om det finns tillgdngar i boet och den provisoriska forvaltningen inte avslutats efter tre
ménader fr&n dédsfallet blir socialtjansten enligt 20 kap 2 § 2 st AB skyldig att vidta 8tgérder
for att ordna med bouppteckning. I forsta hand bér socialtjénsten begéra anstadnd hos
Skatteverket med bouppteckningsférrattningen. Om dédsbodeldgare inte kommer éverens eller
av annan anledning inte vill férvalta dédsboet ska de informeras om mdjligheten att hos
tingsratten begara om en boutredningsman. Innebdrden av att en boutredningsman férordnas

7



ar att denne tar hand om all egendom som tillhér dédsboet och skéter forvaltningen av denna i
stallet for dédsbodeldgaren.

Ansodkan om boutredningsman ar férenad med en ansokningsavgift och boutredningsmannens
ersattning tas ur dodsboet. Om en sddan begaran om boutredningsman gors ska socialtjansten
besluta om att dverlamna férvaltning och avveckling till dédsbodeldgare. Om en sddan begdran
daremot inte gérs ankommer det pd socialtjénsten att vidta dtgarder for bouppteckning. Om
forutsattningar finns for dédsboanmalan &r socialtjansten oférhindrad att gora en sddan enligt
20 kap 8 a § AB p& eget initiativ. Denna bér géras inom tv8 manader efter dédsfallet.

Under den provisoriska forvaltningen kan ekonomisk hantering av dédsboets tillgdngar
forekomma. Rutiner fér hanteringen finns och ska féljas vid uppkommen situation.

Om handlaggaren vid den provisoriska forvaltningen far tag pd delégare eller efterlevande make
som kan fullgéra de uppgifter som féljer av 18 kap 2 § 1 st AB eller nar dédsbodelagare har
underrattats ska boet omedelbart 6verlamnas till delagarna. Dédsbodeldgaren har sedan pa
vanligt satt att forvalta boet och se till att bouppteckning och avveckling sker.

Om det vid ett dodsfall inte finns ndgon annan arvinge an Allmanna arvsfonden ska den som
har boet i sin vard anmala detta till Kammarkollegiet enligt 17 § lagen (1994:243) om Allménna
arvsfonden. Kammarkollegiet ska forordna en god man att féretrada fonden vid boutredningen.
N&r socialtjénsten utévar dodsboforvaltning ar det sdledes socialtjansten som ska gora en
anmalan.

Om ingen dddsbodeldgare antraffas, men kan finnas ska den som har tagit hand om
egendomen, i detta fall socialtjansten, enligt 18 kap 2 § AB, gora anmélan hos dverférmyndaren
enligt 11 kap 3 § FB om det vid ett dodsfall inte kan utredas om den avlidne har efterlamnat
ndgon arvinge som ar arvsberattigad fére Allmdnna arvsfonden eller att kdnnedom finns om
arvinge efter den avlidne men kunskap saknas sdval om arvingens namn som om hens
vistelseort, och det pé grund av sddan omstandighet kravs att okénd arvinges ratt bevakas och
hens lott i boet forvaltas.

I alla Idgen ska dédsbodeldgare motiveras till att ta sitt ansvar for férvaltning och avveckling av
boet. Om s8 inte sker &r socialtjdnstens uppgift att provisoriskt forvalta dédsboet. Aven nar det
saknas tillgdngar och dédsbodeldgare inte agerar &r socialtjansten skyldig att provisoriskt
forvalta dodsboet. Om det finns tillgdngar i boet ska socialtjansten informera deldgarna om att
dessa kan begara att tingsratten férordnar om en boutredningsman.

3.3 Internationella dodsbon

Av Lag om arv i internationella situationer framgar att om det i Sverige finns egendom efter
n&gon som vid sin dod inte hade sin hemvist i Sverige ska anméalan om dddsfallet ske till
socialtjansten. Anmalan gors till socialtjansten av den som har egendomen i sin vérd eller
annars av den som ar narmast till att géra anmalan. Socialtjénsten ska dverldmna egendomen
till den som ar behdrig att ta emot den. Om socialtjansten inte kan déverlamna egendomen till
den som &r behdrig att ta emot den ska socialtjansten anmala dédsfallet till tingsratten.
Tingsratten ska besluta att egendomen ska avtradas till férvaltning av en sarskild
boutredningsman till dess den kan dverldmnas till den som ar behérig att ta emot den. Om
egendomen &r av litet varde far socialtjansten, istallet for att anmala dédsboet till tingsratten,
overlamna egendomen till en narstdende till den avlidne eller till utlandsmyndigheten for den
stat som den avlidne var medborgare i.



3.4 Begravning

Enligt 5 kap 10 § BegrL ska stoftet efter den avlidne kremeras eller gravsattas snarast mojligt
och senast en mdnad efter dodsfallet. Skatteverket far dock medge anstdnd med kremeringen
eller gravsattningen, om det finns sarskilda skal fér det. Om stoftet inte har kremerats eller
gravsatts inom foreskriven tid, ska Skatteverket understka anledningen till dréjsmalet och, om
det behdvs, underratta den kommun som anges i 5 kap 2 § BegrL. Om den avlidne saknar
anhdriga som ordnar med begravningen har socialtjénsten skyldighet att ordna s3 att en
begravning kommer till stdnd. Socialtjdnstens uppgift ar att bestémma om begravningen och
bestdlla denna hos en begravningsbyrd. I de fall den avlidnes sista vilja om jordbegravning eller
kremation forblir okand, bedéms i varje enskilt arende om det ska bestallas jordbegravning eller
kremation.

For kostnaderna har socialtjansten ratt till ersattning av dédsboet, se avsnitt 4.4 Avgift for
provisorisk ddédsboférvaltning samt ordnande av gravsattning.

3.5 Ekonomiskt bistand till begravningskostnad

Begravningskostnader ska i forsta hand tackas av tillgdngarna i dédsboet.

Om det inte finns tillgdngar i dodsboet eller att kostnaderna inte kan tillgodoses genom
forsorjningsskyldigas, det vill séga foraldrars och efterlevande makars/registrerade partners,
inkomster eller tillgéngar kan man ansdka om ekonomiskt bistdnd. Arendet kring ekonomiskt
bistdnd handlaggs av socialtjénsten i respektive samverkande kommun.

Som riktvarde for begravningskostnaden utgér Dalslandskommunerna frdn Socialstyrelsens
allmanna rdd (SOSFS 2013:1) om upp till 0,5 % av prisbasbelopp.

4. Handlaggning

Handlaggningen ska bedrivas rattssakert genom tydlig information, noggranna kontroller och
korrekt registrering i verksamhetssystemet samt praglas av respekt fér den enskilde. Alla
arenden ska handléggas skyndsamt och professionellt.

4.1 Utredning

Med utredning avses all den verksamhet som gors i syfte att gora det mdjligt att fatta beslut i
ett drende. Det handlar bland annat om att planera foér utredningen, inhdmta uppgifter, bedéma
och sammanstélla beslutsunderlag. En utredning ska inte vara mer omfattande an vad som ar
motiverat utifrdn omstandigheterna i drendet. Utredningen ska samtidigt vara tillrackligt
omfattande for att namnden ska kunna fatta beslut i arendet.

4.2 Beslut

Delegationsordningen i respektive kommun styr vem som har delegation att fatta ett beslut.
Genom avtalssamverkan nyttjas méjligheten till extern delegation i féljande typer av beslut som
fattas av dédsbohandlaggarna;

- att uppratta dédsboanmélan (20 kap 8 a § Arvdabalk)

- att inte upprétta dédsboanmélan (20 kap 8 a § Arvdabalk)

- att provisoriskt férvalta dédsboet (18 kap 2 § Arvdabalk)

- att avveckla dédsboet (18 kap 2 § Arvdabalk)

- att 6verldamna fdrvaltning och avveckling till dédsbodelégare (18 kap 1 § Arvdabalk)

- att 6verldamna fodrvaltning och avveckling till Allmanna arvsfonden (18 kap 1 § Arvdabalk)

- att dverlamna férvaltning och avveckling till god man for bortavarande (18 kap 1 § Arvdabalk)
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- att sénda begéran om bouppteckning (20 kap 2 § Arvdabalk)
- att ta ut avgift enligt faststélld taxa (18 kap 2 § Arvdabalk)
- att ta ut avgift enligt faststalld taxa (5 kap 2 § Begrl)

4.2.1 Beslutsmotivering

Enligt 32 § FL ska beslut innehdlla en beslutsformulering, det vill séga det ska framgd vad som
har beslutats samt enligt vilket lagrum beslutet ar fattat. Det ska finnas en beslutsmotivering for
att den enskilde och i vissa fall dverordnade beslutsfattare, béttre ska kunna forsta varfor ett
visst beslutet &r fattat. Beslutet ska formuleras sd att det klart framgdr vilket mal som ska
uppnads med insatsen.

4.2.2 Kommunicering

Innan ett arende som galler myndighetsutdévning mot enskild avgoérs ska kommunicering géras
enligt 25 § FL. Den stkande, klagande eller annan part ska underrattas utredningsmaterialet
och ha fatt majlighet att yttra sig 6ver det. Denna skyldighet galler dven ansdkan eller yttrande
till en annan myndighet i ett mal eller drende som rér myndighetsutévning mot enskild.

Tidsfristen for kommuniceringen, det vill saga den tid inom vilken den enskilde kan yttra sig, ska
anges vid kommuniceringen. Kommuniceringstiden ska i regel omfatta 14 dagar och fér som
minst vara fem dagar. Myndigheten bestammer hur underréttelse ska ske. Underrattelse far ske
genom delgivning.

4.2.3 Overklagan

Om beslutet gér den enskilde emot kan det 6verklagas hos allmén forvaltningsdomstol. Det &r
endast den som berérs av ett beslut som far 6verklaga det. Dédsbohandlaggaren ska vara
behjalplig med Gverklagan om den enskilde sd 6nskar. Den enskilde ska skriftligen delge sin
overklagan till den socialndmnd som fattat beslutet.

Overklagandet ska ha inkommit inom tre veckor fr8n det att den enskilde tagit emot beslutet.
Inledningsvis ska socialnédmnden préva att besvarshandlingen kommit in i ratt tid.
Socialndmnden f3r, enligt Férvaltningslagen &ndra sitt beslut. Andrar socialndmnden sitt beslut
sd att den klagande far vad den ansokt om forfaller 6verklagandet. I annat fall ska némnden
sanda skrivelsen och 6vriga handlingar till exempel tjgnsteutldtande dar dverklagandet beméts,
till forvaltningsratten. Forvaltningsratten kommer darefter att fatta beslut i arendet. Ett beslut
fr&n Forvaltningsratten ska verkstallas omedelbart. Sdval Socialndmnden som den enskilde kan
begéra inhibition av ett beslut som fattats av allman férvaltningsdomstol.

4.3 Sekretess och samtycke

Bestdmmelser om sekretess inom socialtjénsten finns i Offentlighets- och sekretesslag (OSL).
Sekretess géller inom socialtjansten for uppgift om en enskilds personliga férhallanden, om det
inte star klart att uppgiften kan r&jas utan att den enskilde eller ndgon néarstdende till denne
lider men enligt 26 kap 1§ OSL. Undantag frén sekretessen kan goéras nar det finns ett
samtycke frdn dédsboet. Det finns dven undantag som regleras i lag. Infér utldmnande av en
uppgift ska socialtjdnsten alltid géra en prévning av om det foreligger sekretess eller inte.

Samtycke kan ges skriftligt eller muntligt. Ett muntligt samtycke ska dokumenteras i drendet. I
vilket syfte samtycket inhamtas ska dokumenteras, dessutom ska det framga:

O vilka andra myndigheter som far kontaktas
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O om och eventuellt ndr narstdende far kontaktas O vilka sakkunniga och
referenspersoner som far kontaktas
O nar samtycket har ldmnats och hur lange det galler.

4.4 Avgift for provisorisk dodsboforvaltning samt ordnande av
gravsattning

Enligt 18 kap 2 § AB och 5 kap 2 § BegrL har socialtjansten rétt att ta ut ersittning av boet fér
sina kostnader for provisorisk dodsbofdrvaltning samt ordnande av gravsattning. En kommun
far enligt 8 kap. 3c § KL inte ta ut hogre avgift an vad som svarar mot kostnaden for de tjanster
som kommunen tillhandahaller. Ersattningen ska darfor motsvara kommunens sjalvkostnad.

Dalslandskommunerna har gemensamt enats om den avgift som socialtjansten tar ut i form av
en timtaxa som &rligen faststélls av Kommunfullmaktige i respektive samverkande kommun.
Timtaxan &r baserad pd en I6ne-, lokal-, administrations- och overheadkostnader.

Timtaxan &r 0,8% av gallande 3rs prisbasbelopp.

D4 tillhandahadllandet av dédsbofdrvaltning och dtgarder enligt Begravningslag inte &r ett led i
kommunens myndighetsutévning ska moms betalas till Skatteverket p& den ersattning som
kommunen har ratt att ta ut for dessa tjanster.
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