MELLERUDS
KOMMUN

Lathund fér kund vid lokalbokning och bokning av saluplats

Nar du som forening, féretag och privatpersoner bokar lokal eller saluplats/torghandel
via Medborgarkontoret, gors detta nu via hemsidan och e-tjanster. Ni skickar en
bokningsforfragan med era bokningsuppgifter. Nar ni far en bokningsbekraftelse fran
Medborgarkontoret i e-tjanster, inom 3 vardagar sa ar lokalen bokad. Via e-tjanster
finner ni aven lankar till uthyrningsregler och taxor. Observera att det finns olika regler
och taxor beroende pa vilken lokal det ar, vem det ar som bokar och i vilket syfte ni
bokar lokalen.

Inloggning

Pa startsidan pa www.mellerud.se klickar du pa Sjdlvservice och e-tjdnster.

Lediga jobb Felanmalan Sjalvservice och e-tjanster Kontakta oss



http://www.mellerud.se/

e ska du boka konferensrum eller gymnastiksal klickar du pa Kultur, fritid och
féreningar
e Ska du boka saluplats/torghandel klickar du pa Ndringsliv och arbete

E-tjanster
Har hittar du e-tjanster fran Melleruds kommun.

Skola och barnomsorg
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Ska du boka lokal: Klicka pa Till e-tjiinsten pa raden Bokningsforfragan gymnastiksal eller
konferenslokal.

Bidrag till fareningar for anstalining med lonebidrag Till e-fjansten
Bokningsfdrfragan gymnastiksal Till e-tjdnsten
Bokningsfdrfragan konferenslokal Till e-tjdnsten
Kultur Till e-tjdnsten &

Ska du boka saluplats/Torghandel: klicka pa Till e-tjéinsten pa raden Bokningsforfragan av
saluplatser for torghandel.

Naringsliv och arbete

E-tjanst Blankett

Bokningsfarfragan av saluplatser for torghandel Till e-tjdnsten

Arbete

Serveringstillstdnd

Tobaks- och folkilsforsiljning




Du kommer da till viktig information och lankar infér din bokningsforfragan. Efter du last
detta hittar du knappen Logga in langst ner pa sidan dar du loggar in med Bank ID.
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Bokningsforfragan konferenslokal
Bokningsinformation:

= QObservera att du har s@nder en bokningsforfrigan. Forst nar du fatt en bokningsbekraftelse inom tre dagar, frén Medborgarkontoret, &r lokalen
bokad.

= | och med inskickad bokningsfarfragan bekréftar du att ni tagit del av uth ler ach taxor (dok hyror och upplatelsevillkor,
kommunala lokaler samt reglemente féir tillfallig uthyrning) for kommunens sammantrédesrum.

= Nycklar kvitteras ut hos Medborgarkontoret, Storgatan 13. Oppettider klockan 8.00 - 12.00 och 12.45-16.00 méndag - torsdag och fredagar 8.00 -
12.00 och 12.45 -15.00. Om Medborgarkontoret dr stangt vid aterlamning, 14ggs nyckl i den svarta brevlddan utanfér

Lankar

Hyror och upplételsevillkor

Reglemente for tillfallig uthyrning av kommunala lokaler

Edreningsregister

Ansdkan om registrering av férening

Uthyrningsregler av rullstol

Loggain ¥

Bokningsfdrfragan av saluplatser for torghandel

Bokningsinformation:

» Detta &r en hokningsforfragan. Forst nér du fatt en bokningsbekréftelse inom tre vardagar &r Torgplatsen/saluplatsen bokad.

For all offentlig verksamhet som hinder pa torget/allman platsmark behdver anstkan forst ga till polisen https:/polisen.se/tjanster-
tillstand/tillstand-ansok,

Ska du sélja livsmedel finner du mer information om vad som géller, hos Dalslands Miljd & Energifarbund: Mobil anl&ggning - Dalslands Miljd &
Energifdrbund

| och med inskickad bokningsférfragan bekréftar du att du tagit del av uthyrningsregler och taxor samt har de tillstand som krdvs for att sta pd
torget och fér att fa sélja dina varor.

Om du bokat en tillf4llig saluplats, betalas detta senast klockan 9.00 hos Medborgarkontoret, Storgatan 13, fiire paborjad forsiljning. Gppettider
klockan 8.00 - 12.00 och 12.45-16.00 méndag - torsdag och fredagar 8.00- 12,00 och 12.45-15.00.

Behdver du tillgang till elskap anmals detta i din bokning i e-tjanster. Dar anger du dven vilken tid du Gnskar fa elskdpet Gppnat. Avgift fdr nyttjande
av el enligt taxor. Om du Gnskar 8ppning av elskap utanfdr tiderna 8.00 -15.00 pa vardagar tillkommer en avgift om 850kr/gang.

Avbokning av saluplats ska ske senast 7 dagar fore bokad tid. Om du ej avbokar och uteblir frén din plats, faktureras en avgift om 350kr/gang.
Lénkar

Taxor och avgifter

Torgordning

Torghandel

Loggain ¥



Bokningsforfragan gymnastiksal

Bokningsinformation:
= (QObservera att du har sander en bokningsforfragan. Forst nar du fatt en bokningsbekréftelse inom tre dagar, fran Medborgarkontoret, &r lokalen
bokad.

» | och med inskickad bokningsfdrfragan bekraftar du att du tagit del av uthyrningsregler och taxor samt reglemente for tillfallig uthyrning.

Nycklar kvitteras ut hos Medborgarkontoret, Storgatan 13. Gppettider klockan 8.00 - 12.00 och 12.45 - 16.00 mandag - torsdag och fredagar 8.00 -
12.00 och 12.45 - 15.00. Om Medborgarkontoret &r stangt vid aterlamning, ldggs nycklarna i den svarta breviadan utanfor entréddrren.

Skolans lokaler uthyres vardagar efter kl. 17.00, lérdagar och sdndagar. Langtidsuthyrning 4r endast mdjlig mellan den 15/9 - 30/11 och 7/1 -
31/5.

Lokalen uthyres inte pa skollov.

Lankar

Hyror och upplatelsevillkor

Reglemente fir tillfallig uthyrning av kommunala lokaler

Foreningsregister

Ansikan om registrering av forening

Loggain »

Efter du fyllti alla uppgifter och skickat in forfragan kommer det upp ett meddelande
med drendenummer, detta skickas aven till mejladressen du fyllde i.
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Bokningsfdrfragan gymnastiksal

Tack for att du anvénder var e-tjanst!
Her 4 ditt drendenummer 240202-KSF_40-M233

Under Min sida kan du se status p ditt drende.

Arendenumret kommer &ven att skickas i ett bekréftelsemeddelande till dig, som kvittens pé att vi mottagit ditt &rende.

Med vanlig halsning
Mellerud

Sa har ser det ut pa din mejl.

Bokningsféirfragan gymnastiksal - 240202-KSF_40-MZ33

M Mellerud <noreply@mellerud.se>
Till: @
Hej.
Tack for att du anvander kommunens e-tjanst Bokningsforfrigan gymnastiksal.
Ditt drende har registrerats med nummer 240202-KSF_40-MZ33.
Med vanlig halsning

Melleruds kommun

 Svara ~? Vidarebefordra



Sa har foljer du ditt &rende och kompletterar uppgifter

e Ibland kan det vara sa att lokalen eller saluplatsen inte ar ledig 6nskad tid eller
datum.

e Nar det har hant nagonting nytt med ditt drende, till exempel att vi fragar dig om
du 6nskar boka en annan tid eller dag, far du ett mejl angaende detta.

e Klicka in dig via lanken du fatt till din mejl och logga in pa din sida.

Statusuppdatering

M Mellerud <nereply@mellerud.se>
Till: &
Hej.
En statusuppdatering har skett pa ditt drende 240202-KSF_40-MZ33.

https://etjanst. mellerud.se/

Med vanlig hélsning

Melleruds kommun

Under fliken att géra klicka pa Komplettera érende
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ATT GERA® G ' ADE AR o
ATT GORA PAGAENDE ARENDEN AVSLUTADE ARENDEMN Min sida

Information

Att g 6 ra Kontakta 0ss

Personuppgifter

240202-KSF_40-MZ33 Bokningsforfragan gymnastiksal
Komplettera drende o LOGGA UT




Klicka pa Komplettera drende. Har kan du aven se vad som hant i ditt arende om du
klickar pa pilen for drendehistorik.

Bokningsforfragan konferenslokal

Arende: test

Status: Vantar pa komplettering

B Arendesammanfattning (pdf),
ny tid (" KOMPLETTERA ARENDE )

ARENDEHISTORIK (4) -

Diarienummer har registrerats 2024-02-05
Nytt diarienummer 13:55
test

Status uppdaterad 2024-02-05
Arendets status har uppdaterats 13:54

Inkommet till Vantar pa komplettering

Begaran om komplettering 2024-02-05
ny tid 13:54
bokat redan dnskar du boka ett annat datum? ange vilket.

Inskickat av invanare 2024-02-05
Arendets status har uppdaterats 13:53
till Inkommet



Du laser vad som efterfragas och skriver ditt svar i den gra rutan och klickar sedan pa
skicka in.

Bokningsforfragan konferenslokal

Arende: test

Status: Vantar pa komplettering

B Arendesammanfattning (pdf)

ny tid (' AVBRYT KOMPLETTERING )
bokat redan onskar du boka ett annat datum? ange vilket 2024-02-05
13:54

Falt: Ange ett eller flera datum och tider fdr dessa datum du Gnskar boka (Enstaka tillfallen)
Svar (max 500 tecken)

Vanligen fyll i ditt svar for denna komplettering

A

ARENDEHISTORIK (4) =

Nar din bokning ar fardighanterad hos handlaggare skickas en bokningsbekraftelse med
information om datum, tid, eventuell kostnad etc. till dig i e-tjdnster. Nu ar lokalen
bokad. Du hittar din bokningsbekraftelse under fliken avslutade drenden och klicka pa
ditt arende.

ATT GORA PAGAENDE ARENDEN AVSLUTADE ARENDEN

Avslutade arenden

test
Bokningsforfragan konferenslokal ©



Under meddelande i arendehistoriken finns nu din bokningsbekriftelse.

Bokningsforfragan konferenslokal

Arende: test

Status: Avslutat

B Arendesammanfattning (pdf),
ﬁRENDEHISTORIK{B) a

Status uppdaterad 2024-02-06
Arendets status har uppdaterats 10:48
Kompletterat till Avslutat

Status uppdaterad 2024-02-06
Arendets status har uppdaterats 10:47
Véntar pa komplettering till Kompletterat

Invanaren har kompletterat 2024-02-06
Invanare har kompletterat med 10:47
test

Skickar meddelande 2024-02-06
1. Meddelande 10:22

Til: S

Amne: Lokalbokning - bokningsbekriftelse konferenslokal Dalslandsrummet
Test

Meddelande:

Harmed bekrdftas att ni har bokat lokal: Test

Datum: Test

Tid: Test

Antal tillfallen: Test

taxa: Test
Kostnad: Test

Bokningsinformation

Vid fragor kontaktas medborgarkontoret@mellerud.se



