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Titel
Rutin/regler for férteckning av inventarier, fordon, maskiner etc. samt
regler vid forsaljning

Faststalld av KS § 106 Den 11 september 2001 Sida

Ersatter | Utbytt den | Sign 1:1

Forteckning av fordon, maskiner, inventarier m.m.

Inventarieférteckningar ska upprattas av respektive enhet och uppdateras I6pande, som
en del av den interna kontrollen for respektive férvaltning. Uppdatering ska ske
kontinuerligt vid anskaffning/avyttring.

Forteckningar samlas forvaltningsvis. Forvaltningschef ansvarar for den centrala
forteckningen, samt att den halls aktuell.

Kriterium for att forteckna inventariet bor vara stéldbegarligheten. Inventariet skall
fortecknas oavsett om de dr redovisade som drifts- eller investeringsutgift. Uppgifter om
identifikation, inkdpsarsar, belopp och férvaringsplats ska finnas med pa férteckningen.
For att kunna bedéma stéldkénsligheten maste hansyn tas till

o Varde/nytta

e Livslangd

o Attraktionsvérde (féremal som kan anvéandas for privat bruk eller som latt kan
omsattas)

Inventering ska ske regelbundet och redovisas i samband med arsredovisningen.

Uppgifter om inventarier med notering om orsak till avyttringen bér kvarsta i
forteckningen i tio ar frdn inkdpsaret. Motivet till detta ar att under den tid som fakturan
betraktas som rakenskapsmaterial bor det vara mojligt att atersoka inventariet som
fakturan avser.

Forsaljning/avyttring av inventarier

Enhetschef och férvaltningschef har i férening ratt att avyttra inventarier, fordon,
maskiner. Forsaljningskvitto ska vara undertecknat av bada. Endast kvitton tillhandhlina
av ekonomiavdelningen far anvindas.

Inventarier, fordon, maskiner etc. inforskaffade med investeringsanslag far endast
avyttras efter samrdd med ekonomiavdelningen. Detta for att ta hdnsyn till eventuellt
bokfért varde samt eventuell férsakring.

Erbjudande om kdp/dvertagande av utrangerat inventarium ska i férsta hand ga till
dvriga enheter i andra hand utomstdende.

All extern forsaljning ska ske affarsmassigt och till marknadspris. Annonsering ska ske p%
kommunens anslagstavla samt p& kommunens hemsida.




