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ALLMANT

Syftet med denna policy ar att tydliggodra de regler och lagar som finns for tjanstefordon
efterféljs. Policyn ar anpassad till nu gallande skatteregler. Ett for oss maximalt
utnyttjande av Melleruds kommun fordon ska uppnas. Policyn innefattar alla
kommunens leasade eller 4gda fordon.

Melleruds kommun forbehaller sig ratten att fran tid till annan andra dessa regler for att
de styrs av gallande skatteregler eller andra férutsattningar for denna policy.

Enhetschef ansvarar for att policyn ar kand och efterféljs i kommunens verksamheter.

REGLER FOR TJANSTEFORDON

Anvéandande
Melleruds kommuns fordon och maskiner far endast anvandas vid tjanstekorning.

Om fordonet eller maskinen ingéar i Melleruds kommuns fordons pool och ar en
bokningsbar resurs ska nycklarna lamnas in till Medborgarkontoret/nyckelskapet snarast
efter anvandandet av fordonet.

Om personal har beredskap/jourtjanstgoring och maste ha bilen lattillganglig, sa far
fordonet anvandas mellan hemmet och arbetet utan att bilférman uppstar.

GPS ska finnas i alla fordon innehallande datum, start- samt stopptillfallen, koérda
kilometer, och resmal ska foras vid nyttjande av tjanstefordon.

Kostnader

Den forvaltningen som leasar eller ager fordonet svarar for dess kostnader. Hyrs bilen ut
internt inom Melleruds kommun sa far den uthyrande forvaltningen en intékt till fordonet
enligt gallande priser. Melleruds kommuns leasade fordon &r en resurs for kommunen som
bor utnyttjas maximalt mot det avtal som kommunen har tecknat. Bilansvarig eller chef
ska darfor se till att det sker en rotation pa bilar inom och mellan forvaltningar, sa att det
sker ett maximalt utnyttjande av avtalet foér Melleruds kommun.

Anskaffning

Det ar den chef med delegation som beslutar om anskaffning av tjanstefordon och
maskiner.

Val av leverantor samt fabrikat

Val av fabrikat samt leverantdr goérs enligt LOU.

Miljokrav
Det innebar att alla nya avtal vid kbp och hyra av personbilar till kommunal verksamhet
ska vara bilar som uppfyller krav p& att f& bonus i fordonsskatt. Endast undantagsvis

véljs andra personbilar som d& ska uppfylla Upphandlingsmyndighetens baskrav, efter
intern dispens. Ovriga maskiner ska uppfylla gallande miljokrav.
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ANVISNINGAR FOR ANVANDANDE AV TJANSTEFORDON

Underhall och vard

Foraren ansvarar for att bilen/fordonet ar i trafiksékert skick genom att kontrollera
fordonet samt att kontakta verkstad vid behov. Bilen/fordonet ska regelbundet rengéras
in- och utvandigt. Bilen/fordonet &r kommunens egendom och boér hallas i ett sadant
skick att inte ndgon negativ uppmarksamhet riktas mot Melleruds kommun. For
gemensamma bilar galler ett delat ansvar. Tvéatt av fordon kan skétas via
Samhallsbyggnadsférvaltningen. Kontakta forvaltningen fér vidare information.

Reparationer och service

Den ansvarige for fordonet ska se till att bilen/fordonet servas och skots enligt de
rekommendationer som finns.

Forsakringar
Samtliga fordon &r forsékrade.
Alla ska ha god kunskap var och hur man gér om man krockar fordonet.

Man ska veta hur man fyller i skadeanmalan som finns pa kommunens intranat eller i
fordonet. Man ska snarast fylla i skadeanmaélan efter en handelse och lamna den till
samhallsbyggnadsférvaltningen.

Parkeringsboéter/fortkdrningsboter

Samtliga boter ska betalas av féraren personligen.

Forteckning

Varje forvaltning ska ha en forteckning over sina fordon/maskiner.
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