()

N _/‘

MELLERUDS
KOMMUN

Intern kontroll
Uppféljning 2 — delarsbokslut

Namnd: Samhallsbyggnadsforvaltningen
Datum: 2020-10-06
Beslutsnummer:



Innehallsforteckning

1 (oL o] I 0] o o] o | o Lo T PP PPPR 3
2 L8 o o] {o ] aTT T = 1 - Vo 1) USSR 4
3 (0] o o) (o T LaTTale JCe L1 4 o1 1 =] S PP PRRPN 6
4 T of oo g =T g= (o [ R A AV A ] T E] T PSPPSR PPPR 7
5 (e oT o Lo T u =T g aTo IRl I o=V o1 o Vo PSP UTPP 8
6 R Tof ool g C=TaT oo I ul LI o T oY N0 e ] 4V =] E] =] OO RP PP 9

Sambhallsbyggnadsfdrvaltningen, Intern kontroll - rapport 2, augusti 2(9)



1 Kontroll uppféljning

Dokumentation av den interna kontrollen och avvikelser

Arbetet mot bakgrund av de av namnden beslutade atgarderna ska dokumenteras i
Stratsys. Dokumentationen utgér underlag dels for rapportering till de fértroendevalda,
dels for beslut om atgarder och utveckling av arbetet.

Det ar viktigt att dokumentera kontrollerna och resultatet av bade lyckade kontroller
och awvikelser.

FOlj upp och rapportera resultat

Minst en gang per kvartal, i samband med prognos/bokslut ska namnden félja upp hur
arbetet med intern kontroll fortloper. Av namndens arsarbets-hjul ska det framga nar
uppféljning av den interna kontrollen ska ske. Uppfdljningen ska ta upp vissa specifika
fragor (se intenkontrollplanen).

| anslutning till de ekonomiska prognostillfallena ska ndmnden rapportera resultatet av
arbetet med den interna kontrollen till kommunstyrelsen: nér férsta prognos redovisas
till fullmé&ktige, i samband med delarsbokslut och arsbokslut. Rapporteringen bestar
dels av ett skriftligt underlag som hamtas ur Stratsys, dels en muntlig rapport fran
presidiet vid bokslutsdialogen. Vid rapportering till styrelsen ska aven skriftlig rapporte-
ring ske till kommunens revisorer.

Kommunstyrelsen utvarderar kommunens samlade system for intern kontroll och for-
anstaltar om forbattringar i de fall de behtvs med utgadngpunkt frAn namndernas upp-
féljningsrapporter. Uppgiften ar en del i styrelsens uppsiktsplikt 6ver namnderna. |
samband med namndernas rapportering till styrelsen kallas &ven kommunens bolag
och de kommunalférbund som kommunen deltar. Syftet &ar att styrelsen &ven ska in-
formera sig om hur den interna kontrollen fungerar inom dessa verksamheter.

Avvikelser

Det ar viktigt att dokumentera kontrollerna och resultatet av bade lyckade kontroller
och avvikelser. Vid identifierade avvikelser ska rapportering ske enligt kontrollplanen.
En avvikelse innebar per automatik en férvantan om att bristen ska rattas till. Doku-
mentera dven vidtagna atgarder med anledning av avvikelsen.

Vid identifierad avvikelse vid kontroll som utférs av central forvaltning ska genast dels
ansvarig chef kontaktas liksom berérd férvaltning.

Avvikelser som identifieras inom en férvaltning ska genast rapporteras till nAmnden.

Identifierade avvikelser och vidtagna atgarder ska rapporteras till namnden och kom-
munstyrelsen senast vid ordinarie rapportering.
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2 Uppféljning atgarder

2.1 Uppfoljning atgarder

Ansvarig Startdatum
Riskanalys Risk Beslut om atgard Status + Rapporteringsansvarig + Avstamningsdatum  Kommentar 2020
+ Slutdatum
; ) 4 Rutin for fakturering av an- > Pagaende Magnus Olsson 2020-01-01 Kvartal 3 2020 2020-08-27
ring gtoezbol've” kundfakture slutningsavgifter VA. 9 2020-06-30, 2020-09-
Att fakturering inte sker/gloms Skapa rutlnt_)eskrlynmg sa att 30, 2020-12-30 Forslag till rutin finns framtagen och
bort och att taxor inte foljs. inte fakturering missas. 2020-12-31 testas.
(Magnus Olsson)
8 Inventera och ta bort tjanster v Genomford Magnus Olsson 2020-01-01 Kvartal 3 2020 2020-08-27
ZOZOKO”"U"E”S (anster) mot externa kunder. 2020-06-30, 2020-09-
Konkurrens gentemot privata 28230520311230 Inventering gjord och tjanster avslu-
aktorer. Risk att man bedriver TeT tade. Maskinsopning med stor sop-
verksamhet som konkurrear maskin utfors s& lange det inte finns
med privata aktorer. Konkur- ett privat alternativ i kommunen.
renslagen
(Magnus Olsson)
[ | : " 16 Rutiner for ink6p och upp- ' Genomford Magnus Olsson 2019-01-01 Kvartal 3 2020 2020-08-27
dillamy phandlingsfor é?;%‘z‘gt handling. Lena Francke 2020-06-30, 2020-09-
Ramavtal saknas eller inkép Ta fram lattlast mforrpatloq som 30, 2020-12-30 Rutin utskickad till verksamheter via
som Overskrider upphandlings- bes__l<nver vad som galle_r vid 2020-12-31 Elin Holm. Verksamheter bestéller
gransen. inkdp/upphandling. Sprida material direkt fran leverantdr utan
denna till all personal som gor att ga via forrad.
bestallningar.
(Magnus Olsson)
. Arbetsmiljé 2020 12 Skapa ett val fungerande > Pagéende Magnus Olsson 2018-03-06 Kvartal 3 2020 2020-08-27

Hog arbetsbelastning. Ambitios
forvaltning. Sékerstélla all
arbetsmiljo, riskanalyser, ratt
behdrighet, godkand utrustning,
utbildning

SAM.

Varje enhet ska genomféra:
Grundutbildning av medarbetare
i SAM.

Riskinventering.

Framtagning av rutinbeskriv-
ningar.

Sakerstalla ratt utbildningsniva
pa personal.

Ta fram rutin for skyddsrond.
Skapa arshjul for SAM.

Magnus Olsson, Peter
Mossberg, Anders Bro-

berg, Martin Zetterstrom,

Patrik Storm

2019-03-31, 2019-06-
30, 2019-12-30, 2020-
08-31, 2020-12-31
2020-12-31

Arbete pagar. Mal att vara klart
31/12.

(Magnus Olsson)
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Startdatum

Riskanalys Risk Beslut om atgard Status Ryl . . + Avstamningsdatum  Kommentar 2020
+ Rapporteringsansvarig
+ Slutdatum
. Braddar aviopp 2020 12 Stoppa braddning. > Pagaende Magnus Olsson 2018-03-06 Kvartal 3 2020 2020-08-27
Avlopp som braddar p.g.a. Ta fram samt genomfora plane- Anders Broberg 2019-03-31, 2019-06-
inlackage. rad VA-plan. 30, 2019-12-30 Arbete pagar men det ar svart att
2032-12-31 hinna med att utféra projekten i tid.
Arbete behover goras for att se dver
bemanning for att sakerstalla att
tider hélls.
(Magnus Olsson)
. Vattenkvalitet 2020 12 Utfora ny intagsledning > Pagaende Magnus Olsson 2018-03-06 Kvartal 3 2020 2020-08-27

Otjanligt dricksvatten.

Projektera och utféra ny intags-
ledning vid Vita Sannars vatten-
verk

Anders Broberg

2019-03-31, 2019-06-
30, 2019-12-30
2020-12-31

Projektering pagéar. Mal ar att bygg-
nation utférs under vinter/var 2021
om alla tillstdnd hinner bli klara.

(Magnus Olsson)
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3 Uppfdljning kontroller

3.1 Uppfdljning kontroller

Ansvari Startdatum
Riskanalys Risk Kontroll Status +Ra ogrterin sansvari + Avstamningsdatum  Kommentar
PP 9 9 4+ slutdatum
; ) 4 Att rutin finns framtagen. ’ Pagaende Magnus Olsson 2020-01-01 Kvartal 3 2020 2020-08-27
ring Utebliven kundfakture g Anders Broberg 2020-03-31, 2020-06-
Att fakturering inte sker/gldms 22’32(;)20'09'30’ 2020- Forslag till rutin finns framtagen och
i 6lj . testas.
bort och att taxor inte foljs. 2020-12-31
(Magnus Olsson)
8 Att inventering &r utford och " Genomford Magnus Olsson 2020-01-01 Kvartal 3 2020 2020-08-27
Konkurrens (tjanst_er) ev. tjanster mot externa kun- 2020-03-31, 2020-06-
Konkurrens gentemot privata h ho
aktorer. Risk att man bedriver der har upphért. 30, 2020-09-30, 2020- Inventering gjord och tjanster avslu-
verksamhet som konkurrear 12-30 tade. Maskinsopning med stor sop-
med privata aktorer. Konkur- 2020-12-31 maskin utfors sa lange det inte finns
renslagen ett privat alternativ i kommunen.
(Magnus Olsson)
16 Rutin ska finnas framtagen v Genomford Magnus Olsson 2019-01-01 Kvartal 3 2020 2020-08-27

. Upphandlingsférfarandet
tillampas inte vid inkdp
Ramavtal saknas eller inkdp
som Overskrider upphandlings-
gransen.

och kand for verksamheten.

Lena Francke

2020-03-30, 2020-08-
30, 2020-12-30
2020-12-31

Rutin utskickad till verksamheter via
Elin Holm. Verksamheter bestaller
material direkt frAn leverantor utan
att ga via forrad.

(Magnus Olsson)
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4 Rapporterade avvikelser

Kommentar avvikelse

Arbete pagar. Ang. Stoppa braddning sa pagar arbete med att se Gver och starka upp bemanning for att genomfora de projekt som planerats. Idag har vi svart att hinna med. Med sa
hdg investeringstakt sa behover projektledarrollen starkas upp.
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5 Rapportering till ndmnd

Att diskutera p4 namnden:

Uppfoljining av tidigare atgarder p.g.a. avvikelser och atgardsplanen
Uppfoljning att kontroll skett enligt plan.

Resultatet av genomférda kontroller.

Eventuella avvikelser och atgard mot bakgrund av avvikelsen.

Hur arbetet med intern kontroll kKommuniceras.

Ovriga fragor.
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6 Rapportering till Kommunstyrelsen

Att diskutera i Kommunstyrelsen:

Uppfoljning av tidigare atgarder p.g.a. avvikelser och atgardsplanen.
Genomférda kontroller jamfort med namndens interna kontrollplan
Resultatet av genomférda kontroller och atgarder

Konstaterade avvikelser

Atgarder mot bakgrund av konstaterade avvikelser

Kommentarer till uppfoljningen som klargér och utvecklar vad som uppnatts
arbetet, effekten av arbetet med intern kontroll samt hur namnden ska komma
till ratta med avvikelserna.

e  Hur arbetet med intern kontroll kommuniceras.

e  Sist ska en utvardering av hur arbetet med intern kontroll fungerar framga -
dels det som fungerar bra, dels det som behéver utvecklas.
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