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Reglemente for kommunstyrelsen i Melleruds kommun

Allmant om kommunstyrelsens uppgifter

18§

Kommunstyrelsen @r kommunens ledande politiska férvaltningsorgan. Den har ett helhetsansvar for
kommunens verksamheter, utveckling och ekonomiska stéllning.

Kommunstyrelsen ska leda och samordna forvaltningen av kommunens angeldagenheter och ha uppsikt
Over 6vriga namnders och eventuella gemensamma namnders verksamhet (ledningsfunktion).

Kommunstyrelsen ska ocksd ha uppsikt 6ver kommunal verksamhet som bedrivs i kommunala féretag,
stiftelser och kommunalférbund.

Kommunstyrelsen ska leda kommunens verksamhet genom att utéva en samordnad styrning och leda
arbetet med att ta fram styrdokument for kommunen (styrfunktion).

Kommunstyrelsen ska f6lja de frdgor som kan inverka pd kommunens utveckling och ekonomiska
stallning och fortldpande i samrdd med namnderna f6lja upp de faststéllda mélen och 3terrapportera
till fullmaktige (uppféljningsfunktion).

Kommunstyrelsen ansvarar for i detta reglemente angivna uppgifter jamte sddana uppgifter som inte
lagts pd annan namnd (sarskilda uppgifter). Harutéver ansvarar styrelsen for de uppgifter som framgar
av kommunallagen (2017:725), KL, och annan lagstiftning.

Ledningsfunktionen och styrfunktionen

Allmant om ledningsfunktionen och styrfunktionen

2§

Kommunstyrelsen ansvarar for beslut om samordning mellan namnderna och gréansdragning mellan
namndernas kompetens. Kommunstyrelsen ansvarar for att en effektiv och dndamalsenlig organisation
uppratthalls.

Kommunstyrelsens dvergripande uppgifter
38
Kommunstyrelsen ska

1. leda arbetet med och samordna utformningen av Gvergripande och strategiska mal,

riktlinjer och ramar for styrningen av hela den kommunala verksamheten, samt géra

framstallningar i malfrdgor som inte &r forbehdlina annan namnd.

utdéva uppsikt dver dvriga néamnders och gemensamma namnders beslut.

3. ha uppsikt 6ver sddan avtalssamverkan som sker enligt 9 kap. 37 § kl eller annan lag eller
forfattning.

4. ha ett 6vergripande ansvar for interna sakerhetsfrdgor i kommunen.

5. ha hand om kommunens personaladministrativa system, ekonomisystem, dokument- och
arendehanteringssystem, epostsystem, it-system, kommunikationssystem,
skaderapporteringssystem, passersystem och fértroendemannaregister.

N
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6. ha ett 6vergripande ansvar for att sékerhetsskyddslagen (2018:585) foljs.

7. anstdlla direktér samt besluta om instruktion fér denne.

8. anstalla férvaltningschefer.

9. hos fullmaktige, 6vriga namnder och andra myndigheter goéra de framstallningar som
behdvs.

10. kontinuerligt folja verksamheten i dvriga namnder.

11. ansvara for utformning och utveckling av kommunens process for intern kontroll i enlighet
med vad fullméaktige sarskilt beslutar.

12. ansvara fér samordningstraffar med namndpresidierna och férvaltningscheferna.

13. uppratta forslag till program med mal och riktlinjer for sddana kommunala angelagenheter
som utfors av privata utforare.

14. bereda eller yttra sig i arenden som ska handlaggas av fullmadktige i enlighet med KL.

15. verkstalla fullmaktiges beslut om fullmaktige inte beslutat annat.

Om fullmaktige inte har beslutat ndgot annat, avgér kommunstyrelsen hur de arenden som
fullmaktige ska besluta om, ska beredas.

Kommunstyrelsen far uppdra &t en fortroendevald eller &t ndgon anstalld att besluta om remiss av
sddana arenden.

Overgripande ansvar for att samordna fragor

48

I kommunstyrelsens lednings- och samordningsfunktion ingdr ett évergripande ansvar for att
samordna den kommunala servicen inom omrddena:

1. Personalpolitiken och arbetsmiljéfragor inom den kommunala verksamheten
2. Den oversiktliga planeringen av anvandningen av mark och vatten
3. Mark- och bostadspolitiken och se till att en tillfredsstéllande markberedskap uppratthalls

samt att bostadsforsorjningen och samhallsbyggandet framjas

4. Energiplanering inklusive frdgor om energihushéllning

5. Trafikforsorjning och infrastrukturfragor

6. Arbetet med att reformera det kommunala regelbestandet

7. Kommunikations- och marknadsféringsverksamheten

8. Kommunens turismfrégor

9. Driva kommunens digitalisering

10. Inkop av varor och tjanster

11. Inkop eller férhyrning av externa lokaler

12. Kommunala fastigheter och tekniska férsérjningssystem

13. Kommunens arbetsmarknadsfragor och utgér kommunens arbetsloshetsnamnd

14. Vanortsverksamheten

15. Klimat, méngfald, integrations- och diskriminering, jamstalldhets, demokrati och
folkhalsofrégor

16. Utvecklingen av sysselsattningen inklusive ett gott foretagsklimat

17. Krisberedskap och civilt férsvar

18. Begara sandning av viktigt meddelanden till allmanheten

19. Lokalt brottsférebyggande arbete

20. Statistik och samhallsanalys

21. Regionalt, nationellt och internationellt arbete

22. Kommunens varumarke och attraktivitet

23. Fritidsverksamheten

Foretag och stiftelser
58
Kommunstyrelsen ska
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1. ha fortldpande uppsikt éver verksamheten i de foretag och stiftelser som kommunen helt eller
delvis ager eller annars har intresse i, framst vad géller andamal, ekonomi och efterlevnad av
uppstallda direktiv, men ocks&d med avseende pad Gvriga forhdllanden av betydelse fér kommunen.

2. ansvara for att beslut om dgardirektiv till foretagen fattas och kontinuerligt hdlls uppdaterade.
3. ansvara for regelbundna méten mellan kommunstyrelsen och foretags- och stiftelseledningarna.

4. |6pande vidta dtgarder for att sdkerstalla att de krav som anges i 10 kap 2-6 §§ kl &r uppfylida
betraffande de foretag och stiftelser kommunen ager eller har intresse i.

5. érligen i beslut prova om den verksamhet som bedrivs i de aktiebolag som kommunen helt eller
delvis &ger, under féregdende kalenderdr har varit forenlig med det faststallda kommunala
andamadlet och utforts inom ramen fér de kommunala befogenheterna (KL 6 kap 9 §). Beslutet ska
delges fullmdktige snarast. Finner kommunstyrelsen att brister férelegat, ska den samtidigt lamna
forslag till fullmaktige om noédvandiga &tgarder.

6. svara for att tillvarata kommunens intressen vid bolags- och féreningsstammor och andra likartade
sammantraden i de féretag som kommunen helt eller delvis ager eller har intresse i.

Kommunalférbund

68

Kommunstyrelsen ska ha uppsikt 6ver kommunal verksamhet som bedrivs i s&dana
kommunalférbund som kommunen ar medlem i.

Ekonomi och medelsforvaltning

78
Kommunstyrelsen ska:

1. Ha hand om kommunens medelsférvaltning och félja av fullmaktige meddelade foreskrifter for
denna. Medelsférvaltningen omfattar placering och uppléning av medel. I uppgiften ingér ocksa att
bevaka att kommunens inkomster inflyter och att betalningar gors i tid samt att vidta de atgarder
som behdvs for indrivning av forfallna fordringar.

2. Ha hand om 6vrig ekonomisk forvaltning. I denna uppgift ingdr bland annat att
o underhdlla och forvalta kommunens fasta och I6sa egendom,
e se till att kommunens behov av forsakringsskydd ar tillgodosett,

e handha egen donationsférvaltning samt efter samtycke frdn annan ndamnd placera sddana
medel som ingdr i donation som forvaltas av den némnden.

3. Uppratta férslag till budget i enlighet med KL.

4. Se till att bokféring och redovisning sker i enlighet med lagen (2018:597) om kommunal bokféring
och redovisning.

5. Uppratta arsredovisning och deldrsrapporter i enlighet med lagen (2018:597) om kommunal
bokféring och redovisning.

6. Prova 6vertagande av I1&n och att besluta om infriande av forlustansvar.

7. Samordna inkdpsfunktionen.
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Delegering fran fullmdktige

88§

a) Kommunstyrelsen beslutar i féljande grupper av drenden:

1.
2.

7.
8.

Upptagande av 1&n inom den beloppsram som fullméktige faststallt.

P& begdran av ndamnd omférdela medel som anslagits till ndmnden inom den budgeterade
verksamhetsvolymen och av fullmdktige faststalld beloppsram och andra riktlinjer.

Utarrendera, hyra ut eller p& annat satt uppldta kommunen tillh6rig fast egendom.

Kop, forsaljning och byte av fast egendom och avtal om fastighetsreglering, allt inom av
fullmaktige faststalld kostnadsram och andra riktlinjer betraffande belopp och villkor i évrigt.

I mdl och drenden dar kommunstyrelsen fér kommunens talan, med for kommunen bindande
verkan, tréffa 6verenskommelse om betalning av fordran, anta ackord, ingd forlikning och sluta
annat avtal.

Tillstdnd att anvanda kommunens vapen.
Avgivande av yttranden enligt kamerabevakningslagen (2018:1200).

Avgivande av yttranden avseende antagande av hemvarnsman.

b) Om inte kommunfullm&ktige bestamt annat &ligger det kommunstyrelsen att bevaka kommunens
intressen i drenden angdende:

1.
2.
3.
4.
5.

fastighetsbildning
fastighetsbestamning

planldggning och byggnadsverksamhet
gemensamhetsanlaggningar

handlagga exploateringsavtal och andra likvardiga ersattningsfragor

Kommunstyrelsen beslutar ocksd om yttranden som ankommer pd fullmaktige ndr dessa inte &r av
principiell betydelse eller nar tiden inte medger att yttrandet behandlas av fullmaktige.
Kommunstyrelsen ska om méjligt samrdda med berérd ndmnd vid handlaggning av yttrandet.

Personalpolitiken

98

Kommunstyrelsen ska ha hand om frdgor som ror forhdllandet mellan kommunen som arbetsgivare
och dess arbetstagare och har darvid bland annat att:

1.

med bindande verkan fér kommunen genom kollektivavtal reglera frégor rérande forhdllandet
mellan kommunen som arbetsgivare och dess arbetstagare.

férhandla @ kommunens vagnar enligt lagstiftning om forhandlingsratt utom vad géller 11-14 och
38 §§ lagen (1976:580) om medbestédmmande i arbetslivet inom andra namnders
verksamhetsomraden.
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3. avgora frdgor om tolkning och tilldmpning av lag, avtal och andra bestémmelser rérande
férhallandet mellan kommunen som arbetsgivare och dess arbetstagare.

4. besluta om stridsatgérd.

5. lamna uppdrag enligt 6 kap 3 § lagen (2009:47) om vissa kommunala befogenheter.

Teknisk verksamhet
10§

Kommunstyrelsen ska ha hand om teknisk verksamhet och har darvid bland annat att ansvara for
féljande:

kommunens gator, vagar, allménna platser, parker och planteringar

vatten- och avloppsverk

renhalining

maltidsproduktion och lokalvérd

bidragsgivning till enskild véghalining

inréttande av vattenskyddsomréden enligt 7 kap. miljébalken i den man det ar pakallat
fjdrrvarme

NounhwnNe

Kommunstyrelsen ansvarar for tillsyn, prévning av ansékningar om tillstand till eller dispens for
skyltning som ankommer p& kommunen enligt lagen med sarskilda bestdmmelser om gaturenhdlining
och skyltning (SFS 1998:814).

Kommunstyrelsen handhar vidare forvaltningen av kommunens marktillgdngar, frégor om
trafiksékerhet, planering och renhdlining. Namnden har aven till uppgift att leda kommunens
fritidsverksamhet.

Kommunstyrelsen ansvarar for forsaljning av tomter och industrimark till av kommunfullmaktige
bestamda priser.

Uppgifter enligt speciallagstiftning
11§

Kommunstyrelsen ar trafiknamnd och fullgér de trafikuppgifter som avses i 1 § lagen (SFS 1978:234)
om ndmnder for vissa trafikfrégor.

Kommunstyrelsen svarar for tillstdndsgivningen enligt lotterilagen (1994:1000).

Kommunstyrelsen svarar for tillampningen av lagen (1997:736) om fardtjanst samt lagen (1997:735)
om riksfardtjénst.

Kommunstyrelsen ansvarar for kommunens statistik.

Uppfoljningsfunktion

Kommunstyrelsens uppféljning
12§

Kommunstyrelsen ska:
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1. Overvaka att av fullméktiges faststéllda kvalitetskrav, mél, riktlinjer och program fér verksamheten
samt ekonomi f6ljs upp i namnderna.

2. Overvaka att kommunens l6pande forvaltning i évrigt skoéts lagligt och ekonomiskt.
Folja hur den interna kontrollen skéts i namnderna.

4. Tva génger per &r rapportera till fullmaktige hur samtliga kommunens verksamheter utvecklas mot
bakgrund av fastlagda mél och hur den ekonomiska stallningen &r under budgetdret.

5. en gang arligen till fullmaktige rapportera om kommunens/landstingets avtalssamverkan enligt 9
kap. 37 § KL eller enligt annan lag eller férfattning,

6. Inom ramen for sin uppsiktsplikt 6vervaka att verksamheter som bedrivs av privata utférare
kontrolleras och foljs upp i enlighet med lag, avtal och av fullmaktige faststallda program och
direktiv.

Sarskilda uppgifter

Processbehédrighet
13§

Kommunstyrelsen far sjalv eller genom ombud féra kommunens talan i alla mal och arenden, om inte
ndgon annan ska gora det pa grund av lag eller annan forfattning, eller beslut av fullmaktige. Detta
galler ocksd mal dar ndgon har begart laglighetsprévning av fullmaktiges beslut, om inte fullméktige
beslutar att sjalv fora talan i mélet.

Arbetsloshetsnamnd
§14
Kommunstyrelsen &r arbetsléshetsndmnd enligt lagen (1944:475) om arbetsléshetsnamnd.

Socialnamnden ansvarar fér handlagga arbetet enligt 3 § i lagen om arbetsloshetsndmnd och ska tva
gdnger om &ret till kommunstyrelsen aterrapportera kring dessa uppgifter. Aterrapporteringen ska ha ett
helhetsperspektiv om arbetsmarknadsfrdgorna.

Krisberedskap, civilt férsvar och krig
15§

Kommunstyrelsen ansvarar fér kommunens uppgifter enligt lagen (2006:544) om kommuners och
landstings dtgarder infor och vid extraordindra héndelser i fredstid och héjd beredskap (LEH) och
anslutande férordning, samt lagen (1997:146) om totalt forsvar och hdjd beredskap.

Krisledningsnamndens verksamhet regleras i sarskilt reglemente som beslutas av kommunfullmaktige.
Under héjd beredskap ansvarar kommunstyrelsen fér den verksamhet som anges i 3 kap. i LEH.

Kommunstyrelsen ansvarar for den verksamhet som framgér av 7 § i lagen (1992:1403) om
totalférsvar och héjd beredskap.

Foreskrifter om den kommunala organisationen under krig eller krigsfara finns i lagen (1988:97) om
férfarandet hos kommunerna, férvaltningsmyndigheterna och domstolarna under krig eller krigsfara
m.m.

Arkivmyndighet

16 §
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Kommunstyrelsen ar arkivmyndighet. Narmare foreskrifter om arkivvarden finns i av fullmaktige
antaget arkivreglemente.

Anslagstavla och webbplats
17 §

Kommunstyrelsen ansvarar for kommunens anslagstavla. Kommunstyrelsen samordnar innehallet i och
ansvarar for kommunens externa och interna webbplats.

Forfattningssamling
18 §

Kommunstyrelsen ansvarar for att uppdatera den kommunala forfattningssamlingen och se till att
denna halls tillgénglig i lagstadgad form.

Bestammelser for kommunstyrelsen

Uppdrag och verksamhet
198§

Kommunstyrelsen ska inom sina verksamhetsomrdden folja vad som anges i lag eller annan
forfattning. De ska folja det fullmédktige — i reglemente, i samband med budget eller i annat sarskilt
beslut — har bestamt att kommunstyrelsen ska fullgéra, samt verka for att faststéllda mal uppnds och i
ovrigt félja givna uppdrag och angivna riktlinjer.

Organisation inom verksamhetsomradet
20§

Kommunstyrelsen ansvarar for att dess organisation &r tydlig och andamélsenlig med hansyn till av
fullmaktige faststéllda mal och styrning samt lagar och andra forfattningar for verksamheten.

Personalansvar
21§

Kommunstyrelsen ar anstallningsmyndighet for all personal.

Kommunstyrelsen har hand om personalfragor inklusive arbetsmiljéfrégor inom hela kommunens
forvaltning och ska se till att organisation har tillgdng till personal i den omfattning som beh6vs.

Personuppgifter
22§

Kommunstyrelsen &r personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter som sker i
kommunstyrelsens verksamhet. Kommunstyrelsen &dr ocksd personuppgiftsansvarig for de typer av
behandling som &r gemensamma for hela kommunen, enligt vad som angivits i kommunens
registerforteckning enligt artikel 30 i dataskyddsférordningen. Kommunstyrelsen ska utse
dataskyddsombud.

Uppfoljning, dterredovisning och rapportering till fullmaktige
23 §

Kommunstyrelsen ska kontinuerligt félja upp sin verksamhet.
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Redovisningen ska ske enligt riktlinjer som faststéllts av fullmaktige. Redovisning frdn namnderna
lamnas till kommunstyrelsen som samordnar redovisningen och éverlamnar den till fullmaktige.

Kommunstyrelsen ska ocksa fullgéra rapporteringsskyldighet som dlagts dem enligt speciallagstiftning.

Information och samrdd
24§

Kommunstyrelsen, ndmnderna och foretradare fér oppositionen ska i méjligaste mén fradn namnd
erhélla den information och det underlag de behdver i sin verksamhet. Rétten till information och
underlag omfattar inte uppgift for vilken sekretess rader.

Ndmnderna ska samrada nér deras verksamhet och drenden berér styrelsen eller annan ndmnds
verksamhet.

Samrdd bo6r dven ske med féreningar och organisationer nar dessa ar sarskilt berérda.
Kommunstyrelsen beslutar om formerna fér samradet.

Arbetsformer
Tidpunkt for sammantraden
25§

Kommunstyrelsen sammantrader pd dag och tid som kommunstyrelsen bestémmer.

Sammantrade ska hallas ocksd om minst en tredjedel av styrelsens ledaméter begér det eller om
ordféranden anser att det behdvs. En begaran om extra sammantrdde ska goras skriftligen hos
ordféranden och innehélla uppgift om det eller de drenden som 6nskas bli behandlade p3 det extra
sammantradet.

Ordféranden ska, om mojligt, samrada med vice ordférandena om tiden for extra sammantrade.

Om det foreligger sarskilda skal far ordféranden stélla in ett sammantrade eller andra dagen eller tiden
for sammantradet. Om majligt ska samrdd ske med vice ordférandena.

Om ordféranden beslutar att ett sammantréade ska stallas in eller att dagen eller tiden for ett
sammantrade ska dndras, ska ordféranden se till att varje ledamot och erséttare snarast underrattas
om beslutet.

Kallelse
26 §

Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantrédena. Nar varken ordféranden eller en
vice ordférandena kan kalla till sammantrade ska den som varit ledamot i namnden langst tid géra
detta (3lderspresidenten). Om flera ledaméter har lika 18ng tjanstgéringstid ska den till dldern &ldste
ledamoten vara dlderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for sammantradet. Kallelsen ska
tillstallas varje ledamot och erséttare samt annan fortroendevald som far ndrvara vid sammantradet
senast sju kalenderdagar fére sammantradesdagen. Kallelse far ske elektroniskt om det inte ar
olampligt. Ordféranden bestammer formen fér kallelse.
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I undantagsfall fér kallelse ske inom annan tid eller pd annat satt.

Kallelsen bor atfoljas av foredragningslista. Ordféranden bestémmer i vilken utstrackning handlingar
som tillhor ett drende pa féredragningslistan ska bifogas kallelsen. Ordféranden ska i kallelsen ange
om utelamnande av handlingar har skett.

Offentliga sammantraden
27 §

Kommunstyrelsen far besluta om offentliga sammantraden. Offentliga sammantraden far inte héllas i
arenden som avser myndighetsutovning eller i vilka det forekommer uppgift som omfattas av
sekretess.

Sammantraden pa distans
28§

Kommunstyrelsen fér, om sarskilda skal foreligger, sammantrada med ledaméter narvarande pd
distans. S&dant sammantrade fér endast dga rum om ljud- och bildéverforing sker i realtid och pa ett
sadant satt att samtliga deltagare kan se och héra varandra pd lika villkor. Lokalen ska vara s3
beskaffad att inte obehdriga kan ta del av sammantradeshandlingar, bild eller ljud.

Ledamot som dnskar delta pa distans ska senast en vardag fore sammantradesdagen anmaéla detta till
kommunstyrelsens kansli. Ordféranden avgér om narvaro far ske pé distans.

Kommunstyrelsen f&r bestamma vad som narmare ska galla om deltagande pa distans i styrelsen.

Narvaroratt
29§

Kommunalrdd och kommunstyrelsens ordférande har rétt narvara vid styrelsens sammantraden och
delta i 6verldggningarna. En namnd far medge ledamot av kommunstyrelsen denna réatt. Den
fortroendevalde har i den utstréckning némnden beslutar ratt att fa sin mening antecknad i protokollet.

Harutdver far kommunstyrelsen medge fortroendevald som inte ar ledamot eller ersattare i namnd att
narvara vid sammantrdde med kommunstyrelsen for att ldmna upplysningar.

Aven anstélld i kommunen och sérskilt sakkunnig kan medges denna ratt. Om kommunstyrelsen
beslutar det, f&r den som kallats delta i 6verléggningarna.

Kommunstyrelsen far harutéver bestdmma att annan ska ha rétt att narvara vid styrelsens
sammantrade.

Sammansattning
30§

Kommunstyrelsen bestdr av elva ledaméter och elva ersattare.

Ordforanden
31§

Det dligger ordféranden att:
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leda kommunstyrelsens arbete och sammantraden.

kalla till ssmmantrade i enlighet med lag och reglemente.

kalla ersattare.

infor sammantrdden se till att darenden som ska behandlas i kommunstyrelsen vid behov ar
beredda.

se till att fardigberedda arenden snarast behandlas i kommunstyrelsen.

bevaka att beslut verkstalls.

PN

oun

Harutover dligger det kommunstyrelsens ordférande att under kommunstyrelsen:

1. ha uppsikt dver kommunens namndférvaltning.

2. med uppmarksamhet folja fradgor av betydelse for kommunens utveckling och ekonomiska
intressen samt effektiviteten i verksamheten och ta initiativ i dessa fragor.

3. framja samverkan mellan kommunstyrelsen, kommunens évriga namnder och fullmaktige.

4. representera kommunstyrelsen vid uppvaktningar hos myndigheter, konferenser och
sammantraden om inte kommunstyrelsen bestamt annat i sarskilt fall.

Presidium
328

Kommunstyrelsens presidium ska bestd av en ordférande samt en forste och en andre vice ordférande.

Vice ordférandena ska bitrdda ordféranden i uppgiften att planera och leda sammantréadet i den man
ordféranden anser att det behdvs.

Ersattare for ordforanden och vice ordférandena
338

Om varken ordféranden eller annan i presidiet kan delta i ett helt sasmmantrade eller del av ett
sammantrade f&r namnden utse en annan ledamot som ersattare for dessa. Tills valet forrattats
fullgdrs ordférandens uppgifter av den som varit ledamot i kommunstyrelsen léngst tid. Om flera
ledaméter har lika 1dng tjanstgoringstid fullgérs ordférandens uppgifter av den &ldste av dem.

Motsvarande galler om ordféranden eller annan i presidiet inte kan fullgéra sitt uppdrag under en
langre tid, mer an 14 dagar. Ersattaren ska fullgéra samtliga ordférandens/évriga presidiets uppgifter.

Kommunalrdd
34§

Sedan val av kommunstyrelsen skett utser fullmaktige ett kommunalrdd. Fullmaktige beslutar om
kommunalrddets uppgifter, ansvarsomrdden och tjanstgéringsgrad.

Forhinder
358

En ledamot som ar forhindrad att delta i ett sammantrade eller i en del av ett sammantrade, ska
snarast anmadla detta till styrelsens sekreterare eller ndgon annan anstalld vid styrelsens kansli. Kansliet
ska underrdtta den ersattare som star i tur om att denne ska tjanstgora.

Ersattares tjanstgoring
36§
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Om en ledamot ar forhindrad att delta eller att delta vidare i ett sammantrade ska en erséttare
tjanstgdra i ledamotens stélle. Den ersattare ska kallas in som star i tur att tjanstgéra och som inte
redan har kallats in. En ledamot som instéller sig under ett pdgdende sammantrade har ratt att
tjanstgdra aven om en ersattare tratt in i ledamotens stalle.

Ersattarna ska, om dessa inte valjs proportionellt, tjanstgdra enligt den ordning som fullmaktige
bestamt. Om ingen ordning ar bestdmd, kallas ersattarna i den ordning de tagits upp i fullmaktiges
protokoll.

En ersattare som inte ar tjanstgérande har ratt att narvara vid némndens sammantrade och att delta i
Overlaggningarna men ej i besluten. N3gon ratt att fa sin mening antecknad i protokollet medges e€;j.

En ersdttare som har bérjat tjanstgdra har foretrade oberoende av turordningen. Om det etablerade
majoritetsforhdllandet mellan partierna paverkats genom erséttarens tjanstgoring, fr dock en erséttare
som installer sin under pdgdende sammantrade trada in i stéllet fér en ersattare som kommer léangre
ner i ordningen.

Jav, avbruten tjanstgoring
37§

En ledamot eller ersattare som avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jév i ett drende far tjanstgora igen
sedan drendet handlagts.

Ledamot som en gdng avbrutit tjanstgdringen under ett sammantrade pd grund av annat hinder &n
jav, far dter tjanstgbra om ersattarens intrade har pdverkat det etablerade majoritetsférhallandet
mellan partierna.

En ledamot som avbrutit sin tjanstg6ring pd grund av annat hinder &n jav och ersattaren inte innebar
att partiernas styrkeférhdllanden rubbas, fér ater tjanstgéra om styrelsen enhalligt beslutar att medge
det.

Yrkanden
388

Nar styrelsen forklarat Gverlaggningen i ett drende avslutad, gér ordféranden igenom de yrkanden som
har framstallts under éverlaggningen och kontrollerar att de har uppfattats korrekt. Ordféranden
befaster genomgdngen med ett klubbslag. Dérefter far inte ndgot yrkande éndras eller laggas till, om
inte styrelsen enhalligt beslutar att medge det.

Om ordféranden anser att det behdvs ska den ledamot som har framstéllt ett yrkande avfatta det
skriftligt.

Deltagande i beslut
39§

En ledamot som, dar detta ar mojligt, avser att avsta frén att delta i ett beslut, ska anmala detta till
ordféranden innan beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en sddan anmélan anses ha deltagit i beslutet, om styrelsen fattar det
med acklamation.

Reservation
40 8
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Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen ska
ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska lamnas till sekreteraren foére den tidpunkt som har
faststallts for justering av protokollet. Motsvarande galler vid omedelbar justering. Justering av
protokoll

418§
Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Kommunstyrelsen kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen ska
redovisas skriftligt vid sammantradet och justeras av ordféranden och ledamot.

Kungorelser och tillkdnnagivanden av foreskrifter m.m.
42 8

Kommunstyrelsen och namnderna ansvarar for att beslut och féreskrifter inom det egna
ansvarsomrddet kungors enligt géllande bestammelser.

Namnderna ska underrétta styrelsen om &ndringen och dess innehdll s& snart en uppdatering av den
kommunala férfattningssamlingen ar nédvandig.

Delgivningsmottagare
43 §

Delgivning till kommunstyrelsen sker med ordféranden, kommunchefen eller kommunsekreteraren som
kommunstyrelsen beslutar (enligt given delegation).

Undertecknande av handlingar
44 8

Skrivelser, avtal och andra handlingar fr&n kommunstyrelsen ska pd kommunstyrelsens vagnar
undertecknas av ordféranden och kontrasigneras av anstalld som kommunstyrelsen bestémmer. Vid
forfall for ordféranden intrader vice ordférandena och vid forfall fér denne den ledamot som styrelsen
utser.

Kommunstyrelsen fér aven uppdra at fortroendevald eller tjansteman att enligt av styrelsen Idmnade
direktiv underteckna handlingar pd kommunstyrelsens végnar.

Utskott
45 §

Inom kommunstyrelsen ska finnas ett arbetsutskott. Arbetsutskottet ska bestd av fem ledaméter och
fem ersattare. Kommunstyrelsen far darut6ver inratta ytterligare utskott.

Inom ett utskott valjer kommunstyrelsen for den tid kommunstyrelsen beslutar bland utskottets
ledamoter en ordférande samt en forste vice ordférande och en andre vice ordférande.

Om ordféranden i utskottet pd grund av sjukdom eller av annat skal ar forhindrad att fullgéra sitt
uppdrag for langre tid fr kommunstyrelsen utse en annan ledamot i utskottet att som ersattare for
ordféranden fullgéra dennes uppgifter.
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Ersattare ska narvara vid utskottets sammantraden endast om ledamot ar férhindrad att tjanstgéra.
Ersattare ska inkallas till tjanstgoring i den av styrelsen vid valet bestamda ordningen.

Avgdr en ledamot eller en ersattare i utskottet, som inte utsetts vid proportionellt val, ska fylinadsval
snarast forrattas.

Utskottet sammantrader pd dag och tid som varje utskott bestammer. Sammantraden ska ocksd hallas
nar ordféranden anser att det behévs eller ndr minst halften av ledamdéterna begar det. Ordféranden
ansvarar for att kallelse utfardas till sammantréden. Kallelsen ska vara skriftlig och innehdlla uppgift om
tid och plats fér ssmmantradet samt uppgift om de arenden som ska behandlas. Ordféranden
bestdmmer féredragningslistan till utskottet.

Utskottet far handléagga arenden bara nar mer an halften av ledaméterna ar narvarande. Vid lika
rostetal har ordféranden utslagsrost.

Vid utskottssammantrade ska protokoll féras i de delar dar utskottet ej enbart bereder ett drende infor
beslut i kommunstyrelsen.

De drenden som ska avgoras av kommunstyrelsen i dess helhet bér beredas av utskottet om beredning
behdvs. Ordféranden eller kommunchefen 6verlamnar sddana arenden till utskottet.

Nar drendet beretts ska utskottet lagga fram forslag till beslut.

Insynsplats i arbetsutskottet
46 §

En insynsplats erbjuds var sida av de konstellationer som ingick i valteknisk samverkan i
kommunfullmdktige betraffande valen till némnder och styrelser.

Insynsplatsen galler de personer som ar valda som ersattare i arbetsutskottet. Platsen medger
yttranderétt, men inte besluts- eller férslagsratt.

Personen som deltar p& sammantraden genom insynsplatsen har majlighet att erhalla ersattning for
forlorad arbetsfortjanst, men eftersom man inte tjanstgdr, utgdr ingen sammantradesersattning
(arvode).

Det &ligger de bertrda partierna pé var sida att enas kring vilken ersattare som narvarar vid vilket
tillfalle och ordning for detta.

Narvarordtten galler inte vid myndighetsutévning.



