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Forvaltningssamordnare Kommunchef Kommunchef

Anvisningar for styrande dokument

Inledning och syfte

Riktlinje for styrande dokument i Melleruds kommun (KS 2022-06-02, § 130) beskriver struktur,
terminologi och beslutsnivéer for Melleruds kommuns styrande dokument.

Dessa anvisningar beskriver hur férvaltningen ska tillampa riktlinjen, det vill sdga hur férvaltningen tar
fram tydliga och enhetliga styrande dokument i syfte att verkstélla politiska beslut.

Respektive namnds dokumenthanteringsplan eller motsvarande beskriver hantering av information i
verksamhetens processer och styr hanteringen av allménna handlingar.

Styrande dokument

Kommunens styrande dokument &r endast sddana dokument som &r beslutade av politiska organ eller
av en behorig beslutsfattare. Dessa dokument ska namnges, utformas och hanteras enligt dessa
anvisningar.

Overgéangsperiod

Nuvarande styrdokument behdver anpassas for att folja de av kommunstyrelsen beslutade riktlinjerna.
I forsta hand ska de dokument som faststalls av politiska organ prioriteras vid revidering fore de
dokument som faststélls av behdérig befattningshavare inom férvaltningen.

e Kommunstyrelseforvaltningen ansvarar for att revidera styrande dokument faststallda av
kommunfullmaktige och kommunstyrelsen. Revideringen ska vara klar senast november 2023.

e Respektive namnd ansvarar for att anpassa nuvarande styrdokument faststallda av namnden
enligt riktlinjen. Revideringen ska vara klar senast oktober 2023.

Ett styrande dokument blir till

Riktlinje for
handlaggning av
drenden

Finns redan ett >
styrande dokument?

Uppdrag eller krav Anvisningar for
fran lagstiftaren utformning

Beredning av
ledningsgrupp

Kommunikation om
det styrande
dokumentet till
anvéandarna

Beslut av politiken
eller behorig
beslutsfattare

Dokument laggs i
intern eller extern
forrfattningssamling

Dokumentidentitet
anges pa dokumentet

e Dokumentet diariefdrs

Figur 1. Schematisk bild dver hur ett styrande dokument blir till.

Vanligtvis ger ett politiskt organ eller en behorig beslutsfattare i uppdrag om att ett visst styrande
dokument ska tas fram. Lagstiftaren kraver dven att kommunen ska ha vissa styrande dokument. Ofta
ar forfattaren ndgon annan an den som initierar uppdraget.

Kommunens vision, fullméktiges mél och vardegrund ska genomsyra kommunens alla styrdokument.


https://www.mellerud.se/media/v2hd4j1v/riktlinje-f%C3%B6r-styrande-dokument-i-melleruds-kommun.pdf
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Innan du tar fram ett helt nytt styrande dokument, undersok om det finns ett motsvarande dokument
eller ett dokument som kan kompletteras med det du fatt i uppdrag att skriva.

Stegen som beskrivs i Riktlinje fér handldaggning av motioner, medborgarférslag och évriga politiska
beslutsdrenden ar ett stdd dven nar du ska ta fram ett styrdokument. Om det styrande dokumentet
ska faststéllas av kommunstyrelsen eller kommunfullmaktige ska férslaget alltid passera
kommunchefens ledningsgrupp innan den politiska beredningen. Ska det styrande dokumentet
beslutas av en namnd eller kommunstyrelsen ska dokumentet forst forankras med férvaltningschefen.

Dokumentet far inte éndras efter att det har faststallts genom beslut, daterats och har paforts en
beslutsparagraf och diarienummer. Vid uppdatering repeteras den ovan beskrivna processen pa nytt.

Original av beslutad version av styrdokument ska sparas enligt namndens dokumenteringsplan om en
sddan finns samt anger vilka dokument som ska diarieféras. Annars ska Sveriges Kommuners och
Regioners rekommendation foljas om bevarande av samtliga styrdokument utom manualer, lathundar
samt rutinbeskrivningar, vilket &r det gallringsrdd som kommunstyrelsen antagit i Mellerud (2010).1
Styrdokument som antagits av kommunfullmaktige, kommunstyrelsen eller annan namnd publiceras i
kommunens forfattningssamling p& kommunens hemsida. Styrande dokument som faststélls av
forvaltningen laggs upp pd Sharepoint, pé sidan "Styrande dokument” (hyperlank).

Kommunsekreteraren ansvarar for att det finns en forteckning éver alla styrdokument som &r
faststdllda av kommunfullmaktige och kommunstyrelsen och att férteckningen hélls uppdaterad. Varje
namndsekreterare ansvarar for respektive namnds dokument.

Tjansteskrivelsen

For att satta det styrande dokumentet i ett sammanhang ar det viktigt att anvéanda mallen for
tjdansteskrivelser. Tjansteskrivelsen behéver beskriva en bakgrund for att satta dokument i ett
sammanhang, en analys som utreder behovet av dokumentet, syftet, etc., dvervaganden och
ekonomiska konsekvenser. Om det styrande dokumentet innebéar en kostnad maste det finnas en
finansiering till forslaget innan beslut. Finansieringen ska framgd av tjansteskrivelsens rubrik
"ekonomiska konsekvenser” samt om ny finansiering krévs ska det dven framgd av forslaget till beslut
samt hur finansiering ska ske (finansiering kopplat till bl& dokument ska alltid stdmmas av med
ekonomichef).

Dokumenthierarki

Foljande benamningar och struktur finns for kommunens styrande dokument. Detta ar vér
dokumenthierarki.

Fargen anger vilken funktion som far besluta om vilka dokument. BI& faststélls av politiska organ och
vita faststalls av behorig befattningshavare inom férvaltningen.

Sist i anvisningarna anges vilka rubriker som ska finnas i de olika styrande dokumenten for att skapa
enhetlighet och tydlighet.

! Riksarkivet gick nyligen ut med en rekommendation om ut6kat bevarande under kristid, , dér sddana
styrdokument som annars ansetts kunnat gallras istéllet bdr bevaras om de exempelvis rér
kommunens hantering av Coronapandemin.


https://www.mellerud.se/media/q5ee0qmq/riktlinjer-f%C3%B6r-handl%C3%A4ggning-av-motioner-medborgarf%C3%B6rslag-och-%C3%B6vriga-politiska-besluts%C3%A4renden.pdf
https://www.mellerud.se/media/q5ee0qmq/riktlinjer-f%C3%B6r-handl%C3%A4ggning-av-motioner-medborgarf%C3%B6rslag-och-%C3%B6vriga-politiska-besluts%C3%A4renden.pdf
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Styrande dokument

Vision, Fullmaktigemal och Vardegrund

Kommunala foreskrifter Aktiverande och normerande styrdokument

Riktade styrande dokument Normgivning mot enskild Aktiverande dokument Normerande

Reglemente Lokala foreskrifter Strategi

Férbundsordning Program Riktlinje
Bolagsordning [ Anvisning ]
Agardirektiv [ Handlingsplan ] [ Rutin ]
Arbetsordning foreskrifter [ Mall ]
Delegationsordning [ Checklista ]
Kommundirektbrsinstruktion [ Manual/handbok ]

Figur 2. Dokumenthierarki beskriven i riktlinjer for styrande dokument beslutad av kommunstyrelsen.

Dokumentidentitet - Mallar
Kommunstyrelseférvaltningen tillhandahdller mallar fér hur styrdokumenten ska utformas.

For att kunna identifiera dokument ska féljande information framga:

e Vad det ar for styrande dokument.

e Vilken funktion som har ratt att besluta om dokumentet.

e Nar beslut skett och hanvisning till arendeparagraf.

e Diarienummer.

e Hur lange beslutet galler och nar aktualitetsprévning ska ske.

e Nar revideringar och omarbetningar skett.

e Vem som berors av dokumentet.

e Vem som ansvarar fér dokumentet (befattning, organisatorisk tillhérighet).

Mallarna ligger i Word. Du hittar dem genom att klicka pd “Nytt”, darefter "Delad”. Valj sedan mall
(den bld mallen benédmns "Kommunal forfattningssamling”). Mallarna finns éven p& Sharepoint pa
sidan Styrande dokument. Kommunsekreteraren ansvarar, med stdd av kommunikatéren, for att
mallarna &r tillgangliga for forvaltningen (en version av det blda respektive det vita dokumentet).
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Mallar for politiskt faststallda dokument Mall for av forvaltningen faststéallt dokument

Enligt kommunens grafiska profil ska styrande  Styrande dokument som faststallts av behorig
dokument férses med ett sarskilt forsattsblad.  beslutsfattare inom férvaltningen ska alltid forses med
Det har utseendet ska bara anvéndas pé ett sarskilt sidhuvud med information om dess innehdll.
dokument som beslutats av ett politiskt organ.  Dessa dokument innehéller inget forsattsblad.

P& sidan 2 i detta dokument finns

motsvarande tabell som visas har till hdger, ~ e T =
. . 1(10
dock langst ned pa sidan. { r o =
MELLERUDS Dokumentst galler for: Ersatter
. KOM MUN Dokument uppréttat avi Ansvanig for dokumentet: Faststallt av (titel/undantagsfall namn):
o e

Tobakspolicy

~ for anstallda och inhyrda inom forvaltningar
och bolag samt fortroendevalda inom politiska
organ i Melleruds kommun.

Ansvar, uppféljning och aktualitetsprovning

Dokumentansvarig
Dokumentansvarig ar alltid en chefsfunktion.

Kommunikation av styrande dokument

For att forvaltningen ska kunna f6lja de styrande dokumenten maste de vara kénda av anvandarna.
Nar ett styrdokument tas fram ansvarar dokumentansvarig for att ta fram en plan for hur respektive
styrande dokument ska kommuniceras till de mélgrupper som berérs. Med plan fér kommunikation
avses att insatsen anpassas efter vad det &r for typ av dokument och malgrupp. Om en mer
omfattande kommunikationsinsats krdvs bor stod s6kas av kommunikator eller mallarna for
kommunikationsplan som finns p& Sharepoint (hyperlank).

Uppféljning

Den dokumentansvarige ska se till att det styrande dokumentet utvarderas eller f6ljs upp inom
angiven tid, enligt vad som anges i dokumentet. I férsta hand ska fullméktiges mal anvandas och inga
nya mal anges i andra styrande dokument. Om det redan finns befintliga mal i program och planer
ska de f6ljas upp i kommunens ordinarie styr- och ledningssystem. D& ska madlen i dokumenten knytas
till namndmalen och "taggas”, det vill sdga markas med nyckelord, i systemet Stratsys med hjélp av
forvaltningsekonom.

Aktualitetsprévning

Den dokumentansvarige ska préva dokumentets aktualitet, exempelvis pad grund av andrad lag.
Riktade styrdokument bor ses Gver i bérjan av varje ny mandatperiod. Taxor ses Over drligen.
Aktiverande dokument ska som regel tidsdttas, dvs. det ska anges hur lange dokumentet galler.

N&r det géller normerande dokument kan policy och riktlinje ses éver vid behov. Ovriga normerande
dokument andras nér det finns behov av det och galler annars tills vidare.

Kommunsekreteraren ska i oktober varje &r ldamna en lista med styrande dokument som behéver
aktualitetsprévas under nasta kalenderdr till kommunchefens ledningsgrupp for fordelning.
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Styrdokumentens innehall

Har foljer en beskrivning av de olika styrdokumenten och vad de ska innehdlla och inte innehélla.
Langre fram i dokumentet anges vilka rubriker som ska framgad i de olika styrdokumenten.

M3l ska inte finnas i kommunens styrdokument, déremot kan det finnas inriktningar formulerade i
aktiverande dokument. Kommunens ordinarie styr- och ledningssystem ska anvandas for uppféljning.

Vision, Inriktningsmal och Vardegrund

Kommunens styrprinciper beskrivs i Melleruds kommuns styr- och ledningssystem och ar antagna av
kommunfullmaktige. Féljande dokument spelar viktiga roller i styrningen av kommunen.

Vision

Beskriver en framtida idealbild och en gemensam fardriktning. Visionen &r en ledstjérna fér all
kommunal verksamhet och genomsyrar hela organisationen.

Riktad till Alla invdnare, kommunstyrelsen, namnder och medarbetare

Beslutsniva Kommunfullmaktige

Mall Inget forslag till struktur eftersom det endast finns en vision som uttrycker den
politiska viljeinriktningen pd ett kort och koncist satt.

Fullméaktigemal
Overgripande, politiska mal som ska utgd fr&n visionen och stricka sig fr&n mandatperioden andra &r
till nasta mandatperiods forsta &r.

Riktad till Kommunstyrelsen, néamnder och medarbetare

Beslutsniva Kommunfullmaktige

Mall Innehdllet formuleras som ett eller ett par mal i punktsatser. Mdlen ska kunna
brytas ned pd namndsnivd och déarefter i konkreta aktiviteter.

Vardegrund

Grundlaggande varderingar som formar kommunens normer och handlingar. Den beskriver dels
forvantningarna vid bemétande mellan kommunens foretrédare och vara malgrupper, dels hur ledning
och verksamheten i sin helhet tillampar vardegrunden.

Riktad till Fortroendevalda och medarbetare
Beslutsniva Kommunfullmaktige

Kommunala foreskrifter

Kommunala foreskrifter upprattas som regel pd grund av géllande lagar och férordningar. De ar
bindande regler som enligt kommunallagen ska vara samlade i den kommunala férfattningssamlingen
och vara tillgéngliga for allménheten p& kommunens webbsida.

Reglemente
Reglerar kommunstyrelsens och ndmndernas ansvarsomraden, verksamhet, uppgifter och
arbetsformer.

Riktad till Kommunstyrelsen, némnder

Beslutsniva Kommunfullmaktige

Mall Inget forslag till struktur. Reglementen har ofta en given struktur utifrdn
normalforslag frén t.ex. Sveriges Kommuner och Regioner som bor foljas

Férbundsordning
Anger bland annat andamal, finansiering, medlemmar och 6vriga forutsattningar for ett
kommunalférbund eller samordningsférbund.

Riktad till Kommunalférbund, samordningsférbund
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Beslutsniva Kommunfullmaktige (varje férbundsmediem) |

Bolagsordning
Det regelverk som styr ett aktiebolags verksamhet och férvaltning.

Riktad till Kommunalt aktiebolag

Beslutsniva Kommunfullmaktige samt bolagsstdamma

EL Aktiebolagslagen reglerar formkraven for en bolagsordning och vi féljer den
strukturen. Bolagsordningen utarbetas i samverkanmellan bolaget och dgaren.

Agardirektiv
Genom &gardirektivet kan kommunen klargéra vad den vill uppnd med bolaget, dess nytta och villkor
som galler for verksamheten.

Riktad till Kommunalt aktiebolag
Beslutsniva Kommunfullmaktige samt bolagsstdmma
Mall Rubriker

e Syfte med bolaget

e Andamél

e Malsdttningarna med verksamheten

e Uppsiktsansvaret
Agardirektivet utarbetas i samférstdnd med bolaget och &garen. Det finns &ven
vagledningar fér olika branscher som bdr anvandas t.ex. allmannyttan.

Arbetsordning
Kommunfullmaktiges arbetsordning reglerar organets verksamhet.

Riktad till Kommunfullmaktige
RSS! Kommunfullmaktige
Mall Kommunallagen anger krav pd vad som ska framgéd av arbetsordningen.

Delegationsordning

Reglerar ratten att fatta beslut i kommunstyrelsens eller en namnds stélle. Vilka beslut som har
delegerats till vem (delegat) ska framga av delegeringsordningen samt om arendet ska anmalas till
kommunstyrelsen eller néamnd.

Riktad till Delegat (kan vara utskott, ledamot/ ersattare, tjdnsteperson, ordférande,
presidium)

Beslutsniva Kommunstyrelsen, nédmnd

Mall Rubriker

e Inledning med beskrivning av delegationsordningen

Bakgrund — referens till reglemente

Innehélisférteckning

Delegation, delegat

Verkstallighet eller beslut — beslut ska dokumenteras i sarskild mall och
anmalas till ndmnden/styrelsen medan verkstallighet genomfors utan att
beslutet ska dterredovisas i form av ett skriftligt beslut till nédmnden

Kommundirektdrsinstruktion
Instruktioner fér hur kommunchefen ska leda forvaltningen och kommunchefens dvriga uppgifter.

Riktad till Kommunchef
Beslutsnivé Kommunstyrelsen
Mall Vagledning finns hos Sveriges Kommuner och Regioner
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Normgivning mot enskild
Dessa dokument riktar sig mot enskild, juridisk eller fysisk person. De ska vara tydliga och inte Idmna
utrymme fér tolkningar, kan satta granser och férbjuda beteenden.

Lokala foreskrifter
Detaljerade bestémmelser inom ett visst omrade.

Riktad till Enskild, juridisk eller fysisk person

Beslutsniva Kommunfullmaktige eller av kommunstyrelsen alternativt namnd om uppgiften
framgdr av dess reglemente, lag eller annan f6rfattning

Mall Rubriker:

e Relaterar till rattsdokument eller lokala beslut av fullmaktige

e Inledande bestammelser

e Allmanna bestammelser

e Definitioner

Taxor och avgifter
Taxor reglerar uttag av avgifter fér kommunens verksamhet.

Riktad till Enskild, juridisk eller fysisk person
Beslutsniva Kommunfullmaktige
Mall Rubriker:
e Avgift eller taxa som avses
e Pris

e Eventuell lag som taxan grundar sig pd

Aktiverande och normerande styrdokument
Dessa dokument anger den politisk viljeinriktning och hur den ska genomféras.

Strategi

Pekar ut kommunens 6vergripande handlingsinriktning inom ett visst omrdde. Anger inte praktiskt hur
kommunen ska ga tillvaga, vilka metoder eller medel som ska anvandas. Darfor ska det endast finnas
ett fatal strategier. Strategin har ett tidsperspektiv pd minst fem &r.

Beslutsniva Kommunfullmaktige

EL Rubriker

e Definition/avgransning

e Forutsattningar

e Fokusomrdden/inriktning/prioritering

Program

Program anvands endast som benamning om det kravs i lag eller annan forfattning. Talar om vad som
ska uppnds och vilka metoder som ska anvandas. Den tar inte slutligt stallning till utférande och
metod utan anger alternativ som kan preciseras i en plan. Den anger 6vergripande prioriteringar inom
ett omrdde. Programmet har begransad giltighetstid.

Beslutsniva Kommunfullmaktige, kommunstyrelse eller namnd beroende pa vilken
verksamhet som berérs
Mall Ofta finns krav frén lagstiftaren eller ansvarig statlig myndighet som végledning.
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Plan

Plan anvdnds endast som benamning om det kravs i lag eller annan forfattning. Anger detaljerat och
konkret vad som ska uppnds inom en angiven tidsperiod inom ett visst omrdde. Den anger 3tgarder,
aktiviteter eller insatser som ska genomféras och metoderna som ska anvandas samt vem som ska
genomfora vad. Planen konkretiserar ofta ett program.

Beslutsniva Kommunfullmaktige, kommunstyrelse eller namnd beroende pa vilken
verksamhet som berérs

Mall Rubriker

o Syfte / Mal - prioriteringar

e Bakgrund - Varfér har dokumentet tagits fram. Lag, férordning eller
dylikt som ligger till grund for dokumentet samt eventuella
avgransningar.

Begrepp/definitioner

Aktiviteter och ansvar - Vem ansvarar for vilka aktiviteter?
Uppf6ljning

Nar och hur ska aktiviteterna féljas upp. Rapportering, utvardering etc.

Handlingsplan

Anger detaljerat och konkret vad som ska uppnds inom en angiven tidsperiod inom ett visst omrade.
Den anger atgarder, aktiviteter eller insatser som ska genomforas och metoderna som ska anvandas
samt vem som ska genomfdra vad.

Beslutsniva En operativ och detaljerad handlingsplan som inte kréaver politiska beslut kan
beslutas av tjansteperson for att verkstdlla politiska beslut
Mall Rubriker

e Bakgrund / Uppdrag - Vilket dokument ligger till grund for
handlingsplanen.

e Begrepp/definitioner

o Atgard eller aktiviteter - Forteckning éver aktiviteter med tidsplan,
ansvar och uppféljning.

Normerande dokument
Normerande dokument anger kommunens férhdliningssatt till en given situation. Den riktar sig till
organisationen och styr dess beteende och satter granser for handlande.

Policy
Beskriver kommunens dvergripande forhaliningssatt till ndgot. Innehdllet ska inte vara fasta regler
utan principer och vagledning inom omrédet.

Beslutsniva Kommunfullmaktige

Mall Policys har samma status som vision och anvands endast nér visionen eller
fullmaktiges mal inte anses técka ett visst behov.

Policys &r f3, I&ngvariga och kan vanligtvis skrivas kortfattat.

Riktlinje
Konkret stéd for ett visst handlande och anger ramarna for det handlingsutrymme som finns i en viss
fraga.

Beslutsniva Kommunstyrelse eller namnd beroende pé vilken verksamhet som berérs

Mall Rubriker:

e Begrepp/definitioner

e Syfte - Syftet med dokumentet, vad ska det hjdlpa anvandaren att
uppna.
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e Bakgrund/rattsligt dokument som riktlinjen relaterar till, t.ex. lagstiftning
som ligger till grund fér dokumentet
e Riktlinjer - Riktlinjer om hur en verksamhet/uppgift ska utforas.

Anvisningar
Konkretisering av hur arbetsuppgifter eller verksamheten inom ett omrade ska genomforas. Kan
beskriva en process eller metod for hur arbetet ska utféras.

Beslutsniva Kommunchef, férvaltningschef eller stabschefer beroende pd vilken verksamhet
som berdrs
Mall Rubriker
¢ Inledning med bakgrunden till dokumentet
o Syfte
e  Process och hur den skétas
e Tidplan
o Eventuellt 6vrigt beroende pd anvisningens syfte

Rutin
Beskrivning av process eller arbetssatt som syftar till att sakerstadlla kvalitet, rattssékerhet eller
méluppfyllelse.

Beslutsnivé Forvaltning, verksamhet eller enhet

Mall Rubriker

e Syfte — Beskriver vad ska rutinen sakerstalla.

Frekvens — Beskriver nar rutinen ska anvandas.

Anger vilken process som rutinen beskriver

Anger hur en viss process ska ga tillvaga

Ansvar — beskriver vem som ska utféra rutinen

(Avvikelse - beskriver vad som gor att man avviker frdn denna rutin och
nar man ska skriva en avvikelserapport)

Mall
Stod i utformande av verksamhetsdokument med information kring innehdll exempelvis rubriksattning.
Beslutsnivé Forvaltning, verksamhet eller enhet
Mall Stod i utformande av verksamhetsdokument med information kring innehall
exempelvis rubriksattning.

Checklista
Kort beskrivning i punktform av vilka aktiviteter som ska utféras fér handlédggning av specifikt arende.
Syftar till att sakerstalla att alla delar i handlaggning hanteras och att skapa enhetlighet.

Beslutsniva Férvaltning, verksamhet eller enhet

Mall Rubriker:

e Arbetsprocess som checklistan avser

e Beskrivning i punktform hur arbetsprocessen ska genomféras

Manual/handbok
Ingdende beskrivning kring hantering av specifika drenden som syftar till att sdkerstalla en korrekt
arendehandlaggning.

Beslutsniva Férvaltning, verksamhet eller enhet
Mall Manualen/handboken bor folja motsvarande struktur som det styrande
dokumentet inom omradet.
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Mall for av forvaltningen faststallt dokument

Styrande dokument som faststéllts av behorig beslutsfattare inom férvaltningen ska alltid forses med
ett sarskilt sidhuvud med information om dess innehall.

Dokumnentnamn: Ukgéva [nr]: Sidan:
1(10)
Dokumenttyp: Giltig frén: Dnr:
) i Dokumentet géller fér Ersétter
MELLERUDS
KOM MUN Dokument upprittat aw: Ansvanig far dekumentat: Faststillt av (titel jundantagsfall namn):

Dokumentets namn - Namnge dokumentet med en beskrivande titel. Namnet ska vara kort och borja
med ett huvudord som beskriver innehall.

Dokumenttyp - Ange vad ar det for typ av dokument, exempelvis strategi, riktlinje, handlingsplan eller
delegationsordning.

Dokumentet galler for — Ange for vilken verksamhet eller process dokumentet galler.
Handlaggare — Vilken funktion som skrivit dokumentet. Inga namn utan titel.

Ansvarig for dokumentet/dokumentagare — Vilken funktion som faststallt/beslutat om dokumentet.
Inga namn utan titel. Det ar alltid en chefsfunktion som &r dokumentégare. Funktionen &r tillika
dokumentagare.

Utgdva — Ange version av det faststdllda dokumentet. Startar pd 1.0, 1.1 osv.

Sidan — Sidan x av x.

Diarienummer

Giltigt fr&n — Datum fran nar dokumentet géller.

Ersatter — eventuellt dokument som detta nya dokument ersatter.

Faststallt av — Vilket organ eller vilken chefsfunktion som beslutat om dokumentet.
Vidare arbeten med anledning av dessa anvisningar

Ambitionen ar att ta fram en férenklad lathund fér den som ska skriva styrande dokument.

Kommunikation

Innehdllet i detta styrdokument kommuniceras genom nyhet pad Sharepoint, utbildning for
forvaltningens namndsekreterare samt Idggs presentationen som anvands vid utbildningen pé den
sarskilda sidan om styrdokument upp pa Sharepoint.



