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Guide teknisk utrustning i Tingshuset Tingssalen

Beskrivning

Detta dokument beskriver hur man anvander den tekniska utrustningen pa Tingshuset ihop
med dator eller via Teamsmote.
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Satt pa skarmarna

Klicka har for att komma '
till sidan for att satta
pa/stanga av skarmarna.

logitech

Kamera/Bildskdarm Kamera

@QQ

Valj vilka skdarmar
o ©

Smr Scen
B h‘} Férinstallningar

aacss i A!erkdla
Bord
héger

Valfri
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Kamera/Bildskarm

Klicka i kanten pa
pekskdrmen for att
komma till startsidan.

Forinstéllningar
Aterkalla

O i

logitech
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Satt pa Publikmikrofon

Ulf Séderblom

11:00 = 17:00
Ulf Séderblom

Klicka har for att
starta Teamsmotet.

17:00 - 20:00

Tillgéinglig
20:00 - 00:00

logitech

8jud in ndgon efler sl ett nummer

* | det hiir mbtet (1)

Testmdte med den nya mikrofonen. enw---mg--mn--

1100 - 17:00 (6 timmar)
Ulf Saderblom

+ Andra inbjudna (2)

Ul Sdderblom
o Organisator

Klicka har.
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Klicka har for att
komma till
mikrofoninstallningar.

Klicka har for att Publikmikrofon

sétta pa eller sténga
av Publikmikrofonen

o
i taket. [ 7 ad ]
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Klicka i kanten
pa pekskarmen
for att terga till
Teamsmotet.

Publikmikrofon

logitech

Bjud in ndgon efler i3 ett nummer

¥ | det hir mbtet (1)

Testmote med den nya mikrofonen.

1100 - 17:00 (6 timmar)
Ul Soderblom
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Anslut dator via adapter och HDMI-kabel
Anslut dator via adapter och HDMI-kabel om man inte har bokat ett Teams Rum
mote i Tingshuset eller inte har méjlighet att gora det.

P& podiet valjer anvandaren en adapter som passar sin dator.

OBS! Adapter och HDMI-kabel ska forst kopplas ihop med varandra innan man
ansluter adapter i sin dator.

Efter cirka 10—15 sekunder delas datorskarmen pd den stora skarmen och sidoskdrmarna.

Vid fel: Se kapitlet: Felsdkning.

Strdmmande video - dator ansluten via adapter och HDMI-kabel
Gor forst alla punkter i kapitel: Anslut dator via adapter och HDMI-kabel.

Resultat: - Efter cirka 10-15 sekunder delas datorskdrmen och program spelas upp pé den
stora skarmen och sidoskdarmarna och ljud hérs i hdgtalarna.

Vid fel: Dra ur adapter och HDMI-kabel ihopkopplade. Anslut sedan adapter och HDMI-kabel
ihopkopplade pé nytt.

Hjalper inte det se kapitlet: “Inget ljud i hdgtalarna vid uppspelning av film” eller kapitlet:
Fels6kning.
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Teams Rum mote
Detta ar ett exempel pa hur ett Teamsmote kan ga till via Teams Rum utrustningen.

OBS! Satt inte | HDMI-kabel med adapter. Anslut bara till Teams Rum méte.

Motesbokare skapar ett mote i Outlook-kalender med plats "Tingshuset - Tingssalen och
Domaren” dar man bjuder in sina olika deltagare. I det har fallet valjer vi in tva deltagare:
Deltagare 1 och Deltagare 2.

- Métesbokare gér till Tingshuset — Tingssalen och ansluter till métet via Teams Rum/Logitech
styrenheten (se bild nedan). Testa sd att ljud hors ut i hogtalarna i Tingssalen via
svanhalsmikrofonerna (pé talarstolen och pd bordet pd podiet) och de trddlosa mikrofonerna
som finns i pldtidda i podiet. Kontrollera att motet syns pd den stora skdrmen och
sidoskarmarna.

Til
15:00 - 18:00

Dalslands Spelmansférbund-Alb... |

18:00 - 21:00

21:00 - 00:00

- M6tesbokare loggar in pd sin barbara personaldator och ansluter till métet med mikrofonen
av.

OBS! Se till sd att mikrofonen dr avstiangd pa datorn innan man ansluter till métet
for att undvika rundgdng ut i hogtalarna.

Se bilder nedan.
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Vilj video- och ljudalternativ

Cd  Dator ljud

@ Telefonljud
(]

Din kamera &r avstingd

Q Rumsljud

Anvénd inte ljud

Anslut med ljude tangt for att undvik; dstorningar.

(] [ s Limna v

Kamera = Mikrofon Dela

Vintar pa att andra ska ansluta...

Prata bara i svanhalsmikrofonerna (pé talarstolen eller pd bordet pd podiet) eller de tradlésa
mikrofonerna som finns i pldtldda i podiet. Ljud ska horas i hégtalarna i Tingssalen.
Dela innehdll frdn datorn och kontrollera att det syns pa den stora skdrmen och sidoskarmarna.

- Deltagare 1 ansluter sin dator (till exempel utanfér Melleruds kommuns natverk) via sin mobil

(Hot spot) till métet och delar innehall frén sin dator. Motesbokare lyssnar sa att ljud hors ut i
hogtalarna i Tingssalen och att delat innehall syns p& den stora skarmen och sidoskérmarna.
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- Deltagare 2 ansluter till motet via sin arbetsdator pé jobbet och delar innehdll frén sin dator.
Mdtesbokare lyssnar sd att ljud hoérs ut i hogtalarna i Tingssalen och att delat innehdll syns pa
den stora skarmen och sidoskarmarna.

Resultat: - Alla ska horas perfekt ut i hogtalarna och vi ska kunna dela vara datorskarmar med
varandra och delningen ska synas pa den stora skarmen och sidoskarmarna.

Vid fel: Se kapitlet: Felsdkning.

Strommande video via Teams Rum mote

Gor forst alla punkter i kapitel: Testa Teams Rum mote.

Starta en webbldsare och surfa till https://www.svtplay.se/kanaler. Starta ett program.

Resultat: - Ljud hors i hogtalarna och program spelas upp pa den stora skarmen och
sidoskarmarna.

Vid fel: Se kapitlet: "Inget ljud i hdgtalarna vid uppspelning av film” eller kapitlet: Felsdkning.
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Stanga av skarmarna

Klicka har for att komma
' till sidan for att satta
pd/stanga av skarmarna.

logitech

Kamera/Bildskarm Kamera

® Q @
.. ®
= [

Férinstéllningar

Aterkalla
|3 anvilia Bord Bord Bord
Mhhw[m D Valfri

hoger
Spara
I
Oversi Tl 2o | P00 | 2o vt
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Kamera/Bildskarm

Klicka i kanten pd
pekskdrmen for att
komma till startsidan.

Tillgénglig

Now - 1800

logitech
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Problem med mikrofon eller kamera i Teamsmote

N&r man inte hor eller ser en deltagare i ett Teamsmote kan det var sd att den som skapat
motet har konfigurerat att mikrofon och kamera ska vara avstangda nar deltagarna ansluter till
motet.

Deltagaren maste sl& pa sin mikrofon eller kamera nar man vill delta i motet.

Vintar pa att andra ska ansluta...

Installningar i Windows — Lat Teams anvanda mikrofon och kamera

Man maste tilldta Teams att anvdnda mikrofon eller kamera. I Windows-installningar-
>Sekretess, se text och bilder nedan.
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<« Instaliningar

Q

Windows-installningar

Enheter EI Telefon @
B th, skrivare, mus Lanka din Android, iPhone
Anpassning E Appar Konton (O
. ] AT
Bakgrund, lsskarmen, farger Avinstallera
standardfunktione a
funictioner
Spel L Hjslpmedel /O Sok
Xbox Game Bar, inspelningar, e Skarmlasaren, forstoringsglaset, Hitta mina filer, behirighet
spellige hisgkontras

Uppdatering ach
sdkerhet

Windows Update, dterstalinin

etskopiering

Lat skrivbordsappar anvanda din mikrofon.

< Insuilningar

@ Hem

Mikrofon

56k efter en installning

5 J Tillat &tkomst till mikrofonen pa denna enhet

Sekretess

Windows-beharigheter
A Almant

2 Tal

Aktivitetshistorik

I

Appbeharigheter

A Positionering
& Kamera

Ci 0 Mikiofon )
& Rostaktivering
[J Meddelanden
RE Kontoinformation
Kontakter

Kalender

& B %

Telefonsamtal

Samtalshistorik

(C]

= E-post

Anpassning av handskrift och inmatning

& Diagnostik och feedback

Om du tilliter stkomst kan anvandarna pa den hir enheten vilja
om deras appar fir anvanda mikiofonen via instllningarna pa den
hir sidan. Om du nekar dtkomst hindras Wind funktioner,
Microsoft Store-appar och de flesta skrivbordsapparna fran att
anvanda mikrofonen.

=Vissa instlini

Mikrofonatkomst fér denna enhet &r pa

hanteras av en adi trato

Andra

Lat appar anvanda din mikrofon

©m du tilldter dtkomst kan du vilja vilka appar som far anvinda
mikrofonen via instédliningarna pa den hdr sidan. Om du nekar
Atkomst hindras appar frin att anvinda mikrofonen.

Vissa skrivbordsappar kan fortfarande anvéinda din mikrofon nir
instaliningarna pd den har sidan r inaktiverade. Ta reda pa varfr

©Om en app anvinder din mikrafon visas den har ikonen: 8

Valj Microsoft Store-appar som far anvanda din
mikrofon

Vissa appar behover tillgang till din mikrafon fer att fung
korrekt. Gm du inaktiverar en app har kan det begrarisa
kan gora

Sortera efter: Namn

an-visningsprogram

. Cortana
. Feecbackhubben

Janskrivbord

@ -

@ w

@ av

Scrolla langre ned i listan sd hittar du:
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Matverk och Internet
Wi-Fi, flygplansl IEN

Tid och sprik

Tal, region, datur

Sekretess

Positionering, kamera, mikiofon
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Instaliningar
@ Hem Mikrofon
|
Sok efter en instaling ng P |

Sekretess i at skrivbordsappar anvanda din mw‘krofob

issa appar och Windows-funktioner behéver komma at din
mikrofon for att fungera korrekt. Om du inaktiverar den hdr
Windows-behdrigheter installningen kan det begrinsa vad skrivbordsappar och Windows
kan géra.

& Almént

@ v

Vissa skrivbordsappar visas eventuellt inte i foljande lista eller
paverkas inte av den har installningen. Ta reda pa varfor

& Tal

Bl Anpassning av handsksift och inmatning

A’ Diagnostik ach feedback Sortera efter: Namn ~
Hit Aktivitetshistorik Microsolt Fage
Anvandes senast 2022-02-14 15:49:53

Appbeharigheter Microsoft Teams
Anvandes senast 2022-10-19 10:19:49

A Positionering

D Microsoft® Silverlight Configuration Utility

| [B) Kamera Anvindes senast 2022-02-28 10:17:39

TeamViewer
Anvindes senast 2020-09-02 09:21:15

& Mikiofon

®  Réistaktivering
Zoom Meetings
[J Meddelanden Anvindes senast 2022-03-24 10:08:32

A= Kontoinformation

4 Kontakter Om dina sekretessalternativ

L&s om hur den har instaliningen r\in‘\kﬁl' din sekretess
[ Kalender Liis mer

Sekrelesspanelen
&, Telefonsamtal Sekretesspolicy

T)  Samtalshistorik
@ FahiEp

=2 E-post £ Ge feedback
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Lat skrivbordsappar anvdanda din kamera.

Installningar

@ Hem

Kamera

Stik efter en instalining

: | Tillat atkomst till kameran pa denna enhet

Sekretess

Windows-behdrigheter
& Allmant

K Tal

B Anpassning av handskrift och inmatning

A’ Diagnostik ach feedback

it Aktivitetshistorik

pir §

Appbehdrigheter
A Positionering
& Mikrofon

&  Rostaktivering
[J Meddelanden

A= Kontoinformation

Om du tilliter dtkomst kan anvandarna pa den har enheten vilja

om deras appar far anvinda kameran via instillningarna pa den hir
sidan. Om du nekar atkomst hindras Microsoft Store-appar och de
flesta skrivbordsapparna frdn att anviinda kameran. Windows Hello
hindras ind

*Vissa installningar hanteras av en administrator.
Kameradtkomst for denna enhet ar pé

Andra

Lat appar anvanda din kamera

Om du tillter &tkomst kan du valja vilka appar som far anvinda
kameran via installningara pa den har sidan. Om du nekar dtkomst
hindras appar frén att anvanda kameran. Windows Hello hindras
inte.

Vissa skrivbordsappar kan fortfarande anvanda din kamera nar
instillningarma pa den har sidan ar inaktiverade, Ta reda pa varfor

Vilj Microsoft Store-appar som far anvinda din
kamera

Om du inaktiverar en app hindrar du den fran att direkt anvanda

din kamera, Det hindrar dock inte appen frén att anvinda kameran
jows. Du méste dven inakti
jande lista om du vill hindra appar
via appen Kamera i Wind

indirekt via appen Kamera i Wine
stkomsten av appen Kamera i f
frén att anvinda kameran ind

. 3D-visningsprogram @O a
\»
£ Konltakter
O i . Adobe Photoshop Fxpress @) av
%, Telefonsamtal . Feedbackhubben @O n
D samtalshistorik Famskrivbard @
= E-post
| n Kamera @O
Scrolla langre ned i listan sd hittar du:
Instaliningar
@ Hem Kamera
Stk efter en instalining
Windows Barcode Preview [ ¥

Sekretess

‘Windows-behérigheter
5 Allmant

A Tal

X @

Diagnostik ach feedback

o

Aktivitetshistorik

Appbeherigheter

[

Positionering

B

Kamera

Mikrofon

Résstaktivering

a & ©

Meddelanden

A= Kontoinformation

Kontakter

Kalender

e B 3

Telefonsamtal

(<]

Samtalshistorik

= E-post

Anpassning av handskrift och inmatning

u Xbox Game Bar @O A

Lat skrivbordsappar anvanda din kamera

Vissa appar och Windows-funktioner behéver komma at din
kamera for att fungera korrekt. Om du inaktiverar den hdr
installningen kan det begransa vad skrivbordsappar och Windows

kan gora

(& ]

Vissa skiivbordsappar visas eventuellt inte i foljande lista eller
paverkas inte av den hér installningen. Ta reda p varfor

Microsoft Edge
Anvindes senast 2022-02-14 15:49:53

Microsoft Teams
Anvindes senast 2022-10-19 10:19:50

vardprocess for Windows-tjanster
Anvandes senast 2022-10-13 09:24:33

Zoom Meetings
Anvindes senast 2022-03-24 09:17:34

Om dina sekretessalternativ
Lis om hur den har instliningen paverkar din sekretess.

Lds mer
Sekretesspanelen
Sekretesspolicy

@ Fahjalp
£ Gefeedback

2024-03-04 / Melleruds kommun - Enheten for Digital Service / Férfattare: Ulf Séderblom

huset Tingssalen

Sid. 16 (19)



Guide teknisk utrustning i Tingshuset Tingssalen

Inget ljud i hogtalarna vid uppspelning av film

Vélj vid delning av innehdll att inkludera datorljud. Se markering i bild nedan.

S P & 8 + S ¢ @ (Al

Deltagare  Chatt  Reaktioner Rum Appar Kamera Mikrofon Dela

Dela innehall Inidudera datorijud ()

Presentatérslage

O Ligg till bakgrund

Fonster (12)

Microsoft Whiteboard

Samarbeta pa en whiteboard

&) Innehall fran kamera

Dela ett dokument, en whit ch mycket mer

PowerPoi
D

gar, bilder och malgrupper medan du
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Felsokning
Ingen bild pd stora bildskarmen eller sidoskarmarna.

Tillgénglig

Now - 18:00

Klicka pa de tre punkterna
_ for att komma till sidan dar
| du kan starta om enheten.

logitech

Valj att starta om enheten.

logitech
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Starta om all teknisk utrustning i det svarta teknikskapet

Bryt strommen genom att dra ur stromkablarna (230 V-kablarna) i grenuttaget pa golvet.
Satt tillbaka stromkablarna i grenuttaget och vanta tills all utrustning har startat pa nytt.

Stromkablarna /230 V-kablarna
sitter i grenuttaget som ligger
pé golvet bredvid teknikskdpet.

S—
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