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Reglemente for byggnadsnamnden i Melleruds kommun

1 kap. Uppdrag och verksamhet

Uppdrag och verksamhet

1§

Namnden ska inom sina verksamhetsomraden folja vad som anges i lag eller annan forfattning. De ska
folja det fullmaktige — i reglemente, i samband med budget eller i annat sarskilt beslut — har bestamt
att byggnadsnamnden ska fullgora, samt verka for att faststdllda mal uppnds och i 6vrigt folja givna
uppdrag och angivna riktlinjer.

Behandling av personuppgifter

28§

Namnden ar personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter som sker i dess
verksamhet. Namnden &r ocksd personuppgiftsansvarig for de typer av behandlingar som ar
gemensamma for hela kommunen, enligt vad som angivits i kommunens registerférteckning enligt
artikel 30 i dataskyddsférordningen.

3§
Namnden ska kontinuerligt félja upp sin verksamhet.

Namnden ska tva ganger per &r redovisa till kommunfullmaktige hur de har fullgjort de uppdrag som
fullmaktige har lamnat till den i reglementen och genom finansbemyndiganden. Nédmnden ska vid
redovisningen dven redogora for hur uppdrag som delegerats till den fullgjorts.

Redovisningen ska ske enligt riktlinjer som faststallts av fullméktige. Redovisningen ldmnas till
kommunstyrelsen som samordnar namndernas redovisning

Namnden ska dven fullgéra rapporteringsskyldigheten som 8lagts denna enligt speciallag.

Information och samrad

48

Kommunstyrelsen, namnderna och foretradare for oppositionen ska i mojligaste man frdn namnd
erhdlla den information och det underlag de behdver i sin verksamhet. Ratten till information och
underlag omfattar inte uppgift for vilken sekretess rader.

Namnderna ska samrada nar deras verksamhet och drenden berdr styrelsen eller annan ndmnds
verksamhet.

Samrdd bo6r dven ske med féreningar och organisationer nar dessa ar sarskilt berérda.
Kommunstyrelsen beslutar om formerna for samrédet.

2 kap. Uppgifter
1§

Utdver vad som foreskrivs i kommunallagen fér ndmnden och dess verksamhet géller bestdémmelserna
i detta reglemente.

Byggnadsnamnden fullgér kommunens uppgifter inom plan- och byggnadsvasendet — med undantag



=

i/ MELLERUDS Sida 3 av 11
|| KOMMUN

av den dversiktliga fysiska planeringen, som handhas av kommunstyrelsen — och har det ndrmaste
inseendet 6ver byggnadsverksamheten enligt plan- och bygglagen (2010:900). Namnden fullgor ocksa
de dvriga uppgifter som enligt lag ska fullgéras av den kommunala namnden inom plan- och
byggnadsvasendet.

Namnden ansvarar for faststdllande av och register 6ver kommunens gatu- och kvartersnamn
samt annan namnsattning.

Byggnadsndamnden ska sdsom ansvarig for plan- och byggnadsvasendet, i de delar nédmnden berors,
aven fullgora uppgifter enligt:

Anldggningslagen (1973:1149)

Ledningsrattslagen (1973:1144)

Fastighetsbildningslagen (1970:988)

Lagen (2006:545) om skyddsrum

Forordning. Kungorelse eller rdd som hanfor sig till ovanstdende och som utfardats av behérig
myndighet

e Lagen (1998:814) och férordningen (1998:929) med sarskilda bestémmelser om gaturenhalining
och skyltning

28§
Byggnadsndamndens ansvarsomrdden omfattar:

1. fysisk planering — innefattar omradesbestémmelser och detaljplaner,
2. bygglov, marklov, rivningslov och férhandsbesked,
3. byggkontroll och tillsyn, samt
4. matning, kartproduktion och GIS-samordning
5. strandskyddsdispenser
Uppgifter
Demokrati och medborgarinflytande

38
Namnden ska pd ett aktivt satt, inom sina ansvarsomraden, medverka till utveckling av den lokala
demokratin och till att medborgarnas perspektiv ar i fokus.

Generellt
48
Namnden ska inom sina ansvarsomréden:

1. Ansvara for regelmdssig uppféljning och utvardering inom sina ansvarsomrdden. For detta
andamal ska néamnden tillampa en effektiv intern kontroll.

2. Rapportera hur namnden fullgjort uppdrag som kommunfullméktige ldmnat.

3. Fora dialog med kommunstyrelsen och forvaltningschefen betréffande verksamhet och
verkstallighet. Ndmnden ska aktivt samverka med kommunstyrelsen d& denna ut6var sin
uppsikt dver namnden.

4. Namnden ska medverka vid de presidiekonferenser som anordnas av kommunstyrelsen.

5. Medverka till att kommundévergripande politiska avvagningar mellan behov och resurser
grundas pa basta mojliga beslutsunderlag.

58§
Utdver vad som anges i 1-3 §§ ansvarar byggnadsnamnden for att
1. samrdda med 6vriga kommunala néamnder, andra myndigheter och med organisationer som
berors av namndens ansvarsomréde,
2. med uppmarksamhet aktivt folja utvecklingen inom sitt ansvarsomrdde samt hos
kommunfullméktige, kommunstyrelsen eller 6vriga kommunala nédmnder géra de
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framstallningar som befinns pékallade,

lamna information till allmanheten om sin verksamhet,

verka for reformering av namndens regelbestand,

besluta i frégor som ror tillampning av 2 kap. tryckfrihetsférordningen (1949:105) och

offentlighets- och sekretesslagen (2009:400),

6. ansvara for vard och férvaltning av verksamhetens arkivhandlingar enligt arkiviag (1990:782)
och kommunens arkivstadgar, samt

7. fullgéra de forvaltnings- och verkstallighetsuppgifter i dvrigt som kommunfullmaktige
Overlamnar till namnden.

W

Sdrskilda uppgifter

68§

Namnden ansvarar for de myndighetsuppgifter som dvilar néamnden enligt plan- och bygglagen och
annan darmed hérande lagstiftning.

I drenden som avser fysisk planering ska samverkan och dialog om initiativ, genomférande och
ekonomi ske med kommunstyrelsen.

Namnden svarar for tillsyn, prévning av ansokningar om tillstand till eller dispens for skyltning som
ankommer pa kommunen enligt lagen (1998:814) med sarskilda bestémmelser om gaturenhalining och
skyltning.

Namnden ansvarar for sotningsverksamhet och brandskyddskontroll enligt lagen (2003:778) om skydd
mot olyckor.

Namnden ska vidare:

1. Verka for en god byggnadskultur samt en god stads- och landskapsmiljé.

2. Folja den allmanna utvecklingen inom kommunen och dess ndrmaste omgivning samt ta de
initiativ som behdvs i frdgor om planlaggning, byggande och fastighetsbildning

3. Samarbeta med myndigheter, organisationer och enskilda vilkas arbete och intressen beror
namndens verksamhet.

4. Overvaka efterlevnaden av plan- och bygglagen och med stéd av lagen meddelade féreskrifter
och beslut.

5. Tatillvara de mdjligheter lagen ger att forenkla och underlatta arenden for enskilda.

Delegering frdn kommunfullmdktige
78
Byggnadsndmnden ska besluta i foljande grupper av arenden.

Diverse
e Mal och drenden, dar det ankommer pd namnden att f6ra talan pd namndens vagnar, tréffa
Overenskommelse om betalning av fordran, antaga ackord, ingd forlikning och sluta annat
avtal.

Miljobalken (MB)
MB 7 kap.

Upphdvande av och dispenser avseende strandskyddet.

Plan- och bygglagen (PBL)
PBL 5 kap. 27 och 38 §§

Antagande, andring eller upphavande av detaljplan
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a. da bestammelserna om begransning av standardférfarande i 5 kap. 18 § far tillampas

b. som meddelar bestdmmelser om markreservat for allmanna ledningar, energianlaggningar
samt trafik- och vaganordningar (4 kap. 6 §), sténgsel samt utfart eller annan utgdng mot
allmanna platser (4 kap. 9 §), vegetation samt markytans utformning och héjdldge (4 kap. 10
8), placering och utformning av parkeringsplatser samt férbud att anvanda viss mark for
parkering (4 kap. 13 §).

c. som, i huvudsak dverensstammer med antagen Oversiktsplan och som inte ar av principiell
beskaffenhet eller i Gvrigt av storre vikt (omradesplaner, generalplaner etc.).

Byggnadsnamndens befogenheter innefattar ocksa ratt att forlanga eller fornya detaljplanens
genomforandetid (4 kap. 24 och 25 §§). Namnden har daremot inte ratt att andra eller upphava
detaljplan fére genomférandetidens utgang.

Antagande, éndring eller upphdvande av omrddesbestammelser
a. da bestammelserna om begrénsning av standardférfarande i 5 kap. 18 § fér tillampas
b. som reglerar frdga om vegetation samt markytans utformning och hojdldage (4 kap. 42 § 5a),
och om skyddsanordningar for att motverka stérningar fran omgivningen (4 kap. 42 § 5b).
¢. som, i huvudsak dverensstammer med antagen &versiktsplan och som inte ar av principiell
beskaffenhet eller i vrigt av storre vikt. (omradesplaner, generalplaner etc.).

PBL 6 kap 24 och 25 §§
Att med ledning av de av kommunfullmaktige bestamda riktlinjerna besluta om uttag av
gatukostnader.

PBL 6 Kap. 13 §

Ratt att hos Lantmateriet ans6ka om att I6sa in fastigheter, mark eller annat utrymme enligt
detaljplan.

Fastighetsbildningslagen (FBL)
FBL 5 kap. 3 § 3 stycket
e Rétt att pakalla fastighetsreglering som behovs for att mark och vatten ska kunna anvandas
for bebyggelse pé ett andamalsenligt satt om inte kommunen &r berérd som markagare.

FBL 14 kap. 1a § punkt 4
e Rétt att pdkalla fastighetsbestamning sdvitt galler omrdde med detaljplan eller omrades-
bestammelser eller omrade betraffande vilket frdga vackts om upprattande av sddan plan eller
sddana bestammelser om inte kommunen &r berérd som markagare.

Anlaggningslagen 18 §
e Rétt att pdkalla forrattning.

Lagen om skyddsrum (LOS)
LOS 3 kap, 1 §
e Upplysningar och planer.

LOS 7 kap, 1 §
e Forelagganden.

Ovrigt
Lamna yttranden till statliga myndigheter avseende anlaggningslagen, fastighetsbildning och
ledningsratt inom strandskydd.
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3 kap. Namndens arbetsformer

Tidpunkt for sammantraden
1§
Namnden sammantrader pd dag, tid och plats som ndmnden bestdammer.

Namnden ska - senast vid forsta sammantradet varje &r - faststélla tiderna for ordinarie sammantrade
under kalenderdret.

Sammantraden ska hdllas om minst en tredjedel av néamndens ledaméter begar det eller ordféranden
anser att det behdvs. En begaran om extra sammantrade ska goéras skriftligen hos ordféranden och
innehadlla uppgift om det eller de drenden som 6nskas bli behandlade pd det extra sammantradet.

Ordféranden ska, om mojligt, samrada med vice ordférandena om tiden f6r extra sammantréde.

Om det foreligger sarskilda skal far ordféranden stélla in ett sammantrade eller andra dagen eller tiden
for sammantradet. Om majligt ska samrdd ske med vice ordférandena.

Om ordféranden beslutar att ett sammantrade ska stallas in eller att dagen eller tiden for ett
sammantrade ska dndras, ska ordféranden se till att varje ledamot och ersattare snarast underrattas
om beslutet.

28§
Nar kommunfullmaktige sammantrader ska inga andra sammantraden hallas.

Kallelse

38

Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantradena. Nar varken ordféranden eller en
vice ordférande kan kalla till ssmmantrade ska den som varit ledamot i namnden langst tid géra detta
(3lderspresidenten). Om flera ledaméter har lika 1dng tjanstgoringstid ska den till &ldern aldste
ledamoten vara alderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for sammantradet. Kallelsen ska
tillstallas varje ledamot och ersdttare samt annan fortroendevald som far narvara vid sammantradet
senast sju kalenderdagar fére sammantradesdagen. Kallelse far ske elektroniskt om det inte ar
olampligt. Ordféranden bestammer formen for kallelse.

I undantagsfall fér kallelse ske inom annan tid eller pd annat satt.

Kallelsen bor atfoljas av féredragningslista. Ordféranden bestédmmer i vilken utstrackning handlingar
som tillhor ett drende pa foredragningslistan ska bifogas kallelsen. Ordféranden ska i kallelsen ange
om uteldmnande av handlingar har skett.

Sammantrade pa distans

48

Byggnadsnamnden far, om sarskilda skal foreligger, sammantréada med ledaméter narvarande pa
distans. S&dant sammantrade f&r endast dga rum om ljud- och bildéverféring sker i realtid och pa ett
sddant satt att samtliga deltagare kan se och hora varandra pa lika villkor. Lokalen ska vara sa
beskaffad att inte obehdriga kan ta del av sammantradeshandlingar, bild eller ljud.

Ledamot som onskar delta pd distans ska senast en vardag fore sammantradesdagenvag anmala detta
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till sekreteraren. Ordféranden avgor om narvaro far ske pa distans.

Namnden far bestdmma vad som ndrmare ska gélla om deltagande pa distans i néamnden.

Narvaroratt

5%

Kommunalrdd och kommunstyrelsens ordférande har rétt att ndrvara vid namndens sammantraden
och delta i 6verlaggningarna. Den fortroendevalde har i den utstrackning namnden beslutar ratt att fa
sin mening antecknad i protokollet.

Harutéver far namnden medge fortroendevald som inte &r ledamot eller ersattare i namnd att narvara
vid sammantrade med ndmnden fér att Idmna upplysningar. Aven anstélld i kommunen och sarskilt
sakkunnig kan medges denna ratt. Om némnden beslutar det, far den som kallats delta i
Overlaggningarna.

Namnden far harutdver bestdmma att annan ska ha rétt att ndrvara vid namndens sammantride.

Ndamndens sammansattning
68§
Byggnadsnd@mnden bestdr av sju ledaméter och sju ersattare.

Presidium

78

Namndens presidium ska bestd av ordférande, forste vice ordférande och andre vice ordférande och
utses av kommunfullmaktige.

Viceordférandena ska bitrdda ordféranden i uppgiften att planera och leda sammantrédet i den man
ordféranden anser att det behdvs.

Ordféranden

88§

Det dligger ordférande att

leda namndens arbete och sammantraden

kalla till ssmmantrade i enlighet med lag och reglemente

kalla ersdttare.

infér sammantradena se till att arenden som ska behandlas i ndmnden vid behov ar beredda
se till att fardigberedda arenden snarast behandlas i némnden

bevaka att namndens beslut verkstalls.

o v A WIS =

Harutéver dligger det byggnadsnamndens ordférande att

e ndrmast under ndmnden ha inseende dver namndens verksamhetsomrade, med
uppmarksamhet folja frdgor av betydelse for néamndens verksamhet och i sddant avseende ta
erforderliga initiativ,

e framja samverkan mellan byggnadsnamnden och kommunstyrelsen samt kommunens &vriga
namnder samt

e representera namnden vid uppvaktningar hos myndigheter, konferenser och sammantraden
om inte byggnadsnamnden bestdmt annat i ett sarskilt fall.

Erséattare for ordféranden och vice ordférandena

9§

Om varken ordféranden eller annan i presidiet kan delta i ett helt sammantréde eller en del av ett
sammantrade, f&r ndmnden utse en annan ledamot som ersattare for dessa. Tills valet forrattats,
fullgdrs ordférandens uppgifter av den som varit ledamot i nédmnden langst tid. Om flera ledaméter
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har lika 1dng tjanstgoringstid fullgérs ordférandens uppgifter av den éldste av dem.

Motsvarande galler om ordféranden eller annan i presidiet inte kan fullgéra sitt uppdrag under en
langre tid, mer an 14 dagar. Ersattaren ska fullgéra samtliga ordférandens/dvriga presidiets uppgifter.

Forhinder

10 §

En ledamot som ar forhindrad att delta i ett sammantrade eller i en del av ett sammantrade, ska
snarast anmala detta till namndens sekreterare. Sekreteraren ska underrdtta den erséttare som stér i
tur om att denne ska tjénstgora.

Ersédttares tjanstgoring

11§

Om en ledamot ar forhindrad att delta eller att delta vidare i ett sasmmantrade ska en erséttare
tjanstgora i ledamotens stalle. Den ersattare ska kallas in som stér i tur att tjdnstgdra och som inte
redan har kallats in. En ledamot som installer sig under ett pdgdende sammantrade har ratt att
tjanstgora aven om en ersattare tratt in i ledamotens stalle.

Ersdttarna ska, om dessa inte valjs proportionellt, tjanstgdra enligt den ordning som fullmaktige
bestamt. Om ingen ordning ar bestamd, kallas ersattarna i den ordning de tagits upp i fullmaktiges

En ersattare som inte &r tjanstgérande har ratt att narvara vid namndens sammantrade och att delta i
Overlaggningarna men ej i besluten. Nagon ratt att fa sin mening antecknad i protokollet medges e€;j.

En ersdttare som har borjat tjanstgéra har foretrade oberoende av turordningen. Om det etablerade
majoritetsforhdllandet mellan partierna péverkats genom ersattarens tjanstgoring, far dock en
ersattare som instéller sin under pdgdende sammantrade trada in i stallet for en ersattare som
kommer langre ner i ordningen.

Jav, avbruten tjanstgoring

12 §

En ledamot eller ersattare som i ett drende har avbrutit sin tjanstgéring pd grund av jav far ter
tjdnstgdra sedan arendet handlagts.

En ledamot som har avbrutit tjdnstgtringen en gang under ett sammantréde p& grund av annat hinder
an jav, fér ater tjanstgra om ersattarens intrade har paverkat styrkebalansen mellan partierna.

En ledamot som avbrutit sin tjdnstgéring pd grund av annat hinder an jdv och erséttaren inte innebar
att partiernas styrkeférhdllanden rubbas, fér ater tjanstgéra om namnden enhalligt beslutar att medge
det.

Yrkanden

13§

N&r namnden forklarat 6verlaggningen i ett arende avslutad, gér ordféranden igenom de yrkanden
som har framstallts under 6verlaggningen och kontrollerar att de har uppfattats korrekt. Ordféranden
befaster genomgdngen med ett klubbslag. Dérefter fér inte ndgot yrkande andras eller Iaggas till, om
inte ndmnden enhalligt beslutar att medge det.

Om ordféranden anser att det behdvs ska den ledamot som har framstallt ett yrkande avfatta det
skriftligt.

Deltagande i beslut
14§
En ledamot som, dar detta ar mojligt, avser att avstd frén att delta i ett beslut, ska anmala detta till
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ordféranden innan beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en sddan anmalan anses ha deltagit i beslutet, om namnden fattar det
med acklamation.

Reservation

15§

Om ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen ska ledamoten
gora det skriftligt. Motiveringen ska lamnas till ordféranden eller sekreteraren fére den tidpunkt som
har faststallts for protokollets justering. Motsvarande galler vid omedelbar justering.

Justering av protokoll
16 §
Protokoll justeras av ordféranden och en sarskilt utsedd ledamot.

Namnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen ska redovisas
skriftligt vid sammantradet och justeras av ordféranden och en ledamot.

Kungorelser och tillkinnagivanden av foreskrifter m.m.

17 §

Kommunstyrelsen och namnderna ansvarar for att beslut och féreskrifter inom det egna
ansvarsomrddet kungors enligt géllande bestammelser.

Namnden ska underrétta styrelsen om dndringen och dess innehdll s& snart en uppdatering av den
kommunala forfattningssamlingen bedéms nédvandig.

Delgivning
18§
Delgivning med namnden sker med ordf6érande, forvaltningschef eller annan som namnden utser.

Undertecknande av handlingar

19 §

Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutas av ndmnden ska undertecknas av ordféranden
eller vid forfall for denne av vice ordférandena och kontrasigneras av anstalld som namnden
bestammer.

I dvrigt bestémmer ndamnden vem som ska underteckna handlingar.

Utskott

20§

Namnden har ratt att inom sig valja utskott. Utskott bestdr av de ledaméter och ersattare som
namnden bestdmmer.

Erséttare i utskott

21§

Personlig ersattare ska narvara vid sammantraden endast om ledamot ar férhindrad att tjanstgora.
Ersattare ska inkallas till tjanstgdring i den av namnden vid valet bestdmda ordningen.

Avgadr en ledamot eller ersattare, som inte utsetts vid proportionellt val, ska fyllnadsval snarast
forrattas.

Sammantrdde i utskott
22§
Utskott sammantréder pd dag och tid som de sjélva bestammer.
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Sammantraden ska ocksd hdllas nar ordféranden anser att det behdvs eller nér mer &n halften av
ledamoterna begar det.

Utskott f&r handlagga arenden bara nar minst hélften av ledaméterna ar narvarande.

23§
De drenden som ska avgoéras av namnden i dess helhet ska beredas av utskottet om beredning
behovs.

Ordféranden och férvaltningschefen 6verlamnar sadana drenden till utskott.

Nar drendet beretts ska utskottet lagga fram forslag till beslut.

Jav

24§

I frdga om jav dger vad i kommunallagen ar foreskrivet motsvarande tillampning for utskott.

Ovriga bestimmelser
25§
I den man utskottets uppgifter inte enbart avser beredning av drenden géller foljande.

Vad som i detta reglemente foéreskrivs om kallelse till némndens sammantraden, anmalan av hinder att
narvara vid namndens sammantrade, inkallande av ersattare till némnden och ersattare for
ordféranden i namnden galler i tillampliga delar fér utskotten, om inte annat sarskilt har foreskrivits.

I frdga om forfarande vid fattande av beslut, protokollféring, protokolls innehdll och justering samt
reservation galler, ager vad i kommunallagen ar féreskrivet om namnden motsvarande tillampning.

Delegering

26 §

Namnden far uppdra 3t ett utskott, en ledamot eller ersattare eller at en anstalld att besluta pa
namndens véagnar i vissa drenden. Arenden enligt 6 kap. 38 § kommunallagen fr inte delegeras.

For arenden som kommunfullmaktige delegerat till nédmnden géller att namnden - om den s3 finner
pakallat - far understalla kommunstyrelsen arenden for prévning.

27 §
Beslutanderattens innehdll ska framgé av den delegeringsordning som antas av némnden.
Delegeringsordningen ska aktualitetsforklaras minst en gang per verksamhetsar.

28§
Namnden ska hdlla sig underrattad om och iaktta géllande och av fullmaktige beslutade
kompetensinskrankningar.

Namn och profilfrdgor

29§

Némnden ska samrdda med kommunstyrelsen i beslut om namn och profilfrdgor. Detta galler dven
andra frégor dar det anges sarskilt att beslut ska fattas efter samrdd med styrelsen.

Forande av talan

30§

Namnden har inom sina ansvarsomrdden rétt att sjélv eller genom ombud féra kommunens talan i mal
och arenden samt traffa 6verenskommelse om betalning av fordran, anta ackord och sluta annat avtal.
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