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1 Kontroll uppféljning

Dokumentation av den interna kontrollen och avvikelser

Arbetet mot bakgrund av de av namnden beslutade atgarderna ska dokumenteras i
Stratsys. Dokumentationen utgér underlag dels for rapportering till de fértroendevalda,
dels for beslut om atgarder och utveckling av arbetet.

Det ar viktigt att dokumentera kontrollerna och resultatet av bade lyckade kontroller
och awvikelser.

FOlj upp och rapportera resultat

Minst en gang per kvartal, i samband med prognos/bokslut ska namnden félja upp hur
arbetet med intern kontroll fortloper. Av namndens arsarbets-hjul ska det framga nar
uppféljning av den interna kontrollen ska ske. Uppfdljningen ska ta upp vissa specifika
fragor (se intenkontrollplanen).

| anslutning till de ekonomiska prognostillfallena ska ndmnden rapportera resultatet av
arbetet med den interna kontrollen till kommunstyrelsen: nér férsta prognos redovisas
till fullmé&ktige, i samband med delarsbokslut och arsbokslut. Rapporteringen bestar
dels av ett skriftligt underlag som hamtas ur Stratsys, dels en muntlig rapport fran
presidiet vid bokslutsdialogen. Vid rapportering till styrelsen ska aven skriftlig rapporte-
ring ske till kommunens revisorer.

Kommunstyrelsen utvarderar kommunens samlade system for intern kontroll och for-
anstaltar om forbattringar i de fall de behévs med utgadngpunkt frAn namndernas upp-
féljningsrapporter. Uppgiften ar en del i styrelsens uppsiktsplikt 6ver namnderna. |
samband med namndernas rapportering till styrelsen kallas &ven kommunens bolag
och de kommunalférbund som kommunen deltar. Syftet &ar att styrelsen &ven ska in-
formera sig om hur den interna kontrollen fungerar inom dessa verksamheter.

Avvikelser

Det ar viktigt att dokumentera kontrollerna och resultatet av bade lyckade kontroller
och avvikelser. Vid identifierade avvikelser ska rapportering ske enligt kontrollplanen.
En avvikelse innebar per automatik en férvantan om att bristen ska rattas till. Doku-
mentera dven vidtagna atgarder med anledning av avvikelsen.

Vid identifierad avvikelse vid kontroll som utfors av central forvaltning ska genast dels
ansvarig chef kontaktas liksom berdrd férvaltning.

Avvikelser som identifieras inom en férvaltning ska genast rapporteras till nAmnden.

Identifierade avvikelser och vidtagna atgarder ska rapporteras till namnden och kom-
munstyrelsen senast vid ordinarie rapportering.
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2 Uppféljning atgarder

2.1 Uppfoljning atgarder

- Startdatum
Riskanalys Risk | Beslut om atgard Status 9 - + Avstamningsdatum  Kommentar 2020
+ Rapporteringsansvarig
+ Slutdatum
Kontanthantering (central 4 Regelverket for kontanthante- > Pagaende Annika Wennerblom 2020-01-01
risk) ring Emma Lindquist
Risk &r dels att pengar hamnar i Gora fardigt och implementera 2020-12-31
fel ficka. Dels att personalen regelverket for kontanthantering
utsatts for ranrisk i samband
med kontanthantering.
Representation (central 4 Att rutinen for representation Ej genomférd 2020-01-01
risk) bor arbetas med 2019 blir kand i verksamheterna Jeanette Johansson
Risken vid representation ar att Att rutinen for representation blir 2020-12-31
redovisningskraven ej foljs. kénd i verksamheterna
Behov av ramav- 9 Ta fram plan for behov av > Pagaende Sophia Vikstrom (bortta- 2019-03-19
tal (central risk ramavtal . gen)
I§et (f(i:nenst e?t stf)rt) behov av | samverkan med 6vriga forvalt- Bjorn Lindquist 2020-12-31
avtal for inkop. Idag finns fa ningar, och eventuelit andra
avtal kommuner, ta fram en plan for
’ behov av ramavtal med ut-
gangspunkt i befintliga avtal
samt o féresld omraden med
behov av nya ramavtal utifrdn av
omfattningen av inkop
Program fér kommunala Ta fram plan for redovisning ’ Pagaende Sophia Vikstrom (bortta- 2019-05-01
angelagenheter som utfors av av externa utférare av kom- gen)
privata utférare enligt munala uppdrag till KF Mario Vasquez (borttagen)  2020-12-31

KL (central risk)

Bristande insyn samt uppfolj-
ning av avtal med externa
utférare av kommunala upp-
drag.

Ta fram program med mal och
riktlinjer fér sddana kommunala
angelagenheter som utférs av
privata utférare (KL 5:3). | pro-
grammet ska det ocksa anges
hur fullméktiges mal och riktlinjer
ska féljas upp och hur allman-
hetens insyn ska tillgodoses.
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Startdatum

Riskanalys Risk | Beslut om atgard Status Ryl . . + Avstamningsdatum  Kommentar 2020
+ Rapporteringsansvarig
+ Slutdatum
Delegering (central risk) Genomlysning av delegat- Ej genomford Sophia Vikstrom (bortta- 2020-01-01
Ej féljsamhet av delegering, ionsordningen gen)
inkl. anméalan av delegerings- Ga igenom gallande delegat- Jeanette Johansson 2020-12-31
beslut. Brist pa utbildning om ionsordning och ta fram forslag
hur det ska fungera. till eventuellt behov av revide-
ring.
Utbildning Ej genomford Sophia Vikstrom (bortta- 2020-01-01
Utbildning for befattningar som gen)
fatt delegation och bl.a. innefatta Mario Vasquez (borttagen)  2020-12-31
vad delegation innebér och
aterrapportering.
Informationssakerhet Identifiera vad som behéver > Pagaende Sophia Vikstrom (bortta- 2018-03-19
Brister i arbetet med informat- sakras upp for informations- gen)
ionssékerhet. sékerhetsarbetet Torbjorn Svedung 2020-12-31

Identifiera vad som behéver
sékras upp i inom kommunens
informationssakerhetsarbete.
Det behdver vara tydligt vem
som har vilket uppdrag. Bor
kontrolleras under 2019
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3 Uppfoljning kontroller

3.1 Uppfdljning kontroller

Ansvari Startdatum
Riskanalys Risk | Kontroll Status +Ra ogrterin sansvari + Avstamningsdatum  Kommentar
PP g 9 4+ Slutdatum
Uppféljning av avtalstro- Kontroll av avtalstrohet ’ Pagaende Sophia Vikstrom (bortta- 2018-03-19

het (central risk)
Uppféljning av avtalstrohet
saknas

Ekonomienheten ska se om och
i vilken omfattning forvaltningar-
na koper eller inte kbper av en
avtalsleverantor.

gen)
Bjorn Lindquist

2020-04-30, 2020-08-
30, 2020-12-30
2020-12-31

Stickprovskontroll av leveran-
torer under beloppet for di-
rektupphandling
Stickprovskontroll av leveranto-
rer under beloppet for direktupp-
handling

Ej genomford

Sophia Vikstrom (bortta-

gen)
Bjorn Lindquist

2019-02-19
2020-01-31, 2020-02-
29, 2020-03-29, 2020-
04-29, 2020-05-29,
2020-06-29, 2020-07-
29, 2020-08-29, 2020-
09-29, 2020-10-29,
2020-11-29, 2020-12-

29
2020-12-31
Diarieféring och utlamnande Ingen kontroll innan utbild- Ej genomford Sophia Vikstrom (bortta- 2018-03-19
av handlingar (central risk) ning och tydliga rutiner gen)
Diariefors alla allméanna hand- 2018-12-31

lingar som ska diarieféras?
Kunskap om hantering vid
begéran om utlamning av hand-
lingar. Hantering av sekretess
(utbildning och tillampning)
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4 Rapporterade avvikelser

Kommentar avvikelse

Inga avvikelser har redovisats.
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5 Rapportering till ndmnd

Att diskutera p4 namnden:

e Uppféljning av tidigare atgarder p.g.a. avvikelser och atgardsplanen
e Uppfoljning att kontroll skett enligt plan.

e Resultatet av genomforda kontroller.

e Eventuella avvikelser och atgard mot bakgrund av avvikelsen.

e  Hur arbetet med intern kontroll kKommuniceras.

e  Ovriga fragor.

Kommentarer
Inga avvikelser har redovisats.

Forvaltningen behdver utse nya ansvariga for utférande av kontroller och atgarder pa grund av att personerna inte langre finns kvar i organisationen.
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6 Rapportering till Kommunstyrelsen

Att diskutera i Kommunstyrelsen:

e Uppfdljning av tidigare atgarder p.g.a. avvikelser och atgardsplanen.

e  Genomférda kontroller jamfért med namndens interna kontrollplan

e Resultatet av genomforda kontroller och atgarder

o Konstaterade avvikelser

o Atgarder mot bakgrund av konstaterade avvikelser

e Kommentarer till uppféljningen som klargor och utvecklar vad som uppnatts
arbetet, effekten av arbetet med intern kontroll samt hur namnden ska komma
till ratta med avvikelserna.

e Hur arbetet med intern kontroll kommuniceras.

e  Sist ska en utvardering av hur arbetet med intern kontroll fungerar framga -
dels det som fungerar bra, dels det som behdver utvecklas.
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