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Reglemente for kultur- och utbildningsnamnden i Melleruds
kommun

1 kap. Uppdrag och verksamhet
Uppdrag och verksamhet
1§

Ndmnden ska inom sina verksamhetsomrdden félja vad som anges i lag eller annan forfattning. De
ska folja det fullmaktige — i reglemente, i samband med budget eller i annat sarskilt beslut — har
bestamt att kommunstyrelsen ska fullgéra, samt verka for att faststallda mal uppnds och i 6vrigt
folja givna uppdrag och angivna riktlinjer.

Organisation inom verksamhetsomradet

2§

Namnden ansvarar for att dess organisation &r tydlig och dndamélsenlig med hansyn till av
fullmaktige faststéllda mal och styrning samt lagar och andra forfattningar for verksamheten.

Personalpolitik

38

Namnden ska utveckla och samordna personalorganisationen enligt kommunstyrelsens beslut och
anvisningar.

Behandling av personuppgifter

48

Namnden ar personuppgiftsansvarig fér den behandling av personuppgifter som sker i dess
verksamhet. Némnden &r ocksd personuppgiftsansvarig for de typer av behandlingar som ar
gemensamma for hela kommunen, enligt vad som angivits i kommunens registerférteckning enligt
artikel 30 i dataskyddsférordningen.

Uppfoljning, dterredovisning och rapportering till fullmaktige
58§
Namnden ska kontinuerligt félja upp sin verksamhet.

Namnden ska tvd ganger per ar redovisa till kommunfullmaktige hur de har fullgjort de uppdrag som
fullmaktige har lamnat till den i reglementen och genom finansbemyndiganden. Namnden ska vid
redovisningen dven redogora for hur uppdrag som delegerats till den fullgjorts.

Redovisningen ska ske enligt riktlinjer som faststallts av fullmaktige. Redovisningen lamnas till
kommunstyrelsen som samordnar namndernas redovisning
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Namnden ska dven fullgéra rapporteringsskyldigheten som dlagts denna enligt speciallag.

Information och samrad

68§

Kommunstyrelsen, namnderna och foretradare for oppositionen ska i mojligaste man frdn namnd
erhdlla den information och det underlag de behéver i sin verksamhet. Ratten till information och
underlag omfattar inte uppgift for vilken sekretess rader.

Namnderna ska samrada nér deras verksamhet och drenden beror styrelsen eller annan ndmnds
verksamhet.

Samrdd bor dven ske med féreningar och organisationer ndr dessa ar sarskilt berérda.
Kommunstyrelsen beslutar om formerna for samrédet.

2 kap. Uppgifter
1§

Kultur- och utbildningsnamnden ska i enlighet med skollag, laroplaner och férordningar bedriva
forskola, forskoleklass, skolbarnomsorg, grundskola, anpassad grundskola, gymnasieskola, kommunal
vuxenutbildning, svenskundervisning for invandrare samt larvux.

Det dligger dven kultur- och utbildningsnamnden att ansvara for korttidstillsyn av skolungdom Gver 12
ar, forlangd skolbarnomsorg (FSO), i anpassad grundskola utanfor det egna hemmet i anslutning till
skoldagen samt under lov.

Namnden har vidare till uppgift att utifrén bibliotekslagen leda kommunens biblioteksverksamhet.

Sarskilda forvaltningsuppgifter

2§

Uppgifter enligt speciallagstiftning

Kultur- och utbildningsnamnden ar registeransvarig for de personregister som namnden for i sin
verksamhet och férfogar over.

Ovrig verksamhet
38
Kultur- och utbildningsnamnden ansvarar vidare for
e kommunal musikskola
allmankulturell verksamhet
utlokaliserade hdgskolekurser
uppdragsutbildning
information om namndens verksamhet
reformering av kultur- och utbildningsnamndens regelbestdnd
Kulturbruket pa Dal (sjélvforvaltningsorgan).

Uppgifter

Demokrati och medborgarinfilytande

48

Namnden ska pa ett aktivt satt, inom sina ansvarsomrdden, medverka till utveckling av den lokala
demokratin och till att medborgarnas perspektiv ar i fokus.

Generellt
5§
Namnden ska inom sina ansvarsomraden:
1. Ansvara for regelmassig uppf6ljning och utvardering inom sina ansvarsomrdden. For detta
andamal ska namnden tillampa en effektiv intern kontroll.
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2. Rapportera hur namnden fullgjort uppdrag som kommunfullmaktige ldmnat.

3. Fora dialog med kommunstyrelsen och forvaltningschefen betraffande verksamhet och
verkstallighet. Ndmnden ska aktivt samverka med kommunstyrelsen d& denna ut6var sin
uppsikt dver namnden.

4. Namnden ska medverka vid de presidiekonferenser som anordnas av kommunstyrelsen.

5. Medverka till att kommunévergripande politiska avvagningar mellan behov och resurser
grundas pa basta méjliga beslutsunderlag.

68§
Utdver vad som anges i 1-3 §§ ansvarar kultur- och utbildningsnamnden for att

1. samrdda med 6vriga kommunala ndmnder, andra myndigheter och med organisationer som

ber6rs av namndens ansvarsomréde,

2. med uppmdrksamhet aktivt f6lja utvecklingen inom sitt ansvarsomrdde samt hos
kommunfullmaktige, kommunstyrelsen eller 6vriga kommunala ndmnder gora de
framstallningar som befinns pakallade,
lamna information till allmdnheten om sin verksamhet,
verka for reformering av namndens regelbestand,

5. besluta i frdgor som ror tillampning av 2 kap. tryckfrihetsforordningen (1949:105) och

offentlighets- och sekretesslagen (2009:400),

ansvara for vérd och f6rvaltning av verksamhetens arkivhandlingar enligt arkivlag

(1990:782) och kommunens arkivstadgar, samt

8. fullgéra de forvaltnings- och verkstallighetsuppgifter i dvrigt som kommunfullmaktige
Overlamnar till némnden.

Hw

No

Delegering frdn kommunfullmaktige

78

Kultur- och utbildningsnamnden ska besluta om namndens férvaltningsorganisation inom de riktlinjer
som fullmaktige faststallt.

3 Kap. Namndens arbetsformer
Tidpunkt for sammantraden

18§
Namnden sammantrader p& dag, tid och plats som namnden bestammer.

Namnden ska - senast vid forsta sammantradet varje ar - faststalla tiderna for ordinarie sammantrade
under kalenderaret.

Sammantraden ska hallas om minst en tredjedel av namndens ledaméter begér det eller ordféranden
anser att det behdvs. En begdaran om extra sammantrade ska goras skriftligen hos ordféranden och
innehdlla uppgift om det eller de drenden som 6nskas bli behandlade pé det extra sammantradet.

Ordféranden ska, om mojligt, samrada med vice ordférandena om tiden f6r extra sammantréde.

Om det foreligger sarskilda skal far ordforanden stilla in ett sammantréde eller andra dagen eller tiden
for sammantradet. Om mgjligt ska samrdd ske med vice ordférandena.

Om ordféranden beslutar att ett sammantrade ska stallas in eller att dagen eller tiden for ett
sammantrade ska dndras, ska ordféranden se till att varje ledamot och ersattare snarast underrattas
om beslutet.

28§
N&r kommunfullméktige sammantrader ska inga andra sammantraden hallas.
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Kallelse

38

Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantradena. Nar varken ordféranden eller en
vice ordférande kan kalla till ssmmantrade ska den som varit ledamot i ndmnden léngst tid gora detta
(8lderspresidenten). Om flera ledaméter har lika I&ng tjanstgoringstid ska den till &ldern &ldste
ledamoten vara &lderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for sammantradet. Kallelsen ska
tillstéllas varje ledamot och ersdttare samt annan fértroendevald som far narvara vid sammantradet
senast sju kalenderdagar fére sammantradesdagen. Kallelse far ske elektroniskt om det inte ar
olampligt. Ordféranden bestammer formen for kallelse.

I undantagsfall far kallelse ske inom annan tid eller pd annat satt.

Kallelsen bor &tf6ljas av féredragningslista. Ordféranden bestammer i vilken utstrackning handlingar
som tillh6r ett drende pa foredragningslistan ska bifogas kallelsen. Ordféranden ska i kallelsen ange
om uteldmnande av handlingar har skett.

Sammantréide pd distans

48

Kultur- och utbildningsnémnden f&r, om sarskilda skal foreligger, sammantrada med ledaméter
ndrvarande pé distans. S&dant sammantréde fér endast dga rum om ljud- och bildéverf6ring sker i
realtid och pa ett sddant sétt att samtliga deltagare kan se och hora varandra pa lika villkor. Lokalen
ska vara s& beskaffad att inte obehdriga kan ta del av sammantradeshandlingar, bild eller ljud.

Ledamot som 6nskar delta pa distans ska senast en vardag fore sammantradesdagenvag anmala detta
till sekreteraren. Ordféranden avgor om narvaro far ske pa distans.

Namnden far bestamma vad som ndrmare ska galla om deltagande pa distans i néamnden.

Narvaroratt

58

Kommunalrdd och kommunstyrelsens ordférande har ratt ndrvara vid néamndens sammantraden och
delta i 6verlaggningarna. Den fortroendevalde har i den utstrackning namnden beslutar ratt att f& sin
mening antecknad i protokollet.

Harutover fér ndmnden medge fortroendevald som inte &r ledamot eller erséttare i nédmnd att narvara
vid sammantréde med namnden fér att ldmna upplysningar. Aven anstélld i kommunen och sérskilt
sakkunnig kan medges denna ratt. Om némnden beslutar det, far den som kallats delta i
overlaggningarna.

Namnden far hdrutéver bestdmma att annan ska ha rétt att narvara vid styrelsens sammantrade.

Ndamndens sammansattning

68
Kultur- och utbildningsnémnden bestdr av sju ledaméter och sju ersattare.

Ordforanden

78§
Det dligger ordférande att
1. leda namndens arbete och sammantraden
2. kalla till sammantrade i enlighet med lag och reglemente
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3. kalla ersattare.

4. infor sammantradena se till att drenden som ska behandlas i néamnden vid behov &r beredda
5. se till att fardigberedda arenden snarast behandlas i némnden

6. bevaka att namndens beslut verkstalls.

Harut6ver dligger det kultur- och utbildningsnamndens ordférande att

e ndrmast under namnden ha inseende 6ver namndens verksamhetsomrade, med
uppmarksambhet folja fradgor av betydelse for namndens verksamhet och i s&dant avseende ta
erforderliga initiativ,

e framja samverkan mellan kultur- och utbildningsnamnden och kommunstyrelsen samt
kommunens évriga namnder samt

e representera namnden vid uppvaktningar hos myndigheter, konferenser och sammantraden
om inte kultur- och utbildningsnamnden bestamt annat i ett sarskilt fall.

Presidium

8§

Namnden presidium ska bestd av ordférande, forste vice ordférande och andre vice ordférande och
utses av kommunfullmaktige.

Viceordférandena ska bitrédda ordféranden i uppgiften att planera och leda sammantradet i den man
ordféranden anser att det behdvs.

Ersdttare for ordféranden och vice ordférandena

9§

Om varken ordféranden eller annan i presidiet kan delta i ett helt ssmmantrade eller en del av ett
sammantrade, f&r namnden utse en annan ledamot som ersattare for dessa. Tills valet forrattats,
fullgors ordférandens uppgifter av den som varit ledamot i namnden langst tid. Om flera ledaméter
har lika 13ng tjanstgéringstid fullgérs ordférandens uppgifter av den aldste av dem.

Motsvarande galler om ordféranden eller annan i presidiet inte kan fullgéra sitt uppdrag under en
langre tid, mer an 14 dagar. Ersattaren ska fullgéra samtliga ordférandens/dvriga presidiets uppgifter.

Forhinder

10§

En ledamot som &r férhindrad att delta i ett sammantrade eller i en del av ett sammantrade, ska
snarast anmala detta till ndmndens sekreterare. Sekreteraren ska underrétta den ersattare som star i
tur om att denne ska tjanstgora.

Ersattares tjanstgoring

11§

Om en ledamot &r férhindrad att delta eller att delta vidare i ett ss mmantrade ska en ersattare
tjanstgora i ledamotens stlle. Den ersattare ska kallas in som stdr i tur att tjanstgéra och som inte
redan har kallats in. En ledamot som instéller sig under ett pdgdende sammantrdde har ratt att
tjanstgdra aven om en ersattare tratt in i ledamotens stalle.

Ersattarna ska, om dessa inte valjs proportionellt, tjanstgéra enligt den ordning som fullmaktige
bestamt. Om ingen ordning &r bestamd, kallas ersattarna i den ordning de tagits upp i fullmaktiges
protokoll.

En ersattare som inte ar tjanstgérande har ratt att ndrvara vid namndens sammantréde och att delta i
overlaggningarna men ej i besluten. N&gon ratt att fa sin mening antecknad i protokollet medges ej.

En ersattare som har borjat tjanstgdra har foretrade oberoende av turordningen. Om det etablerade
majoritetsforhallandet mellan partierna pdverkats genom ersattarens tjanstgoring, far dock en
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ersattare som installer sin under pdgdende sammantrade tréda in i stallet for en ersattare som
kommer langre ner i ordningen.

Jdv, avbruten tjanstgoring

12§

En ledamot eller ersattare som i ett &rende har avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jév far ter
tjanstgora sedan drendet handlagts.

En ledamot som har avbrutit tjdnstgtringen en gang under ett sammantréde pd grund av annat hinder
an jav, far ater tjanstgdra om ersattarens intréde har paverkat styrkebalansen mellan partierna.

En ledamot som avbrutit sin tjanstgéring pd grund av annat hinder an jav och erséttaren inte innebar
att partiernas styrkeférhdllanden rubbas, far dter tjanstgéra om styrelsen enhélligt beslutar att medge
det.

Yrkanden

13§

Nar namnden forklarat 6verlaggningen i ett drende avslutad, gér ordféranden igenom de yrkanden
som har framstallts under éverlaggningen och kontrollerar att de har uppfattats korrekt. Ordféranden
befaster genomgdngen med ett klubbslag. Darefter far inte ndgot yrkande dndras eller ldggas till, om
inte ndmnden enhalligt beslutar att medge det.

Om ordféranden anser att det behdvs ska den ledamot som har framstéllt ett yrkande avfatta det
skriftligt.

Deltagande i beslut

14§

En ledamot som, dar detta ar mojligt, avser att avsta frén att delta i ett beslut, ska anmaéla detta till
ordféranden innan beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en sddan anmélan anses ha deltagit i beslutet, om némnden fattar det
med acklamation.

Reservation

15§

Om ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen ska ledamoten
gora det skriftligt. Motiveringen ska lamnas till ordféranden eller sekreteraren fére den tidpunkt som
har faststallts for protokollets justering. Motsvarande galler vid omedelbar justering.

Justering av protokoll

16 §
Protokoll justeras av ordféranden och en sarskilt utsedd ledamot.

Namnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen ska redovisas
skriftligt vid sammantrédet och justeras av ordféranden och en ledamot.

Kungérelser och tillkinnagivanden av foreskrifter m.m.

17§

Kommunstyrelsen och ndmnderna ansvarar fér att beslut och féreskrifter inom det egna
ansvarsomradet kungors enligt gallande bestammelser.

Namnden ska underratta styrelsen om @ndringen och dess innehdll sd snart en uppdatering av den
kommunala férfattningssamlingen bedéms nédvandig.
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Delgivning

18§

Delgivning med namnden sker med ordférande, forvaltningschef eller annan som namnden utser.
Undertecknande av handlingar

198§

Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutas av namnden ska undertecknas av ordféranden
eller vid forfall fér denne av vice ordférandena och kontrasigneras av anstalld som namnden
bestammer.

I 6vrigt bestdmmer namnden vem som ska underteckna handlingar.

Utskott

20§

Namnden har ratt att inom sig vélja utskott. Utskott bestdr av de ledaméter och ersattare som
namnden bestammer.

Ersdttare i utskott

21§

Personlig ersattare ska narvara vid sammantraden endast om ledamot &r férhindrad att tjanstgora.
Ersattare ska inkallas till tjanstgoring i den av namnden vid valet bestamda ordningen.

Avgdr en ledamot eller ersattare, som inte utsetts vid proportionellt val, ska fyllnadsval snarast
forrattas.

Sammantrade i utskott

22§
Utskott sammantrader pa dag och tid som de sjélva bestammer.

Sammantraden ska ocksa hllas nar ordféranden anser att det behévs eller nér mer &n halften av
ledamdterna begar det.

Utskott fér handlagga arenden bara nar minst halften av ledaméterna ar narvarande.

23§

De drenden som ska avgoras av namnden i dess helhet ska beredas av utskottet om beredning
behovs.

Ordféranden och férvaltningschefen 6verlamnar sadana drenden till utskott.

Nar arendet beretts ska utskottet lagga fram forslag till beslut.

Jav

24§
I frdga om jav ager vad i kommunallagen ar foreskrivet motsvarande tillampning for utskott.

Ovriga bestimmelser
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25§
I den mén utskottets uppgifter inte enbart avser beredning av drenden géller foljande.

Vad som i detta reglemente foreskrivs om kallelse till ndmndens sammantraden, anmalan av hinder att
narvara vid namndens sammantrade, inkallande av ersattare till namnden och ersattare for
ordféranden i namnden galler i tillampliga delar fér utskotten, om inte annat sarskilt har foreskrivits.

I frdga om forfarande vid fattande av beslut, protokollfring, protokolls innehdll och justering samt
reservation galler, dger vad i kommunallagen ar féreskrivet om ndmnden motsvarande tillampning.

Delegation

26 §
Namnden far uppdra at ett utskott, en ledamot eller ersattare eller 3t en anstalld att besluta pa
namndens vagnar i vissa drenden. Arenden enligt 6 kap. 38 § kommunallagen fér inte delegeras.

For drenden som kommunfullméaktige delegerat till namnden galler att ndmnden - om den s finner
pakallat - fr understélla kommunstyrelsen drenden for prévning.

27 §
Beslutanderattens innehdll ska framgd av den delegationsordning som antas av namnden.
Delegationsordningen ska aktualitetsférklaras minst en géng per verksamhetsér.

28 §
Namnden ska hdlla sig underrattad om och iaktta géllande och av fullmaktige beslutade
kompetensinskrankningar.

Namn och profilfrdgor

29§
Namnden ska samrdda med kommunstyrelsen i beslut om namn och profilfrdgor. Detta galler aven
andra frégor dar det anges sarskilt att beslut ska fattas efter samrdd med styrelsen.

Forande av talan
30§

Namnden har inom sina ansvarsomraden ratt att sjélv eller genom ombud féra kommunens talan i mal
och arenden samt traffa dverenskommelse om betalning av fordran, anta ackord och sluta annat avtal.



