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INFORMATION 
 
Allmänt om delegationer 
  
Kommunallagen reglerar möjligheten att delegera beslutsfattandet inom kommunens 
verksamhet. 
 
KL kap 6 § 33 
En nämnd får uppdra åt ett utskott, åt en ledamot eller ersättare eller åt en anställd hos 
kommunen eller landstinget att besluta på nämndens vägnar i ett visst ärende eller en viss 
grupp ärenden, dock inte i de fall som avses i § 34. 
 
KL kap 6 § 34 
I följande slag av ärenden, får beslutanderätten inte delegeras: 
 
1. ärenden som avser verksamhetens mål, inriktning, omfattning eller kvalitet, 
2. framställningar eller yttrande till fullmäktige liksom yttranden med anledning av att beslut av 
nämnden i dess helhet eller av kommunfullmäktige har överklagats. 
3. ärenden som rör myndighetsutövning mot enskild, om de är av principiell beskaffenhet eller 
annars av större vikt, och 
4. vissa ärenden som anges i särskilda föreskrifter. 
  
Delegation kan inte lämnas till två eller flera tjänstemän att tillsammans besluta i ärende. 
Delegation får inte heller lämnas till ledamot och tjänsteman tillsammans. 
 
Att delegera innebär att överlämna beslutanderätten till någon annan som beslutar i nämndens 
ställe. Delegatens beslut ska hålla sig inom givna ekonomiska ramar. 
 
Kultur- och utbildningsnämndens ansvarsområde framgår av reglemente som är antagen av 
kommunfullmäktige, 2010-09-22, § 69. 
 
Vidaredelegation 
 
Förvaltningschefen har rätt att besluta om vidaredelegation. Den som då beslutar ska redovisa 
tillbaka till förvaltningschefen som i sin tur anmäler besluten till kultur- och utbildningsnämnden. 
Observera att det är endast förvaltningschefen som har rätt att vidaredelegera. 
 
Nämnden kan återkalla delegationen 
 
Nämnden kan när som helst återkalla en delegation. Detta kan göras generellt eller i ett särskilt 
ärende. Nämnden kan också genom eget handlande föregripa ett beslut i ett särskilt ärende, 
genom att själv ta över ärendet och besluta. 
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Däremot kan nämnden inte ändra ett beslut som redan är fattat av en delegat. Delegationen 
innebär att beslutsfattaren beslutar i nämndens ställe och så att säga är nämnden. 
  
Om nämnden anser att delegat inte fullgjort sina uppgifter enligt nämndens intentioner kan 
nämnden alltså återkalla delegationen. 
 

Brådskande ärende 
 
Ordföranden eller annan nämndledamot som nämnden utsett, kan besluta på nämndens 
vägnar i brådskande ärenden, enligt KL kap.6 § 36. Beslutet ska då anmälas vid nämndens 
nästa sammanträde. 
 

Anmälan av delegationsbeslut 
 
Nämnden får själv avgöra i vilken form som delegationsbesluten ska anmälas till nämnden.   
 
Tidpunkten för anmälan bestämmer beräkningen av besvärstiden när det gäller överklagning 
laglighetsprövning (kommunalbesvär). Tidpunkten räknas då tre veckor från den dag som det 
på kommunens anslagstavla anslagits att protokollet justerats. 
 
Vid förvaltningsbesvär är också överklagningstiden tre veckor, men då räknas 
överklagningstiden från den dag, när den som beslutet rör, fått ta del av beslutet. 
 
FÖRVALTNINGSCHEFENS FRÅNVARO 
 
Vid förvaltningschefens (FVC) semesterledighet, sjukfrånvaro eller annan längre frånvaro, dock 
mer än tre arbetsdagar, övergår FVC:s delegationsrätt i sin helhet till rektor, utsedd av FVC och 
beslutad i nämnd. 
Vid frånvaro av både FVC och av utsedd rektor och då ärendet är av brådskande karaktär, 
beslutar ordföranden eller den ledamot nämnden utsett i ordförandens ställe. 
 
RUTIN FÖR ANMÄLAN AV DELEGATIONSBESLUT 
 
I delegationsordningen finns anvisning med markering 1 till 2 i kolumnen Anmälan. 
 
Anmälan sker enligt följande: 

1. Anmälan ska göras genom att Beslutsjournal för delegationsbeslut insänds till kultur- 
och utbildningsförvaltningen. Bilaga 1. 

2. Anmälan till kultur- och utbildningsnämnden behöver inte göras. Uppgifterna skall finnas 
tillgängliga hos beslutsfattaren.  
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Melleruds Kommun 
Kultur och utbildningsnämnden 
     Beslutsjournal 
 
Anmälan av delegationsbeslut 
 
Undertecknad har med stöd av kultur- och utbildningsnämndens delegation beslutat i nedan 
förtecknade ärenden under .......................månad 20.... 
 
Delegat:.................................................................................... 
Enhet:....................................................................................... 
 

Dnr-enh Datum Ärendebeskrivning och beslut (kortfattad) 
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Nr Beslut avseende Författning Beslut Delegerat An 

      

 KOMMUNALLAGEN     

0.01 Brådskande ärende på nämndens vägnar KL 6:36 KUN Ordf 1 

      

 SKOLLAGEN     

0.02 Förläggning av hälsobesök SL 2:27 KUN Skolsköterska 2 

0.03 Fastställande av skolskjutslinjer och 
upphämtningsplatser 

  
KUN FVC 1 

      

 7 kap. Skolplikt och rätt till utbildning     

1.01 Beslut om inskrivning i grundsärskolan SL 7:5, 2:a st KUN FVC 1 

1.01b Beslut om utskrivning ur grundsärskolan  KUN FVC 1 

1.02 Beslut om mottagande i grundsärskolan mot  SL 7:5, 3:e st  KUN  KUN utskott  1 

  vårdnadshavares vilja      

1.03 Beslut om att ta emot en elev från grundskolan eller SL 7:8  KUN  Rektor   1 

  specialskolan under en försöksperiod om högst          

  6 månader      

1.04 
Medgivande att integrera elev grundskola/särskola 

SL 7:9 KUN Rektor  1 

     

1.05 Fördröjd skolstart/skolstart före 7 år  SL 7:10-11 KUN Rektor 2 

1.06 Skolpliktens upphörande  SL 7:13-14 KUN Rektor  2 

1.07 Beslut att elev har rätt att fullfölja skolgången efter 
att skolplikten upphört 

SL 7:15-16 KUN Rektor 1 

1.08a Tillse att skolpliktiga elever fullgör skolplikten SL 7:21-23 KUN Rektor 1 

1.08b Tillsyn över att samtliga i kommunen folkbokförda 
elever fullgör sin skolgång. 

SL 7:21-23 KUN FVC 1 

      

 8 kap. Förskolan/skolbarnsomsorg     

1.09 Beslut om plats i förskola/fritidshem på grund av  SL 8:5/14:5 KUN  Rektor  2 

  barnets eget behov      

1.10 Beslut om plats i förskola/fritidshem på grund av  SL 8:7 KUN Rektor 1 

  särskilt stöd 8:14 2.a st/14:6      

1.11 Överenskommelse med annan kommun om att ta  SL 8:12  KUN  FVC  2 

  emot ett barn vid särskilda skäl      

1.12 Beslut om mottagande av barn folkbokfört i annan  SL 8:13 KUN Rektor  2 

  kommun          

1.13 Avgiftsbefrielse förskola/fritidshem SL 8:16/14:12 KUN Rektor 1 

1.14 Interkommunalersättning förskola/fritidshem SL 8:17/14:14 KUN Rektor 2 

1.15 Bidrag till fristående förskola/fritidshem SL 8:21-23/ KUN  FVC 2 

    14:15-17    

1.15b Avstängning av barn p.g.a. obetalda avgifter   KUN FVC 1 

      

 9 kap. Förskoleklassen      

1.16 Överenskommelse med annan kommun om att ta  SL 9:12, 3:e st  KUN  Rektor  1 

  emot ett barn vid särskilda skäl      

1.17     Beslut om mottagande av barn folkbokfört i annan  SL 9:13  KUN  Rektor  1 

  kommun     

1.18 Placering vid skolenhet SL 9:15, 1:a st KUN Rektor 2 

1.19 Placering vid skolenhet mot vårdnadshavarens  SL 9:15, 2:a st  KUN  Rektor  1 

  önskemål      
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 9 kap. Förskoleklassen      
1.20 Interkommunal ersättning  SL 9:16 KUN FVC 2 

1.21 Bidrag till fristående förskoleklass, grundbelopp och  SL 9: 19  KUN  FVC 2 

 eventuellt tilläggsbelopp     

      

 10 kap. Grundskolan     

1.22 Beslut om mottagande av elev folkbokförd i annan  SL 10:25  KUN  Rektor   1 

  kommun - särskilda skäl      

1.23       Beslut om mottagande av elev folkbokförd i annan  SL 10:27  KUN Rektor  1 

              kommun – frivilligt     

1.24      Beslut om elevens rätt att gå kvar hela läsåret/sista  SL 10:28 KUN Rektor 1 

              årskursen          

1.25       Elev som inte kan bo hemma  SL 10:29 KUN FVC  1 

1.26       Beslut om skolskjuts  SL 10:32, 1:a st KUN FVC 2 

1.27       Beslut om att erbjuda och anordna skolskjuts, eleven  SL 10:33, 1:a st  KUN  KUN utskott 1 

              är mottagen enligt kap 10 § 25 SL      

1.28       Bidrag till fristående grundskola, grundbelopp SL 10:37-39  KUN  FVC  2 

  och eventuellt tilläggsbelopp     

      

 11 kap. Grundsärskolan     

1.29 Beslut om att en elev i grundsärskola huvudsakligen  SL 11:8  KUN  Rektor   1 

  ska läsa ämnen eller ämnesområden      

1.30 Beslut om överenskommelse med annan kommun om  SL 11:24  KUN  Rektor   1 

  placering och ersättning för elev för vilken          

  hemkommunens ansvar råder      

1.31 Beslut om mottagande av elev folkbokförd i annan  SL 11:25  KUN  FVC 2 

  kommun (särskilda fall)     

1.32 Beslut om mottagande av elev folkbokförd i annan  SL 11:26  KUN  FVC 2 

  kommun (frivilligt)      

1.33 Beslut om elevs rätt att gå kvar hela läsåret/sista  SL 11:27 KUN Rektor 2 

   årskursen          

1.34 Placering vid skolenheten 11:29 SL 11:29   KUN KUN utskott 1 

1.35 Placering vid skolenhet mot vårdnadshavares vilja  SL 11:29, 2:a st  KUN KUN utskott 1 

1.36 Beslut om skolskjuts SL 11:31, 1:a st  KUN  FVC 2 

1.37 Beslut om att erbjuda och anordna skolskjuts  SL 11:32, 1:a st KUN FVC  1 

  (eleven är mottagen enligt kap 11 § 25 SL )     

1.38 Bidrag till fristående grundsärskola, grundbelopp  SL 11:36 KUN  FVC  2 

  och eventuellt tilläggsbelopp     

      

 15-17 kap. Gymnasieskolan      

1.39 Antagning  SL 15:12  KUN IN 2 

1.40      Fullfölja utbildningen utanför kommunen på en gren  SL 15:30 KUN Rektor 2 

  
inom ett program som inte erbjuds av 
hemkommunen  

  
 

 

1.41 Stöd till inackordering enligt kommunens riktlinjer SL 15:32 KUN Förv ass 2 

            

1.42 Interkommunal ers. erl. till annan kommun  SL 16:50 KUN Ordf 2 

1.43 Interkommunal ers. erl. debitering till annan kommun SL 16:50 KUN Rektor  2 

1.44 Plan för utbildningen och individuell studieplan SL 17:7 KUN Rektor  1 

1.45 Beslut om statsbidrag rörande 
gymnasieutbildning/lärling etc. (Skriftligt)  

SL 15-17 KUN Ordf 1 
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 20 kap. Kommunal vuxenutbildning 2010:800    

1.46 Mottagande av elev till grundläggande  SL 20:13 KUN Rektor 2 

  vuxenutbildning, samt att utbildningen ska          

  upphöra eller att elev får ny utbildning.         

1.47 Beslut om vuxenutbildning i annan kommun och SL 20:15 KUN Rektor 1 

  interkommunala ersättningar.         

1.48 Mottagande av elev till gymnasial utbildning, 

påbyggnadsutbildning, samt att utbildning ska 
upphöra eller att elev får ny utbildning. 

SL 20:22 KUN Rektor 2 

1.49 Beslut om statsbidrag för lärlingsutbildning för vuxna  SL 2010:800 KUN Ordf 1 

      

 21 kap. Särskild utbildning för vuxna     

1.50 Beslut om interkommunal ersättning  SL 21:7 KUN Ordf 1 

1.51 Mottagande av elev till särvux, ej på nytt bereda elev SL 21:9 KUN Rektor 1 

  utbildning, samt beslut om att utbildning ska upphöra         

      

 22 kap. Undervisning i svenska för invandrare (SFI)    

1.53 Mottagande av elev till SFI, samt att utbildning för en 
elev ska upphöra och att på nytt bereda en elev 
utbildning. 

 SL 22:15-17  KUN  Rektor  2 

      

 GRUNDSKOLEFÖRORDNING (2003:124)    

2.01 Beslut om språkval GrF 9.5 KUN Rektor 2 

2.02 Beslut om språkval i stället för språk GrF 9:6 KUN Rektor 2 

2.03 Läsårets början och slut GrF 3:3 KUN FVC 1 

2.04 Fyradagarsskolvecka (särskilda skäl) GrF 3:4 KUN Rektor 1 

      

 GYMNASIEFÖRORDNINGEN (SFS 2010:2039)    

3.01 Fördelning av undervisningstid SL 6:18 KUN Rektor 2 

3.02 Individuell studieplan GyF 1:7 KUN Rektor 2 

3.03 Krav på förkunskaper i ämne som är specifikt för GyF 5:7 KUN Rektor 2 

  lokal gren eller inriktning       

3.04 Beslut om höst- och vårterminernas början och slut GyF 3:2 KUN FVC 1 

3.05 Antal dagar för idrotts- och friluftsverksamhet GyF 3:5 KUN Rektor 1 

3.06 Utredning vid avstängning eller förvisning SL 5:17-20 KUN Rektor 1 

3.07 Förlängd undervisning för elev som läser nationella 
program 

GyF KUN Rektor 2 

3.08 Beslut om statsbidrag för gymnasial lärlingsutbildning För. 2011:947 

För. 2007:1349 

KUN Ordf 1 

      

         VUXENUTBILDNINGSFÖRORDINGEN (SFS 2011:1108) 
4.01 Beslut angående kurser, delkurser, lokal kurser, samt 

timmar för en lokal kurs 
Fkomvux 2:2, 
2:3 och 2:4 

KUN Rektor 2 

4.02 Föreskrifter om särskilda förkunskapskrav Fkomvux 3:9 KUN Rektor 2 

  till lokala kurser         

4.03 Urval till utbildning som kräver gymnasieskola Fkomvux 3:11 KUN Rektor 2 

4.04 Beslut hur elev skall fullgöra anmälningsskyldighet  Fkomvux 3:19 KUN Rektor 2 

  om hinder att delta i skolarbetet         

4.05 Beslut om statsbidrag rörande yrkesvux och viss 

teoretisk utbildning 

För. 2009:43 KUN Ordf 1 

4.06 Beslut om statsbidrag för lärlingsutbildning för vuxna För. 2010:2016 KUN Ordf 1 
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         FÖRORDNING OM UTBILDNING I SVENSKA FÖR INVANDRARE  
5.01 Fastställande av antalet timmar för varje kurs Förord SFI § 7 KUN Rektor 2 

5.02 Fullgörande av anmälningsskyldighet vid ledighet Förord SFI § 12 KUN Rektor  2 

5.03 
Beslut om statsbidrag för utveckling av svenska för 
invandrare 

Förord 2012:993 KUN Ordf 1 

 

 
SÄRSKOLEFÖRORDNINGEN (SFS 1995:206)    

6.01 Ytterligare undervisningstid SärskoleF 2:3 KUN Rektor 1 

6.02 Fördelning av årskurserna, undervisningstiden SärskoleF 2:4 KUN Rektor 2 

6.03 Modifiering av timplan SärskoleF 2:6 KUN Rektor 2 

6.04 Elevens val SärskoleF 2:8 KUN Rektor 1 

6.05 Lärotider, studiedagar SärskolsF 4:1 KUN FVC 1 

6.06 Fyradagars vecka SärskoleF 4:3 KUN Rektor 2 

6.07 Särskild undervisning i hemmet SärskoleF 5:7 KUN Rektor 2 

6.08 Anpassad studiegång SärskoleF 5:8 KUN Rektor 2 

6.09 Ledighet, se GrF 6:8 SärskoleF 6:5 KUN KUN utskott 2 

      

 FÖRORDNING OM GYMNASIESÄRSKOLAN (SFS 1994:741)  

 Utbildningen köps även från annan kommun     

7.01 Kursplaner för lokala kurser GysärF 1:7, st 3 KUN Rektor 1 

7.02 Antalet timmar i kurser GysärF 1:8 KUN Rektor 2 

7.03 Fördelning av undervisningstid över läsåret GysärF 1:10 KUN FVC 1 

7.04 Beslut om friluftsverksamhet utöver den minsta         

  garanterade undervisningstiden för idrott o hälsa GysärF 3:3 KUN Rektor 2 

7.05 Arbetsplatsförlagd utbildning GysärF 5:9-10 KUN Rektor 2 

7.06 Fullgörande av anmälningsplikt vid ledighet GysärF 6:2 KUN Rektor 2 

    
        FÖRORDNING AV VUXENUTBILDNING FÖR UTVECKLINGSSTÖRDA  

        (SFS 2011:1108)  

8.01 Fastställande av lokala kurser Särvux 1:4 st 3 KUN Rektor 1 

8.02 Fastställande av antalet timmar för en kurs Särvux 1:6 KUN Rektor 2 

8.03 Beslut om delkurser Särvux 2:2 KUN Rektor 2 

8.04 Fastställande av lokala kurser samt timplaner Särvux 2:3-4 KUN Rektor 1 

8.05 Arbetsplatsförlagd utbildning Särvux 2:16 KUN Rektor 2 

8.06 Fastställande av betygskriterier i lokala kurser Särvux 4:3 KUN Rektor 1 

8.07 Avgång från utbildning, ledighet., disciplinåtgärder Särvux 3:7   Rektor 2 

8.08 Statsbidrag för särskild utbildning för vuxna För 2011:1108 
och 2010:2016 

KUN Ordf 1 

      

 YTTRANDE, BESVÄRSÄRENDEN, SEKRETESSLAGEN   

10.01 Avvisning av för sent inkommen överklagandeskrift FL § 24  
Beslut av KUN 

om delegering 
till Fvc. 

KUN Beslutande 
delegat 

 1 

10.02 Omprövning av beslut som fattats av delegat FL § 27 KUN Beslutande  1 

        delgegat   

10.03 Beslut om utlämnande av allmän handling till enskild 
eller annan myndighet samt uppställande av förbehåll 

i samband med utlämnande till enskild 

TF kap 2 § 14 
SekrL kap 14  

§ 10 

KUN FVC/rektor 
(gällande 

enhetens 
handlingar) 

1 
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 PERSONAL     

 Tillsvidareanställning av icke fullt behörig lärare -     

 gäller vissa anställningar inom gymnasieskolan,     

 vuxenutbildningen och vuxensär.     

11.01 Personal enligt skollagen SL 2:18;20 KUN FVC 1 

      

 Visstidsanställning av icke behörig lärarpersonal.     

 Max 6 månader     

11.02 
Personal utan lärarlegitimation inom respektive 
verksamhetsområde 

SL 2:18 KUN Rektor 1 

 
Visstidsanställning av icke behörig lärarpersonal. 

Max 6-12 månader     

11.03 
Personal utan lärarlegitimation inom respektive 
verksamhetsområde 

SL 2:18 KUN Rektor 1 

 

HANDLÄGGNING ENLIGT LSS 
12.01 Korttidstillsyn för skolungdom över 12 år utanför 

det egna hemmet i anslutning till skoldagen och 

under lov. 
(Utredning genomförs av LSS-handläggare inom 
socialtjänsten. Utredningen föredras för delegat 
inom kultur- och utbildningsförvaltningen). 

LSS 9 § 7  KUN FVC  

 

          TECKNANDE AV AVTAL 
13.01 Rätt att teckna avtal för kultur- och 

utbildningsförvaltningen 
 KUN Ordf/FVC  

 

          BESLUT OM BIDRAG TILL KULTURVERKSAMHET 
14.01 Rätt att fatta beslut om bidrag till kulturverksamma 

i Melleruds kommun 
 KUN Enhetschef 

Kulturenheten 
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FÖRKORTNINGAR 
AB  Allmänna bestämmelser  
AML Arbetsmiljölag 
Fkomvux Förordning om kommunal vuxenutbildning 
Förordn.SFI Förordning om svenskundervisning för invandrare 
FL Förvaltningslagen 
GrF Grundskoleförordningen 
GyF Gymnasieförordningen 
GysärF Förordningen om gymnasiesärskolan 
KL Kommunallagen 
LAS Lagen om anställningsskydd 
LSS Lagen om stöd och service 
MBL Lag om medbestämmande i arbetslivet 
SL Skollagen 
SÄRVUX Förordning om vuxenutbildning för utvecklingsstörda 
SekrL Sekretesslagen 
SärskoleF Särskoleförordningen 
TF Tryckfrihetsförordningen 
Utskott KUNNÄMNDENS arbetsutskott 
FE Förvaltningsekonom 
FVC Förvaltningschef 
IN Intagningsnämnd 
Ordf Kultur- och utbildningsnämndens ordförande 
SYV  Studie- och yrkesvägledare 
Rektor Rektorer/förskolechefer/enhetschefer inom kultur- och 

utbildningsförvaltningen 
Skolsköterska Skolsköterska med längst tjänstgöring i kommunen 
KamR Kammarrätten 
FR Förvaltningsrätten 
SÖ Skolväsendets överklagandenämnd 
 

 

  


